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ZARZADZENIE NR 1 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 4 stycznia 2001 r.

w sprawie petnienia stuzby na drogach przez policjantéw

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. Nr 101,
poz. 1092) zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdziat |
Przepisy ogdlne

81
Zarzadzenie okres$la metody i formy wykonywania
przez policjantéw zadan w zakresie czuwania nad
bezpieczenstwem i porzadkiem ruchu na drogach,
kierowania ruchem i jego kontrolowania, zwanych
dalej ,kontrola ruchu drogowego”.

8§ 2

1. Jezeli przepisy ponizsze nie stanowia inaczej, za-
dania Policji w zakresie kontroli ruchu drogowego
wykonuja policjanci stuzby prewencyjnej Policji
petniacy stuzbe w komérkach organizacyjnych ru-
chu drogowego i posiadajacy przeszkolenie zawo-
dowe z zakresu ruchu drogowego, zwani dalej
»policjantami ruchu drogowego”.

2. Policjanci komérek patrolowych i interwencyjnych
stuzby prewencyjnej oraz dzielnicowi w swych
rewirach wykonuja zadania z zakresu kontroli ru-
chu drogowego w przypadku naruszenia przez
uczestnika ruchu przepiséw ruchu drogowego.

3. Policjanci inni niz wymienieni w ust. 1 i 2 moga

byé skierowani do wykonywania czynnosci z za-
kresu kontroli ruchu drogowego na pisemne pole-
cenie wtasciwego komendanta powiatowego
(miejskiego) Policji.

§3

. Policjanci ruchu drogowego moga by¢ skierowani

do wykonywania innych zadan, niz kontrola ruchu
drogowego, jedynie w przypadku nagtego zdarze-
nia wymagajacego niezwtocznego podjgcia czyn-
nosci stuzbowych.

. Decyzje o skierowaniu, o ktérym mowa w ust. 1,

podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej Poli-
cji, upowazniona przez niego osoba lub dyzurny
jednostki.

8§ 4

. Czynnos$ci wymagajace wiedzy specjalistycznej w

zakresie:

1) kierowania ruchem drogowym (w tym na
skrzyzowaniu),

2) kontroli stanu technicznego pojazdéw silniko-
wych,

3) obstugi urzadzen kontrolno-pomiarowych,

4) pilotazu oraz motocyklowe] asysty honorowe;j
(MAH)

wykonujg wytacznie policjanci ruchu drogowego,

z zastrzezeniem ust. 2.
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2. Policjanci inni niz policjanci ruchu drogowego moga: §8
1) wykonywaé czynnosci wymagajgce uzycia 1. Dyslokacje stuzby ustala kierownik komérki ruchu

przyrzadéw kontrolno-pomiarowych w zakresie:
a) badania stanu trzezwosci,
b) okreslania predkosci pojazdu, dziatajgcych
na zasadzie radaru,
2) kierowaé ruchem drogowym, jezeli wykonuja
czynnos$ci w zakresie zabezpieczenia miejsca
zdarzenia.

85
1. Warunkiem uzywania przez policjanta przyrzadéw
kontrolno-pomiarowych do okreslania predkosci
pojazdu, dziatajacych na zasadzie radaru, jest uzy-
skanie $wiadectwa kwalifikacji obstugujacego,
ktérego wzor okresla zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Swiadectwo kwalifikacji, o ktérym mowa w ust.

1, wydaje Komendant Centrum Szkolenia Policji w

Legionowie:

1) policjantom, ktérzy ukonczyli szkolenie specjali-
styczne dla policjantéw ruchu drogowego,

2) innym policjantom, niz wymienieni w pkt 1, po
przeszkoleniu ich w zakresie obstugi przyrza-
dow kontrolno-pomiarowych do okreslania
predkosci pojazdu, dziatajacych na zasadzie ra-
daru, wedtug programu szkolenia specjalistycz-
nego dla policjantéw ruchu drogowego.

3. Komendant Centrum Szkolenia Policji w Legiono-
wie prowadzi ewidencje wydanych $wiadectw
kwalifikacji obstugujacego.

Rozdziat 2
Organizacja stuzby na drogach

§6

1. Organizacje i koordynacje stuzby na wybranych
drogach krajowych (stuzba centralnie koordyno-
wana) okresla Dyrektor Biura Koordynacji Stuzby
Prewencyjnej Komendy Gtéwnej Policji po zasig-
gnigciu opinii komendanta wojewddzkiego Policji.

2. Organizacja i koordynacja, o ktérej mowa w ust.
1, podlega zatwierdzeniu przez Komendanta
Gtéwnego Policji.

8§87
Organizacje i koordynacje stuzby na wybranych
drogach, innych niz okreslone w 8 6, okresla komen-
dant wojewdédzki Policji, uwzgledniajac w szczegdl-
nosci warunki wspétdziatania sasiadujagcych komend
powiatowych (miejskich) Policji, a w tym:

1) wzajemne przekazywanie informacji o kryptoni-
mach i dyslokacji patroli (posterunkéw) wykonuja-
cych zadania na odcinkach drég usytuowanych w
bezposrednim sasiedztwie granicy powiatu,

2) prowadzenie przez policjantéw dziatah na terenie
sasiedniego powiatu,

3) podejmowanie dziatan kontrolnych skoordynowa-
nych w czasie i zakresie.

drogowego jednostki organizacyjnej Policji na pod-

stawie:

1) analizy stanu bezpieczenistwa i porzadku na
drogach, w tym aktualnego nasilenia prze-
stepstw i wykroczen.

2) natezenia i struktury ruchu na poszczegélinych
odcinkach drég (ulic) i skrzyzowaniach,

3) planéw centralnej i wojewddzkiej koordynacji
stuzby,

4) planéw imprez, uroczysto$ci na drogach i in-
nych doraznych zadan,

5) uwag i wnioskéw zgtaszanych przez obywateli,
organy, instytucje oraz policjantéw,

6) systemu dyslokacji punktéw blokadowo-kon-
trolnych,

7) kwartalnego harmonogramu
dziatan policyjnych,

8) planéw dziatah ogélnokrajowych i wojewédz-
kich.

2. Poza elementami wymienionymi w ust. 1, w pla-
nowaniu dyslokacji stuzby oraz precyzowaniu zadan i
sposobu jej petnienia nalezy uwzgledni¢ w szczegdl-
nosci: pore roku i doby, dzien tygodnia, warunki at-
mosferyczne.

wzmozonych

§9
Ze wzgledu na natgzenie ruchu oraz zagrozenie
jego bezpieczenstwa i porzadku policjanci petnig
stuzbe na trasach w sposéb:

1) staty, tj. codziennie przez 1, 2 lub 3 zmiany na
drogach i ulicach na ktérych wzmozony ruch i
wynikajgce z tego zagrozenie wystepuje systema-
tycznie przez znaczna czes$é doby,

2) sezonowy, tj. tylko w niektérych okresach (sezo-
nie), stosownie do potrzeb, w szczegdlnosci w
rejonach turystyczno-wypoczynkowych.

3) dorazny, jezeli wzmozone natezenie ruchu i zagro-
zenie jego bezpieczeristwa wystepuje w krotkim
okresie, np. z powodu odbywajacych sig targéw,
imprez, uroczystosci, przejazddw oso6b ochrania-
nych lub katastrof.

8§10
1. Do stuzby mozna kierowaé¢ patrole sktadajace sig z
policjantéw ruchu drogowego lub policjantéw wy-
znaczonych do petnienia stuzby na drogach w
sposéb okreslony w 8 2 ust. 3 oraz z innych poli-
cjantow.
2. Dowddca patrolu jest policjant ruchu drogowego.

g8 11
1. Dla kazdej trasy, o ktérej mowa w § 9 pkt 1, na-
lezy opracowac¢ szczegdtowg charakterystyke.
Charakterystyke zatwierdza komendant powiato-
wy (miejski) Policji.
2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do tras potozonych
w obrebie miasta.
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3. Na charakterystyke trasy sktadaja sie zwtaszcza:

1) opis trasy, ktéry powinien zawieraé:

a) ogdélne dane o trasie (numer lub nazwe drogi,
przebieg, dtugosé, uksztattowanie pionowe i
poziome, szeroko$¢ jezdni, liczbe paséw ru-
chu, rodzaj nawierzchni, obszary zabudowa-
ne, miejsca styku z innymi trasami oraz miej-
sca przeznaczone do zatrzymywania pojaz-
déw , w tym samochodéw cigezarowych i in-
ne istotne informacje),

b) dane o natezeniu i strukturze ruchu (okresy
najwiekszego natgzenia, struktura rodzajowa i
kierunkowa ruchu na najwazniejszych odcin-
kach i w punktach trasy),

c) informacje o wystepujacych na trasie urza-
dzeniach organizacji i bezpieczenstwa ruchu
(systemy regulacji ruchu, urzadzenia ostrze-
gawczo-zabezpieczajace, wazniejsze znaki
drogowe itp.),

d) opis miejsc o szczegdlnym zagrozeniu po-
rzadku i bezpieczenstwa (skrécone analizy
stanu zagrozenia, liczba, rodzaj, czas, przy-
czyny i skutki zdarzeh drogowych, nasilenie
wykroczen na poszczegdlnych odcinkach tra-
sy itp.), a takze zagrozenie przestgpczoscia
kryminalng,

e) informacje o miastach, osiedlach oraz waz-
niejszych obiektach i instytucjach zlokalizo-
wanych przy trasie (drogi dojazdowe, parkin-
gi, w tym przeznaczone dla transportu mate-
riatbw szczegdlnie niebezpiecznych oraz po-
jazdéw usuwanych drég, dworce PKP, PKS,
zaktady przemystowe, szkoty, targowiska,
punkty skupu, obiekty sakralne, sportowe,
rekreacyjne, rozrywkowe, handlowe, placéw-
ki stuzby zdrowia, stacje paliwowe, jednostki
Policji, wojskowe, administracja drogowa i
inne obiekty — ich adresy, telefony, godziny
urzedowania),

f) inne informacje okreslajace szczegdlne zagro-
zenia wynikajagce z charakteru miejsca lub
obiektu znajdujacego sie przy drodze badz w
jej poblizu.

2) szkic trasy, ktéry powinien byé graficznym
odzwierciedleniem wazniejszych elementéw jej
charakterystyki; na szkicu nalezy réwniez za-
znaczy¢ miejsca organizacji punktéw bloka-
dowo-kontrolnych,

3) zadania policjanta charakterystyczne dla trasy,
ktére powinny by¢ opracowane w formie wy-
kazu jego podstawowych obowigzkéw.

. Charakterystyka trasy powinna byé na biezaco

aktualizowana.

. Charakterystyke trasy przechowuje kierownik

komorki ruchu drogowego, a kopia charakterystyki

powinna znajdowacé sie w pojezdzie stuzbowym.

. Za sporzadzenie charakterystyki trasy, jej prawi-

dtowos$é, aktualizacje i przechowywanie jest od-

powiedzialny kierownik komérki ruchu drogowego.

§12

. Kierownik komérki ruchu drogowego sporzadza

graficzne zestawienie planowanych stuzb podle-
gtych mu policjantéw, zwane dalej ,grafikiem”.
Zaleca sie sporzadzanie grafiku dla okreséw dwu-
tygodniowych.

. W uzasadnionych przypadkach stuzba policjanta w

ciagu doby moze by¢ podzielona na dwie czesci.
Czas stuzby policjanta okreslaja odrebne przepisy.

. Do czasu stuzby wlicza sie: czas odprawy do

stuzby, dojazd na trase lub posterunek, przerwe
na odpoczynek, zjazd do jednostki Policji, rozlicze-
nie z efektéw osiagnietych w stuzbie, sporzadze-
nie wymaganych dokumentéw oraz zdanie lub
przekazanie pojazdu stuzbowego i sprzetu tech-
nicznego.

8§13

. Odprawe do stuzby i rozliczenie jej wynikéw prze-

prowadza kierownik komérki ruchu drogowego lub
wyznaczona przez niego osoba albo dyzurny jed-
nostki organizacyjnej Policji.

. Odprawa powinna by¢ przeprowadzona sprawnie i

uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) sprawdzenie gotowos$ci do petnienia stuzby, w
szczegoblnie uzasadnionych przypadkach do-
puszcza sige uzupetnienie wyposazenia po od-
prawie (np. przyjecie wyposazenia od zatogi
zdajacej stuzbe).

2) przekazanie informacji o aktualnym stanie bez-
pieczenstwa i porzadku w rejonie petnienia
stuzby, w tym poszukiwanych sprawcach prze-
stepstw, skradzionych pojazdach (poszukiwa-
nych lub odwotanych) oraz wazniejszych wy-
darzeniach na terenie podlegtym danej jednost-
ce Policji,

3) poinformowanie o dyslokacji stuzby,

4) poinformowanie o ewentualnych zmianach w
organizacji stuzby lub organizacji ruchu,

5) okreslenie formy petnienia stuzby i zalecanego
sposobu realizacji zadan,

6) postawienie zadan doraznych,

7) pouczenie o zasadach bezpieczenstwa policjan-
téw dokonujacych kontroli ruchu drogowego,

8) sprawdzenie znajomosci zadan i obowigzkéw
na posterunkach lub trasie.

. Przez gotowo$¢ policjanta do petnienia stuzby

rozumie¢ nalezy:

1) odpowiedni stan zdrowia,

2) regulaminowe umundurowanie, wymagane
wyposazenie stuzbowe i dokumenty oraz este-
tyczny wyglad zewnetrzny,

3) dysponowanie sprawnym pojazdem i sprzetem
technicznym.

. Policjant przeprowadzajacy odprawe do stuzby

wyznacza dowbédce patrolu, do obowigzkéw kté-
rego nalezy podejmowanie decyzji stuzbowych co
do trybu, metod i sposobu podjgcia dziatann w
okreslonej sytuacji.
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5. Otrzymane na odprawie zadania dorazne policjant
jest obowigzany wpisa¢ do notatnika stuzbowego.

814 2.

1. Bezposredni przetozony policjanta, za zgoda kie-
rownika wtasciwej komérki organizacyjnej Policji,
moze zwolni¢ policjanta od obowigzku codzienne-
go uczestniczenia w odprawach, jezeli przema-
wiajg za tym wazne wzgledy stuzbowe lub osobi-

ste, a w szczegdlnosci: 3.

1) rozpoczecie stuzby w innych godzinach niz

ustalone w systemie zmianowym, 4.

2) zamieszkiwanie policjanta na terenie pozamiej-

skim w poblizu trasy, a w znacznej odlegtosci 5.

od jednostki Policiji,
3) koniecznos$é racjonalnego wykorzystania pojaz-
du stuzbowego.

posterunku wolno wykorzysta¢ dwie, a jezeli stuz-
ba petniona jest przez 12 godzin - trzy pétgodzin-
ne przerwy na odpoczynek.

Czas rozpoczecia, zakonczenia oraz miejsce prze-
rwy policjant uzgadnia z przetozonym lub dyzur-
nym jednostki organizacyjnej Policji. Czas rozpo-
czecia i zakoniczenia przerwy oraz miejsce poli-
cjant kazdorazowo odnotowuje w notatniku stuz-
bowym, a wtasciwy dyzurny w ksigzce wydarzen.
Przerwy nie powinny byé wyznaczone w okresie
wzmozonego natezenia ruchu.

Policjant moze na czas przerwy opuscié¢ trase lub
posterunek za zgoda przetozonego lub dyzurnego.
Policjant w czasie przerwy pozostaje na nastuchu
radiowym. Przetozony lub dyzurny moze wyrazi¢
zgode na odstgpienie od tego obowiazku.

2. Miejsce garazowania pojazdu w przypadku, o kté- Rozdziat 3
rym mowa w ust. 1, okres$la wtasciwy przetozony Sposéb petnienia stuzby na drogach przez policjantéw
policjanta.

3. Policjant w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 8§18

1, jest obowiagzany:

1) porozumieé sie z bezposrednim przetozonym
lub dyzurnym jednostki Policji w celu zgtosze-
nia gotowosci do stuzby i otrzymania aktual-

nych zadan, 2.

2) wpisaé otrzymane zadania do notatnika stuz-
bowego,

3) zameldowaé o zakoriczeniu stuzby i przekazaé
informacje o najwazniejszych wydarzeniach i

wynikach. 3.

4. Jezeli policjant posiada zatrzymane dokumenty
lub zachodzi konieczno$é sporzadzenia dokumen-
tacji ze zdarzenia, rozliczenie ze stuzby nastepuje
w jednostce Policji, bezposrednio po zakonhczeniu
stuzby.

§ 15 4.

1. Decyzje o uzyciu motocykli w stuzbie przy tempe-
raturze ponizej 5° C, jak réwniez podczas inten-
sywnych opadéw atmosferycznych podejmuje kie-
rownik komorki organizacyjnej stuzby ruchu dro-
gowego lub upowazniony przez niego policjant.

2. Do stuzby na motocyklach kieruje sige policjantéw, 5.

ktérzy nie ukoniczyli 40 lat zycia. Przepisu tego nie
stosuje sie do policjantéw, ktérzy ukonczyli 40 rok
zycia i wyrazili pisemng zgode na petnienie tej stuzby.

8§ 16

W przypadku szczegdlnie niekorzystnych warun-
kéw atmosferycznych, kierownik komérki stuzby
ruchu drogowego lub upowazniona przez niego osoba
moze skrécié czas nieprzerwanej stuzby petnionej
przez policjantéw pieszo lub na motocyklach przez
zwiekszenie liczby przerw lub stosowanie czestszych
zmian w jej petnieniu.

8§17
1. Policjantowi petnigcemu stuzbe w patrolu lub na

. Stuzba policjanta na drodze polega na podejmo-

waniu dziatan zmierzajacych do zapewnienia bez-
pieczenstwa, porzadku oraz ptynnosci ruchu na
trasie lub posterunku.

W sytuacjach, gdy wystepuje wzmozone nategze-
nie ruchu badz jest on szczegdlnie utrudniony, po-
licjant jest zobowiazany do podjecia recznego kie-
rowania tym ruchem, informujac o tym dyzurnego
jednostki.

W przypadku zagrozenia bezpieczeristwa lub za-
ktécenia porzadku ruchu policjant obowiazany jest
podja¢ czynnosci nie cierpigce zwloki w celu
szybkiego i skutecznego usunigcia przyczyn tego
stanu, o czym informuje dyzurnego jednostki or-
ganizacyjnej Policji, a po zakonczeniu stuzby do-
kumentuje to w formie notatki stuzbowe;.

W ramach dziatani, o ktérych mowa w ust. 1, po-
licjant powinien zapobiega¢ przestepstwom innym
niz przeciwko bezpieczenstwu i porzadkowi w ru-
chu na drogach, a w przypadku ich zaistnienia -
podja¢ przewidziane prawem czynnosci zmierzaja-
ce do ustalenia i ujecia sprawcow tych czynéw.
Wszelkie informacje o przestepstwach lub wykro-
czeniach, o ktérych mowa w ust. 4, oraz osobach
podejrzanych o ich popetnienie, policjant przeka-
zuje bezposredniemu przetozonemu lub dyzurnemu
jednostki organizacyjnej Policji, a po zakohczeniu
stuzby dokumentuje w formie notatki stuzbowe;.

8§19

. Patrol dysponujacy przyrzadem kontrolno-po-

miarowym do okres$lania predkosci pojazdu, dzia-
tajacym na zasadzie radaru, powinien dokonywaé
kontroli predkosci pojazdéw przemiennie z patro-
lowaniem trasy.

. Czas dokonywania pomiaréw nie powinien prze-

kracza¢ 1 godz. w danym miejscu, a taczny czas
pracy z radarowym miernikiem predkosci nie po-
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winien by¢ dtuzszy niz 2 godz. w czasie stuzby, z
wyjatkiem wzmozonych dziatan ukierunkowanych
na ujawnienie kierujagcych pojazdami przekraczaja-
cych dopuszczalng predkosé.

. Pomiary predkosci powinny byé przeprowadzone
w miejscach o rzeczywistym zagrozeniu bezpie-
czenstwa, ustalonych na podstawie analizy przy-
czyn i okolicznosci zaistniatych zdarzen drogo-
wych, ze szczegdlnym uwzglednieniem przekro-
czenia dopuszczalnej predkosci.

8§ 20
Policjant na miejscu zdarzenia drogowego ma

obowigzek stosowania zestawu stuzacego do zabez-
pieczania zdarzen drogowych, jezeli znajduje sie on w

radiowozie.

§ 21

1. Policjant petniagc stuzbe na drodze jest obowigzany:

1) doktadnie zapoznaé sie z trasa w zakresie
przewidzianym jej charakterystyka,
2) w miare mozliwosci informowaé uczestnikéw
ruchu o zagrozeniach i utrudnieniach wynikaja-
cych ze ztego stanu drég, zdarzehn losowych,
katastrof itp,
reagowac¢ na przestgpstwa i wykroczenia sto-
sujac srodki przewidziane prawem,
poucza¢ i wdrazaé osoby uczestniczace w ru-
chu do przestrzegania zasad bezpiecznego i
kulturalnego korzystania z drég,
w miare mozliwos$ci okazaé, na zadanie osoby
kontrolowanej, wynik dokonanego pomiaru lub
nagrania,
wykonywaé czynno$ci wstepne na miejscu
zdarzenia drogowego stosownie do posiada-
nych $rodkéw i mozliwosci oraz zgtaszaé¢ dy-
zurnemu potrzebe skorzystania z pomocy in-
nych stuzb,
przeciwdziata¢ zanieczyszczeniu $rodowiska
naturalnego w obrebie drogi i przylegtego do
niej rejonu,
w uzasadnionych przypadkach udzielaé nie-
zbednej pomocy uczestnikom ruchu, szczegol-
nie w przypadkach, gdy ich pojazd ulegt awarii
w miejscu powodujgcym zagrozenie bezpie-
czenstwa lub ptynnosci ruchu albo w miejscu
zagrozonym przestepczoscig kryminalna, a o
podjetych dziataniach powiadomié¢ dyzurnego
jednostki Policji,
wspoétdziata¢ z funkcjonariuszami innych stuzb
Policji, zwtaszcza przez zbieranie i przekazywa-
nie informacji o wszelkich naruszeniach prawa
nie zwigzanych z bezpieczenstwem i porzad-
kiem na drogach,
10) utrzymywaé tacznos$é radiowa lub telefoniczng
z dyzurnymi jednostek organizacyjnych Policji,
niezwtocznie meldowaé¢ o objeciu stuzby na
trasie lub posterunku, a takze o zaistniatych
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wydarzeniach nadzwyczajnych oraz ujawnieniu
nietrzezwych kierujacych pojazdami,

11) zbieraé i zgtaszaé przetozonemu uwagi i propo-

zycje w zakresie niezbednych przedsigwzigé
zmierzajacych do usprawnienia, poprawy bez-
pieczenstwa i porzadku ruchu,

12) posiada¢ przy sobie $wiadectwo legalizacji (lub

jego kopig) urzadzenia kontrolno-pomiarowego,
instrukcje obstugi tego urzadzenia oraz wyma-
gane $wiadectwo kwalifikacji obstugujacego,

13) okazaé, na prosbe osoby kontrolowanej, $wia-

dectwo legalizacji (lub jego kopig).
Na hasto ,policjant wzywa pomocy” policjant, w
miare mozliwos$ci, powinien niezwtocznie odsta-
pi¢ od wykonywanych czynnosci i - meldujac
przyjecie wezwania dyzurnemu - udaé sie w miej-
sce zagrozenia.

§ 22

1. Policjantowi petniagcemu stuzbe na drodze zabrania

sie:

1) wykonywania czynno$ci nie zwiagzanych ze
stuzbg, a w szczegdélnosci wykorzystywania
pojazdu stuzbowego do celéw prywatnych,

2) przebywania w radiowozie na posterunku, z
wyjatkiem przypadkéw:

a) prowadzenia korespondencji radiowej,

b) sporzadzania dokumentac;ji,

c) uzywania urzadzen rejestrujagcych wykro-
czenia wymagajacych statego lub okreso-
wego nadzoru,

d) przerwy w stuzbie,

e) wystepowania intensywnych opadéw at-
mosferycznych,

3) opuszczania trasy lub posterunku, z wyjatkiem
przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 2,

4) wsiadania do kontrolowanego pojazdu z wyjat-
kiem kontroli stanu technicznego i wyposazenia
pojazdu albo przewozonego tadunku (bagazu),

5) czynienia uwag nie zwigzanych z przedmiotem
kontroli,

6) przyjmowania od osoby kontrolowanej doku-
mentéw podawanych w portfelach, saszetkach
lub podobnych przedmiotach.

. Zjazd albo zejscie policjanta z trasy posterunku

moze nastapic:
1) w razie konieczno$ci:

a) udzielania pomocy chorym lub rannym,

b) doprowadzenia go do jednostki Policji, izby
wytrzezwien lub placéwki stuzby zdrowia,

c) poddania go badaniu w celu ustalenia za-
wartosci w organizmie alkoholu lub $rodka
dziatajacego podobnie do alkoholu,

2) w celu wykonywania poza kontrolowang trasa
czynnosci stuzbowych w rejonie lub na miejscu:

a) zdarzenia drogowego, w ktérym jest zabity
lub ranny,

b) przestgpstwa,
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c) powaznego zagrozenia bezpieczenstwa pu-
blicznego,

3) w razie podjecia poscigu,

4) w razie nagtych zdarzen losowych, w szcze-
golnosci choroby, awarii pojazdu,

5) w innych uzasadnionych przypadkach, na po-
lecenie lub za zgoda przetozonego przekazanag
bezposrednio lub przez dyzurnego jednostek
Policji, ktéry dokonuje o tym zapisu w ksigzce
wydarzen jednostki.

. Przyczyne i czas opuszczania trasy lub posterunku

z powodéw okreslonych w ust. 2 oraz czas po-

wrotu na trase lub posterunek, nalezy bezzwtocz-

nie zgtosi¢ dyzurnemu jednostki Policji lub przeto-
zonemu i odnotowaé w notatniku stuzbowym.

§ 23

. Policjant wykonuje kontrole ruchu drogowego, w

zaleznoséci od potrzeb, w sposéb:

1) dynamiczny, polegajacy na patrolowaniu trasy
pojazdem stuzbowym z predkos$cig zapewniaja-
ca obserwacje ruchu drogowego, statkiem po-
wietrznym lub pieszo,

2) statyczny, polegajacy na wykonywaniu czyn-
nosci na posterunku lub podczas kierowania
ruchem,

3) dynamiczno-statyczny, polegajacy na wyko-
nywaniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1 i
2 w sposdb przemienny,

. Kontrola ruchu drogowego powinna by¢é wykony-

wana w sposéb uwzgledniajacy prewencyjne od-

dziatywanie na uczestnikéw ruchu drogowego.

. Podczas petnienia stuzby oznakowany radiowdz

powinien byé widoczny dla uczestnikéw ruchu. W

radiowozie powinien byé wtaczony pods$wietlany

napis ,Policja”, réwniez gdy znajduje sie on w

miejscu os$wietlonym w stopniu zapewniajacym

widoczno$é pojazdu Ilub znajdujacym sie poza
jezdniag i poboczem.

§ 24

. Sygnat do zatrzymania pojazdu powinien byé po-
dawany z odlegtosci uwzgledniajacej w szczegdl-
nosci warunki: drogowe, ruchu oraz atmosferycz-
ne, az do momentu upewnienia sig, ze kierujacy
pojazdem sygnat zrozumiat.

. W celu zatrzymania pojazdu jadacego z przeciwka
tg sama jezdnig policjant z poruszajagcego sig po-
jazdu podaje sygnat do zatrzymania sie do czasu
wyminigcia sie z tym pojazdem badZz do momentu
zrozumienia tego sygnatu.

. Jadac za pojazdem polecenie do jego zatrzymania
policjant powinien podaé¢ przez krétkotrwate wia-
czenie niebieskiego Swiatta btyskowego i sygnatu
dzwiekowego o zmiennym tonie. Jezeli radiowdz
jest wyposazony w urzadzenie sygnalizacyjne stu-
zace do wydawania polecen z napisem np. ,STOJ
POLICJA” nalezy tego urzadzenia uzy¢ w pierw-
szej kolejnosci. W celu zwrécenia uwagi lub wy-

dawania polecen mozna wykorzystaé urzadzenie
rozgtaszajace.

. Sposoby zatrzymywania pojazdéw przez policjanta

pieszego oraz poruszajacego sie motocyklem albo
jadacego wierzchem okresla zatacznik nr 2 do za-
rzadzenia.

§ 25

. Policjant petnigcy stuzbe na drodze obserwuje

zatrzymywany pojazd tak, aby w przypadku nieza-
trzymania sie go mégt odczyta¢ i zanotowaé nu-
mer rejestracyjny lub w inny sposéb zidentyfiko-
wadé pojazd oraz jadace w nim osoby.

. W razie niezatrzymania sig¢ pojazdu jego numer

rejestracyjny lub inne informacje o nim policjant
natychmiast przekazuje dyzurnemu jednostki.

. Zatrzymywany pojazd nalezy sprowadzi¢ w miej-

sce zapewniajgce bezpieczeristwo policjanta i po-
jazdu oraz nie utrudniajagce ruchu innym jego
uczestnikom, np. na poboczu, pasie awaryjnym,
zatoce postojowej, na chodniku, a w przypadku
ich braku lub niemozliwos$ci wykorzystania — na
jezdni przy jej prawej krawedzi.

. Zabrania sie jednoczesnego zatrzymywania pojaz-

déw na jezdni dwukierunkowej o dwéch pasach
ruchu po obu jej stronach i naprzeciwko siebie,
chyba ze jest ona wyposazona w zatoke.

. Podczas zatrzymywania pojazdu nalezy zachowadé

szczegoblne $rodki ostroznosci.

. Przed podjeciem kontroli w przypadku uzasadnio-

nego podejrzenia oséb jadacych pojazdem o po-
petnienie przestgpstwa lub jego przygotowanie, a
takze w czasie od zmierzchu do $witu policjant
przekazuje drogg radiowa do dyzurnego jednostki
Policji informacje o zamiarze kontroli podajac nu-
mer rejestracyjny pojazdu, jego marke, miejsce
kontroli i inne wazne okolicznosci, a po zakon-
czeniu kontroli melduje o tym dyzurnemu.

. Policjant petnigcy stuzbe na drodze, a zwtaszcza

stuzbe poza obszarem zabudowanym w czasie od
zmierzchu do $witu powinien byé przygotowany
do uzycia broni stuzbowej, w tym gtadkolufowej
lub automatycznej, ktdéra znajduje sie na wyposa-
zeniu radiowozu.

§ 26

. Do zatrzymywanego pojazdu policjant podchodzi

od tytu, salutuje, przedstawia sie i oznajmia kie-
rujgcemu przyczyne zatrzymania. Na zadanie 0so-
by kontrolowanej policjant obowigzany jest okazaé
legitymacje stuzbowa w sposéb umozliwiajacy od-
czytanie numeru stuzbowego oraz nazwy organu
wydajacego legitymacje.

. Policjant podczas kontroli ruchu drogowego zo-

bowiazany jest do taktownego i zyczliwego, lecz
stanowczego zachowania sie wobec uczestnikéw
ruchu.

. Przystepujac do kontroli kierujacego oraz spraw-

dzenia dokumentéw, tadunku i stanu technicznego
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pojazdu policjant powinien uprzednio poleci¢ unie-
ruchomienie silnika, wyjecie kluczykow ze stacyj-
ki, witaczenie Swiatet awaryjnych o kazdej porze
doby, a jezeli pojazd nie jest w nie wyposazony —
wiaczenie Sswiatet pozycyjnych w okresie zmniej-
szonej przejrzystos$ci powietrza; kontrola powinna
by¢é przeprowadzona w obecnos$ci kierujacego i
przebiega¢ sprawnie.

. Policjant moze na prosbe pasazeréw pojazdu ze-
zwoli¢ na jego opuszczenie, jezeli ma pewnosé, ze
przebieg kontroli nie zostanie zakt6cony.

. Jeden patrol moze kontrolowaé tylko jeden po-
jazd, jesli inne szczegdlne wzgledy lub polecenia
nie nakazuja inaczej.

8§ 27

. W czasie kontroli pojazdu i os6b policjant powi-

nien zachowaé szczegdlne $rodki ostroznosci, a

przede wszystkim:

1) obserwowaé osoby znajdujace sie w pojezdzie,
a w uzasadnionych przypadkach wylegitymo-
wacd je,

2) nie dopuszczaé, by kierujgcy pojazdem jedno-
Sladowym znajdowat sig z drugiej strony tego
pojazdu.

. Policjant nie wykonujacy czynnosci kontrolnych

ubezpiecza policjanta wykonujacego te czynnosci.

§ 28

. W razie podejrzenia, ze kierujacy pojazdem jest w
stanie nietrzezwosci lub w stanie po uzyciu alko-
holu albo $rodka dziatajagcego podobnie do alko-
holu, policjant powinien spowodowaé opuszczenie

przez niego pojazdu i przeprowadzi¢é badanie
trzezwosci w trybie okreslonym w odrebnych
przepisach.

. W przypadku gdy osoba, o ktérej mowa w ust. 1,
nie jest w stanie podda¢ sie badaniu lub odmawia
poddania sie probie, nalezy ja uprzedzi¢ o mozli-
woséci pobrania krwi z zastosowaniem $rodka
przymusu, a w razie dalszej odmowy - doprowa-
dzi¢ do najblizszej placowki stuzby zdrowia i pod-
daé¢ badaniu lekarskiemu.

. Pojazd kierujgcego, o ktérym mowa w ust. 1,
nalezy odpowiednio zabezpieczyé, wydajac dys-
pozycje usunigcia pojazdu na strzezony parking na
koszt wtasciciela, z zastrzezeniem ust. 4.

. Pojazdu nie usuwa sige z drogi, jezeli istnieje moz-
liwoéé przekazania go wskazanej przez kierujgce-
go pojazdem osobie, ktéra ukonczyta 18 lat i wy-
razita zgode na przyjecie pojazdu. Policjant moze
dopusci¢ do kierowania zatrzymanym pojazdem
przez te osobeg, pod warunkiem, ze posiada ona
odpowiednie do tego uprawnienia oraz stosowng
zgode wyrazi kierujacy.

. O sposobie postgpowania z pojazdem policjant
zawiadamia dyzurnego jednostki Policji, ktéry
udziela mu wszechstronnej pomocy, zwtaszcza

gdy nie jest mozliwe zabezpieczenie pojazdu w
sposob okreslony w ust. 3 i b.

6. W przypadku, gdy kierujacy o ktérym mowa w
ust. 1, przewozi osoby lub tadunek, ktére musza
by¢é dostarczone do miejsca przeznaczenia w
okreslonym czasie (np. rzeczy psujace sig), poli-
cjant powinien o tym fakcie niezwtocznie zawia-
domié¢ dyzurnego jednostki Policji w celu uzyska-
nia dyspozycji co do dalszego postepowania.

7. Tryb postgpowania policjantéw przy usuwaniu
pojazddéw oraz blokowania ich két okreslajg odreb-
ne przepisy.

8§ 29

1. Doprowadzenia zatrzymanych oséb powinni doko-
nywaé co najmniej dwaj policjanci.

2. Doprowadzajac kierujagcego wraz z pojazdem, pa-
sazerami lub tadunkiem do jednostki Policji poli-
cjant powinien w kazdym przypadku:

1) zatrzymaé dokumenty uprawniajgce do kiero-
wania pojazdem, dokumenty pojazdu i tadunku,
a w razie potrzeby takze dokumenty pasaze-
réow,

2) okresli¢ kierujacemu kierunek, predkos$é¢ i spo-
s6b jazdy,

3) jecha¢ za pojazdem w bezpiecznej odlegtosci.

3. Jezeli zachodzi uzasadnione podejrzenie ucieczki
zatrzymanych oséb w czasie doprowadzania, poli-
cjant powinien:

1) zazada¢ od dyzurnego jednostki Policji pomocy,
a do czasu jej otrzymania zaostrzy¢ czujnos¢ i
by¢é gotowym do zastosowania niezbednych
$rodkéw przymusu i samoobrony,

2) osobom zatrzymanym poleci¢ wysig$é z pojaz-
du, zatozyé im kajdanki lub, po ostrzezeniu o
uzyciu broni, polecié potozy¢ sie na pasie dro-
gowym tworzg do ziemi oraz oczekiwaé na
wsparcie z jednostki Policji.

4. Wybrane sposoby postepowania policjantow oraz
techniki interwencji po zatrzymaniu pojazdu okre-
$la zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

5. Dyzurny jednostki Policji kwituje w notatniku stuz-
bowym policjanta lub na kopii notatki stuzbowej:
przekazanie os6b, pojazdéw, zakwestionowanych
przedmiotéw oraz dokumentéw sporzadzonych w
zwigzku z podjetymi czynnosciami, a takze doku-
mentéw stwierdzajacych uprawnienie do kierowa-
nia pojazdem lub jego uzywania.

8 30

Jezeli podczas kontroli ustalono, ze za ujawnione
wykroczenie odpowiedzialne sg réwniez inne osoby,
policjant powinien wobec tych osdéb zastosowaé
przystugujace mu S$rodki prawne lub wystapi¢ o ich
zastosowanie przez inne organy, w szczegolnosci
wobec rodzicéw i opiekunéw dzieci oraz oséb odpo-
wiedzialnych za wtasciwy stan techniczny i eksplo-
atacje srodkéw transportu, stan drog, ulic i urzadzen
zabezpieczajacych.
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§ 31

1. Patrol moze podja¢ poscig indywidualny w szcze-

goélnosci za:

1) kierujacym pojazdem, ktéry nie zastosowat sig
do sygnatu zatrzymania podanego przez
umundurowanego policjanta,

2) kierujgcym pojazdem, ktdéry nie zastosowat sig
do wigzacego polecenia wydanego przez poli-
cjanta, zabraniajgcego kierowania pojazdem,

3) sprawca przestepstwa lub sprawca zdarzenia
drogowego, ktdry oddalit sie z tego miejsca,

4) kierujacym pojazdem, ktdérego zachowanie
jednoznacznie wskazuje na cheé uniknigcia
kontroli.

2. W przypadku koniecznos$ci podjecia poscigu indy-

widualnego nalezy uwzgledni¢ w szczegdlnosci:

1) uptyw czasu od momentu ucieczki,

2) kierunek ucieczki,

3) rodzaj i cechy pojazdu bedacego s$rodkiem
ucieczki,

4) warunki, w jakich odbywa sie ruch, warunki
atmosferyczne i topograficzne,

5) realne mozliwos$ci powodzenia poscigu.

. Policjant powinien odstapi¢ od prowadzenia po-

$cigu, a podjety przerwadé, jezeli:

1) czynnosci poscigowe w sposdéb oczywisty za-
grazajg zyciu lub zdrowiu policjanta badZz oséb
postronnych lub

2) okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, wskazujg
na brak mozliwosci osiagnigcia celu poscigu.

. Sposdb postepowania policjanta w razie koniecz-

nosci podjecia poscigu okreslajg odrebne przepisy.

Rozdziat 4
Dokumentowanie pracy policjanta

§ 32
. Przebieg stuzby policjant dokumentuje w notatniku
stuzbowym, ktdéry powinien zawieraé¢ zadania do-
razne oraz opis wykonywanych czynnosci.
. Policjant w notatniku dokonuje wpiséw dotycza-
cych:
1) odprawy i przebiegu stuzby, a w szczegdlnosci:
a) czasu rozpoczecia odprawy, osoby prowa-
dzacej i czasu zakonczenia odprawy,
b) czasu rozpoczecia, miejsca petnienia stuz-
by, przerw w stuzbie i zakonczenia stuzby,
c) czasu zjazdu (zejscia) z trasy lub posterun-
ku,
d) danych osoby, z ktérg petni stuzbe,
e) kryptonimu dla tacznos$ci radiowej,
f) wyposazenia w urzadzenia kontrolno-po-
miarowe wykorzystywane w stuzbie,
2) przeprowadzonych kontroli, a w szczegdélnosci:
a) czasu rozpoczecia i zakoniczenia oraz miej-
sca kontroli pojazdu i kierujacego, badz pa-
trolowanego odcinka trasy,
b) danych osobowych kierujagcych, a w uza-
sadnionych przypadkach pasazeréw kon-

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

trolowanych pojazdéw (imig i nazwisko, da-
ta urodzenia, miejsce zamieszkania, numer
PESEL),

c) marki i numeru rejestracyjnego pojazdu,
ewentualnie rodzaju przewozonego tadunku,

d) zastosowanego $rodka: pouczenie, mandat
karny (podajac kwote, serig i numer manda-
tu), wniosek o ukaranie do kolegium do
spraw wykroczern (podajac kwalifikacje
prawna),

e) zatrzymania dokumentu podajgc rodzaj za-
trzymanego dokumentu i numer pokwito-
wania),

f) innych informaciji istotnych ze wzgledu na
wykonywane czynno$ci (np. numery opon,
ktérych stan uzasadnia zatrzymanie dowodu
rejestracyjnego pojazdu),

wyniku sprawdzenia w ewidencjach policyj-

nych kierujacych pojazdami, pojazdéw oraz do-

kumentéw, a w uzasadnionych przypadkach -
réwniez pasazerow,

udzielenia informacji kierujacemu pojazdem o

popetnieniu czynu podlegajagcego wpisowi do

ewidencji kierowcdéw naruszajagcych przepisy
ruchu drogowego oraz o liczbie punktéw, ktére
zostana przypisane z tego tytutu,

sprawdzenia stanu trzezwosci (podajac numer:

alkotestu, rejestru uzycia alcomatu, amputki z

krwig oraz wynik badania),

wypadkéw lub kolizji drogowych, z uwzgled-

nieniem:

a) czasu, miejsca i okolicznosci,

b) danych o wiascicielach i kierujgcych, o
ubezpieczycielach oraz $wiadkach,

c) informacji o sporzadzeniu dokumentacji zda-
rzenia (szkice, protokoty, notatki itp.),

uzycia przyrzadéw kontrolno-pomiarowych oraz

otrzymanych wynikéw pomiaréw,

spostrzezen i wnioskéw, w tym zgtoszonych

przez uczestnikdbw ruchu, dotyczacych w

szczegoblnosci zagrozen, utrudnien, nieprawi-

dtowosci w oznakowaniu,

innych wydarzen, zmian w czasie i miejscu

stuzby, faktéw kierowania ruchem, doraznych

polecen przetozonych lub dyzurnego jednostki

Policji, a takze czasu i miejsca udzielania po-

mocy uczestnikom ruchu,

podsumowania czynnosci wykonanych w czasie

stuzby, w szczegdlnosci przez podanie liczby:

a) skontrolowanych pojazdéw i oséb,

b) zastosowanych pouczen i ostrzezen, zwré-
cenia uwagi lub zastosowania innych s$rod-
kéw oddziatywania wychowawczego,

¢) natozonych mandatéw karnych,

d) sporzadzonych wnioskéw o ukaranie do or-
gandéw orzekajacych w sprawach o wykro-
czenia,

e) zatrzymanych dokumentéw oraz ich rodzaju,
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f) ujawnionych poszukiwanych pojazdéw i
0sOb oraz przekazanych informacji,

g) sprawcéw przestegpstw zatrzymanych na
goracym uczynku,

h) sporzadzonych kart informacyjnych,

i) wnioskéw skierowanych do Ubezpieczenio-
wego Funduszu Gwarancyjnego.

3. Policjanci pracujacy w ogniwach pogotowia wy-
padkowego dokumentuja wykonane czynnos$ci w
notatniku formatu A-4 wedtug zasad okreslonych
dla notatnika stuzbowego. Za zgoda przetozonego
notatniki stuzbowe formatu A-4 moga wykorzy-
stywaé réwniez inni policjanci stuzby ruchu dro-
gowego.

4. Kierownik komérki ruchu drogowego wyznacza
osobe (osoby), ktéra wydaje notatniki stuzbowe, a
po ich zapisaniu — przechowuje je. Osoba ta pro-
wadzi ewidencje wydanych notatnikéw.

5. Wydanie nowego notatnika musi by¢ poprzedzone
zwrotem zapisanego. Notatnik powinien mie¢ wy-
petniong strong tytutowa.

8§ 33
Na podstawie zapisow w notatniku stuzbowym
policjant wypetnia kazdorazowo po zakoriczeniu stuz-
by karte statystyczng lub wprowadza dane do ewi-
dencji komputerowej. Wzér karty statystycznej okre-
$la zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

8§ 34
Kierownik komérki ruchu drogowego lub wyzna-
czona przez niego osoba albo dyzurny jednostki Poli-
cji potwierdza w notatniku stuzbowym policjanta
rozliczenie ze stuzby oraz odbiér wszelkich przekaza-
nych przez niego dokumentéw.

8§ 35
Do dokonywania wpiséw dotyczacych kontroli
pracy policjanta przez przetozonych stuzy notatnik

kontroli stuzby (notatnik kontrolny), ktéry policjant
powinien mie¢ przy sobie w czasie stuzby.

§ 36

1. Policjant uzywajacy urzadzenia kontrolno-
-pomiarowego prowadzi na biezaco ksigzke pracy
tego urzadzenia, wpisujac swoj stopien, imig i na-
zwisko, date, godziny pracy, miejsce pracy , licz-
be ujawnionych wykroczen, oraz sktadajac podpis.

2. Ksiagzke pracy urzadzenia uzywanego w czasie
stuzby przechowuje sig razem z tym urzadzeniem.

3. Wzé6r ksigzki pracy urzadzenia kontrolno-po-
miarowego okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

Rozdziat 5
Przepisy dostosowujace i kohcowe

§ 37

1. Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia KGP w terminie 60
dni od dnia podpisania zarzadzenia uwzgledni jego
przepisy w programach szkolenia podstawowego
policjantéw.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji w termi-
nie 30 dni od dnia podpisania zarzadzenia zapozna
z jego przepisami podlegtych mu policjantow.

§ 38
Traci moc Rozkaz Nr 7/95 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 7 lipca 1995 r. w sprawie petnienia
stuzby na drogach przez policjantéw.

§ 39
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni
od dnia podpisania, z wyjatkiem przepisu § 37, ktéry
wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna
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Zataczniki do zarzadzenia nr 1
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 4 stycznia 2001 r.

Zatacznik nr 1

Wzér swiadectwa kwalifikacji obstugujacego

Str. 1 Str. 2

Drugostronnie wymieniony odbyt
przeszkolenie teoretyczne i prak-
tyczne nabywajac umiejetnosé
obstugi

(nazwa jednostki wydajacej)

radarowego przyrzadu do pomiaru

SWIADECTWO predkosci pojazdow
KWALIFIKACJI .
OBStUGUJACEGO

(stopien, imig i nazwisko
nr ............. Wydajacego)

(stopien, imig i nazwisko) (podpis)

identyfikator ....vvveeeeeeeeeeee | e
(miejscowo$é, data)

Zatacznik nr 2

Sposoby zatrzymywania pojazdéw

1) chodnika lub pobocza (pieszo) fot.nr 1Ta,1b,1¢c, 14d,
2) z jezdni fot.nr 2 a, 2 b,
3) z pojazdu jadgcego w tym samym kierunku:
a) z motocykla fot.nr 3a, 3 b,
b) z samochodu fot.nr 3¢, 3d,
4) z pojazdu jadacego w przeciwnym kierunku:
a) z motocykla fot.nr4 a, 4 b,
b) z samochodu fot.nr4c, 4d,

B) policjant poruszajacy sie wierzchem zatrzymujac pojazd stosuje odpowiednio sposéb zatrzymy-
wania pojazdéw przewidziany dla policjantéw poruszajgcych sie¢ motocyklem

Opis sposobu zatrzymywania pojazdéw przez policjantéw

1. Zatrzymywanie z chodnika lub pobocza (pieszo) - fot. nr 1a, 1 b, 1 ¢, 1d:

Policjant, stojac przodem w kierunku nadjezdzajacego pojazdu, podnosi do goéry zgieta w tokciu prawa reke
(ewentualnie trzymajac w niej tarcze do zatrzymywania pojazdéw lub latarke ze $wiattem czerwonym), a na-
stepnie wyprostowuje ja w bok wykonujac ruchy w ptaszczyznie pionowe;j.
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2. Zatrzymywanie z jezdni (pieszo) — fot. nr 2 a, 2 b:

Policjant, stojac przodem do nadjezdzajgcego pojazdu, podnosi do gory zgieta w tokciu prawa reke (ewentu-
alnie trzymajac w niej tarcze do zatrzymywania pojazdéw lub latarke ze $wiattem czerwonym), a nastepnie wy-
prostowuje ja w bok wykonujac ruchy w ptaszczyznie pionowej, wskazujac jednoczes$nie kierowcy miejsce za-
trzymania pojazdu.

3. Zatrzymywanie z pojazdu jadacego w tym samym kierunku - fot. nr 3a, 3 b, 3¢, 3 d:

Policjant, jadac na motocyklu, po zréwnaniu sig z zatrzymywanym pojazdem podnosi do gory zgieta w tokciu
prawa reke w rekawicy z biatym mankietem lub trzymajac tarcze do zatrzymywania pojazdéw albo latarke ze
$wiattem czerwonym, a nastgpnie wyprostowuje ja w bok wykonujac ruchy w ptaszczyznie pionowe;.

Policjant siedzacy po prawej stronie kierujacego samochodem, po zréwnaniu sig z zatrzymywanym pojazdem
przez otwarte prawe przednie okno podaje sygnat do zatrzymywania wyciagnieta na zewnatrz prawg reke trzy-
majaca tarcze do zatrzymywania lub latarke ze $wiattem czerwonym, wykonujac nig ruchy w ptaszczyznie pio-
nowej.

Uwaga:

Sygnat do zatrzymywania pojazdu moze by¢é podawany réwniez przez policjanta kierujagcego samochodem
przez otwarte lewe okno, wyciagnietg na zewnatrz lewa reke trzymajaca tarcze do zatrzymywania pojazdéw lub
latarke ze Swiattem czerwonym, wykonujac nia ruchy w ptaszczyznie pionowej az do ugiecia reki ponad dach
samochodu.

4. Zatrzymywanie z pojazdu jadacego z przeciwnego kierunku — fot. nr4 a, 4 b, 4 c, 4 d:

Policjant, jadgc na motocyklu w kierunku przeciwnym do zatrzymywanego pojazdu, podaje sygnat do za-
trzymania wyciagnigta w gore zgieta w tokciu lewa reke w rekawicy z biatym mankietem lub trzymajaca tarcze
do zatrzymywania pojazdéw albo latarke ze $wiattem czerwonym, a nastepnie wyprostowuje ja w bok wyko-
nujac ruchy w ptaszczyznie pionowej.

Policjant kierujacy samochodem sygnat do zatrzymania pojazdu nadjezdzajacego z przeciwnego kierunku po-
daje lewa reka wyciagnieta na zewnatrz przez otwarte lewe przednie okno trzymajgc tarcze do zatrzymywania
pojazdéw albo latarke ze Swiattem czerwonym, wykonujac nig ruchy w ptaszczyznie pionowej.

Uwaga:

Sygnat do zatrzymania pojazdu jadacego z przeciwnego kierunku, moze byé podawany przez policjanta sie-
dzacego obok kierujgcego radiowozem prawg reka wyciagnigta przez otwarte prawe przednie okno, trzymajac
tarcze do zatrzymywania pojazdéw albo latarke ze Swiattem czerwonym, wykonujac nig ruchy w ptaszczyznie
pionowej az do ugiecia reki ponad dach samochodu.



Dziennik Urzedowy Komendy Gléwnej Policji Nr 3 -177- Poz. 25

Fot. nr 1a

Fot. nr 1b
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Fot. nr 1c
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Fot. nr 2b
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Fot. nr 3a

Fot. nr 3b
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Fot. nr 3d
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Fot. nr 4a

Fot. nr 4b
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Fot. nr 4¢

Fot. nr 4d
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Zatacznik nr 3

Wybrane sposoby postepowania policjantow
oraz techniki interwencji po zatrzymaniu pojazdu

Ubezpieczenie Interwencja

Wrydanie polecen:

- dionie na szybe




Wyprowadzenie osoby
z zatrzymanego pojazdu
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WAGA!
Zatrzyma dzaé z przodu radiow
iz tylu ym
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SPOSOBY WYPROWADZANIA Z POJAZDU 0SOB STAWIAJACYCH OPOR
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E. Zalozenie kajdanek: dzwignia lokciowa
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F. Zalozenie kajdanek osobie siedzacej w samochodzie
z zapietymi pasami bezpieczenstwa
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Zatacznik nr 5
Ksiazka pracy urzadzenia kontrolno-pomiarowego
- . Godzina |, . Liczba

Stopien, nazwisko Liczba .. . . . .

Lp. L Data . Miejsce pracy ujawnionych | Podpis Uwagi
i imig od | do |godzin P
wykroczen

26

ZARZADZENIE NR 2 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 4 stycznia 2001 r.

w sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantéw w zakresie
kontroli ruchu drogowego z wykorzystaniem pojazdéw wyposazonych
w urzadzenia stuzace do rejestracji zachowan uczestnikéw ruchu drogowego

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia

6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. nr 101,
poz. 1092), zarzadza sie co nastegpuje:

. Pojazd, w ktérym

g1

. Zarzadzenie okres$la metody i formy petnienia oraz

dokumentowania przebiegu stuzby przez policjan-
toéw wykorzystujacych pojazdy stuzbowe wyposa-
zone w urzadzenia stuzace do rejestracji zachowan
uczestnikéw ruchu drogowego oraz do pomiaru
predkosci, zwane dalej , wideorejestratorami”.

. Przepisy zarzadzenia nie naruszajg przepiséw o

sposobie petnienia stuzby na drogach przez poli-
cjantéw.

§2

. Wideorejestratory moga by¢ obstugiwane przez

policjantéw przeszkolonych w zakresie ich obstugi.

. Policjanci petnigcy stuzbe z wykorzystaniem wide-

orejestratora, zwani dalej ,patrolem’, sa obowia-
zani posiadaé¢ przy sobie aktualne $wiadectwo le-
galizacji wideorejestratora lub jego uwierzytelniong
kopie.

. Ubiér policjantéw, o ktérych mowa w ust. 2, re-

gulujg odrebne przepisy.

jest zamontowany wideoreje-

strator, powinien by¢é wyposazony w sygnaty

ostrzegawcze:

1) dzwigekowy o zmiennym tonie,

2) Swietlny btyskowy koloru niebieskiego, o kon-
strukcji umozliwiajgcej jego tatwe umieszczenie
i zdejmowanie z dachu pojazdu.

§3

1. Patrol obowigzany jest do rejestrowania catego

przebiegu stuzby od chwili wyjazdu w przydzielo-
ny rejon stuzbowy do chwili powrotu do jednostki
Policji, z zastrzezeniem ust. 2.

. Przerwa w rejestracji przebiegu stuzby jest do-

puszczalna wytacznie w razie:

1) wykorzystywania regulaminowych przerw na
odpoczynek,

2) wymiany kasety,

3) koniecznosci okazania osobie kontrolowanej
zarejestrowanego wykroczenia,

4) wykonywania, na polecenie przetozonych, in-
nych zadan nie wigzacych sie z czuwaniem
nad niebezpieczeristwem i porzadkiem ruchu
drogowego.

. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1,

2 i 4, zatoga patrolu obowiagzana jest odnotowaé
w notatnikach stuzbowych przyczyne przerwy w
rejestracji przebiegu stuzby oraz doktadny czas jej
trwania oraz powiadomi¢ o tym dyzurnego wtia-
Sciwej jednostki Policiji.

. Dowddca patrolu jest obowigzany do prowadzenia

ewidencji pracy wideorejestratora wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do zarzadzenia oraz
do sporzadzenia po zakoriczeniu stuzby informac;ji
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do za-
rzadzenia.

8§ 4

. Z zastrzezeniem ust. 2 kierownik komorki ruchu

drogowego sprawujacy bezposredni nadzér nad
praca patrolu jest obowigzany przekazywaé, do 5
dnia kazdego miesigca, wtasciwemu naczelnikowi
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wydziatu ruchu drogowego komendy wojewddz-
kiej Policji, informacje dotyczaca wykorzystania
pojazdéw stuzbowych wyposazonych w wideore-
jestratory za miesigc poprzedni. Wzér informacji
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

. Naczelnik Wydzialu Ruchu Drogowego Stotecznej

Policji jest odpowiedzialny za opracowanie infor-
macji miesigcznej wedlug wzoru stanowigcego
zatagcznik nr 2 do zarzadzenia.

. Naczelnik wydziatu ruchu drogowego komendy

wojewodzkiej Policji sprawuje nadzér nad sposo-
bem petnienia oraz dokumentowaniem przebiegu
stuzby przez patrole na terenie swego dziatania.

§5

. Po ujawnieniu faktu popetnienia wykroczenia lub

przestepstwa patrol obowigzany jest podja¢ czyn-
nosci zmierzajace do zatrzymania jego sprawcy.

. Sposéb podawania sygnatéw do zatrzymania

okreslaja odrebne przepisy.

. Pojazd policyjny powinien byé ustawiony za po-

jazdem zatrzymanym w sposéb umozliwiajacy re-
jestracje przebiegu czynnosci kontrolnych

. Na zadanie osoby kontrolowanej nalezy okazac

wykroczenie zarejestrowane przy pomocy wide-
orejestratora.

§6

. Dowédca patrolu po zakoriczeniu stuzby jest obo-

wigzany:

1) przekazaé zarejestrowany przy pomocy wide-
orejestratora materiat kierownikowi komorki ru-
chu drogowego macierzystej jednostki Policji, a
w razie jego nieobecnosci policjantowi doko-
nujgcemu rozliczenia ze stuzby,

2) zgtosié fakt zarejestrowania takich materiatow,
ktére moga by¢ przydatne w dziatalnosci pro-
filaktyczno-szkoleniowej prowadzonej przez
Policje.

. Kierownik komérki ruchu drogowego, o ktérym

mowa w ust. 1 pkt 1:

1) prowadzi rejestr przechowywanych materiatéw
oraz obowiazany jest do ich przechowywania
przez czas nie krétszy niz 30 dni,

2) wyznacza osobe odpowiedzialng za przegladanie
materiatdw dostarczonych przez patrole oraz
kopiowanie fragmentéw, o ktérych mowa w
ust. 1 pkt 2 przekazywanych nastepnie do wia-
Sciwej miejscowo komendy wojewddzkiej Policji.

3. Kierownik jednostki organizacyjnej Policji obowia-

zany jest do zapewnienia:

1) kaset magnetowidowych Ilub innych nosni-
kéw informacji w ilosci niezbednej do doku-
mentowania pracy patroli,

2) urzadzen umozliwiajacych przegladanie zare-
jestrowanych materiatéw i ich kopiowanie.

4. Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt

1, zarejestrowane materialty podlegaja, z zastrze-
zeniem ust. 5, skasowaniu, a noséniki sg przeka-
zywane do ponownego wykorzystania przez pa-
trole.

5. W przypadku, gdy zarejestrowane materiaty sta-

nowig dowd6d w sprawie, czas ich przechowywa-
nia trwa do ustania przyczyn, dla ktérych je za-
bezpieczono. Decyzje o skasowaniu tych zapiséw
podejmuje naczelnik wydziatu ruchu drogowego
(réwnorzedny).

6. Wzér rejestru materiatéw, o ktérych mowa w ust.

2 pkt 1 oraz ust. 5 okre$la zatacznik nr 3 do za-
rzadzenia.

8§87
Kontrole nad przestrzeganiem zarzadzenia spra-

wuje Dyrektor Biura Koordynacji Stuzby Prewencyjnej
Komendy Gtéwnej Policji.

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni

od dnia podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Zataczniki do zarzadzenia nr 2
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 4 stycznia 2001 r.

Zatacznik nr 1

WZOR EWIDENCJI PRACY WIDEOREJESTRATORA

KMP/KPP .o,
Samochéd m-ki ................. T =
Stopien, Numer Godzina Liczba Mle!scg . LIC.Zba . .
Lp. . L Data . petnienia ujawnionych Podpis Uwagi
nazwisko i imig kasety od | do | godzin . .
stuzby wykroczen
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Zatacznik nr 2

INFORMACJA
dot. wykorzystania pojazdéw stuzbowych wyposazonych w wideorejesratory
za dzienn / miesigc™* ........ieeinns 200...r.

1. |Liczba ujawnionych wykroczen (suma pozycji 2-3+4), w tym:
a) przekroczenie dopuszczalnej predkosci

b) przejezdzanie (najezdzanie) linii ciagtej

c) nieprawidtowa zmiana kierunku jazdy lub pasa ruchu

d) niestosowanie sig do znakéw lub sygnatéw drogowych

e) nieprawidtowe wyprzedzanie

f) nieustapienie pierwszenstwa pieszym

g) inne

Liczba natozonych MK / na kwote

Liczba sporzadzonych wnioskéw o ukaranie do kolegium ds. wykroczen
Pouczenia

taczny czas pracy urzadzenia

Przejechano kilometréw

Sporzadzono kart PRD — 51

N oA |WIN

* niewtasciwe skresli¢
Zatacznik nr 3

REJESTR MATERIALOW WIDEO
- PRZECHOWYWANYCH ORAZ ZABEZPIECZONYCH DLA CELOW DOWODOWYCH -

KMP/KPP i e
samochdéd marki ......coeevieiieiinenn. oV -
Stopien, Nr sprawy
Nr Data . Data Data imig i nazwisko . RSOW/RSD .
Lp. wykorzystania | pobra- . . Podpis . Uwagi
kasety o . zdania rozliczajacego przy depozycie
w stuzbie nia .
ponad 30 dni
27
ZARZADZENIE NR 3 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 15 stycznia 2001 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie rejestracji statystycznej przestepczosci
oraz zamachow samobdjczych i wypadkoéw tonieé
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia statystycznej przestepczosci oraz zamachdéw samo-
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. Nr 1, béjczych i wypadkédw tonie¢ zmienionym zarzadze-
poz. 1092) zarzadza sig, co nastepuje: niem nr 20 z dnia 14 grudnia 2000 r. wprowadza sig
nastepujace zmiany:
81 1) w zatagczniku nr 1 w pozycji 3 ,Formularz Stp-3”
W zarzadzeniu nr 17 Komendanta Gtéwnego Poli- w pkt. 21 lit. d otrzymuje brzmienie:

cji z dnia 22 listopada 2000 r. w sprawie rejestracji
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d) przekazanie do innych organdw ................ 4",
2) w zataczniku nr 2:

a) w czesci A ‘Przestepstwa z Kodeksu karnego”
w pkt. 6 opis odnoszacy sie do art. 178 a § 2
otrzymuje brzmienie:

+Art. 178 a 8 2 Prowadzenie na drodze publicznej

lub w strefie zamieszkania, innego pojazdu niz

wymienionego w 8 1, przez osobe w stanie nie-
trzezwym lub pod wptywem $rodka odurzajgcego

........................................................ 894 71",

b) w czesci B ,Przestepstwa z ustaw szczegdl-
nych”:

- skresla sig pozycje 18,

- skreéla sie pozycje 28,

- po pozycji 68 dodaje sie pozycje 69-73 w
brzmieniu:
. 69. Ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o
przeciwdziataniu wprowadzania do obrotu fi-
nansowego warto$ci majatkowych pochodza-
cych z nielegalnych lub nieujawnionych Zzré-
det¥
Art. 35 ust. 1i 2, art. 36, 37 ........... 69790
70. Ustawa z dnia 16 listopada 2000 r. o
domach sktadowych oraz o zmianie Kodeksu
karnego, Kodeksu postgpowania cywilnego
i innych ustaw

Art. B7 o 669 90
71. Ustawa z dnia 26 listopada 2000 r. o
gietdach towarowych®
Art. B7-60 ..o 691 90
72. Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. o ob-
rocie z zagranica towarami, technologiami i
ustugami o znaczeniu strategicznym dla bez-
pieczenstwa panstwa, a takze dla utrzymania
migdzynarodowego pokoju i bezpieczenstwa”
Art. 33 987 90
73. Ustawa z dnia 21 grudnia 2000 r. o do-
zorze technicznym
Art. B3, o 877 90",
— po przypisie 3 dodaje sig przypisy 4 i 5 w
brzmieniu:
» 4) Wchodzi w zycie z dniem 23 czerwca
2001 r.
5) Wchodzi w zycie z dniem 27 maja 2001 r.”.

§2
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 lutego
2001 r.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

28

ZARZADZENIE NR 4 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 29 stycznia 2001 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczeg6towej organizacji sadow honorowych,
ich wtasciwos$ci, rodzajéw srodkéw wychowawczych oraz zasad i trybu
postepowania przed tymi sadami

Na podstawie art. 141 ustawy z dnia 6 kwietnia
1990 r o Policji (tj. z 2000 r. Dz. U. nr 101, poz.
1092) zarzadza sie, co nastepuje:

81
W zarzadzeniu nr 12/92 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 14 lipca 1992 r. w sprawie szczegéto-
wej organizacji sadéw honorowych, ich wtasciwosci,
rodzajow Srodkéw wychowawczych oraz zasad i
trybu postepowania przed tymi sadami, zmienionym
zarzadzeniami nr 7 z dnia 11 kwietnia 1994 r. i nr 11
z dnia 12 sierpnia 1994 r., wprowadza sie nastepu-
jace zmiany:
1) w § 3:
a) w ust. 1 pkt 1 wyraz ,jednostki” zastepuje sig
wyrazem ,komorki”,
b) w ust. 1 pkt 2 wyraz ,jednostkach” zastepuje
sie wyrazem ,komdrkach”,
c) w ust. 1 pkt 5 wyraz ,rejonowych” zastepuje
sie wyrazami ,powiatowych (miejskich)”,
d) w ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

».6) w oddziatach prewencji, samodzielnych
pododdziatach prewencji i samodzielnych pod-
oddziatach antyterrorystycznych”,

e) w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) komendanta i zastgpcy komendanta powia-
towego (miejskiego) Policji, dowddcy i zastep-
cy dowddcy oddziatu prewencji, samodzielnego
pododdziatu prewencji i samodzielnego podod-
dziatu antyterrorystycznego - orzekajg sady
honorowe | instancji w komendzie wojewddz-
kiej (stotecznej) Policji”,

f) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) w komisariatach i komisariatach specjali-
stycznych Policji — orzekaja sady honorowe |
instancji w komendzie powiatowej (miejskiej)
Policji, z zastrzezeniem pkt 3",

g) w ust. 2 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
3) w komisariatach podlegtych Komendzie
Stotecznej Policji — orzekaja sady honorowe |
instancji w tych komisariatach”,

2) 8 5 otrzymuje brzmienie:
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»8 B. 1. Sady honorowe Il instancji tworzy sie w wych w terminie 3 miesigcy od dnia wejscia w
komendach wojewdédzkich i w Komen- zycie zarzadzenia.
dzie Stotecznej Policji. 2. Sprawy zawiste przed dotychczasowymi sgdami
2. Sady, o ktérych mowa w ust. 1, rozpo- honorowymi podlegajg rozpoznaniu przez sady
znajg odwotania od orzeczen wtasciwych honorowe wybrane na podstawie niniejszego za-
terytorialnie sadéw honorowych | istan- rzadzenia, wtasciwe ze wzgledu na siedziby do-
cji. tychczasowych sadéw honorowych | instancji.
3. Przy Komendancie Gtéwnym Policji tworzy
sie Najwyzszy Sad Honorowy”. §3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
8§ 2
1. Kierownicy wtasciwych jednostek organizacyjnych Komendant Gtéwny Policji
Policji i komérek organizacyjnych Komendy Gtéw- generalny inspektor J. Michna

nej Policji zarzadza sie wybory do sadéw honoro-
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ZARZADZENIE NR 5 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 2 lutego 2001 r.

w sprawie metod i form pracy kancelaryjnej w Komendzie Gtéwnej Policji,
Wyzszej Szkole Policji i szkotach policyjnych

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 Gtéwnej Policji, Wyzszej Szkole Policji i szkotach
kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. Nr 101, policyjnych, uregulowanych odrebnymi przepisami.
poz. 1092) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 2
g1 Zasady postegpowania z dokumentami zawieraja-
1. Szczegoétowe zasady, tryb i sposéb postepowania cymi informacje niejawne reguluja odrebne przepisy.

z dokumentami jawnymi w Komendzie Gtéwnej

Policji, Wyzszej Szkole Policji i szkotach policyj- §3

nych okresla Instrukcja kancelaryjna, stanowiaca Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

zatacznik do zarzadzenia.

2. Postanowienia Instrukcji kancelaryjnej nie naru-

szajg szczego6towych zasad, trybu i sposobu po- Komendant Gtéwny Policji

stepowania z dokumentami jawnymi w Komendzie generalny inspektor J. Michna

Zalacznik

do zarzadzenia nr 5
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 2 lutego 2001 r.

Instrukcja kancelaryjna

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne.

81
Instrukcja kancelaryjna okres$la szczegétowe zasady, tryb i sposdb postgpowania z dokumentami jawnymi w
Komendzie Gtéwnej Policji, Wyzszej Szkole Policji i szkotach policyjnych i zapewnia jednolity sposéb tworzenia,
ewidencjonowania i przechowywania dokumentéw jawnych oraz ich ochrone przed uszkodzeniem, zniszcze-
niem badz utrata.

8§ 2
1. Uzyte w instrukcji okre$lenia oznaczaja:
1) jednostka Policji — Komende Gtéwna Policji, Wyzsza Szkote Policji, szkote policyjna,
2) kierownik jednostki Policji — Komendanta Gtéwnego Policji, Komendanta Wyzszej Szkoty Policji i komen-
danta szkoty policyjnej,
3) komérka organizacyjna — komérki wyodrebnione w strukturze organizacyjnej jednostki Policji: biuro, za-
rzad, zaktad, studium, wydziat, sekcja, ogniwo, zespét, samodzielne stanowisko i inne,
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4)
5)

6)
7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)
18)
19)

20)

21)
22)

23)
24)

25)

26)

pracownik — policjanta i pracownika Policji,

referent - pracownika rozpatrujgcego merytorycznie dana sprawe i przechowujgcego akta sprawy w trak-
cie jej zatatwiania,

kancelaria — komérke organizacyjng lub stanowisko zajmujace sie¢ m. in. rejestrowaniem w dzienniku po-
dawczym i korespondencyjnym oraz rozdzielaniem pism wptywajacych i ekspedycja pism wychodzacych,
sprawa — zdarzenie, stan rzeczy, wyrazone w podaniu, pi§mie, dokumencie, wymagajace rozpatrzenia i
podjecia czynnosci stuzbowych,

akta — wszelkiego rodzaju dokumentacje: pismo, projekt aktu legislacyjnego i jego wersje ostateczna,
plan, sprawozdanie, analize, meldunek sytuacyjny, raport, notatke informacyjna, szyfrogram, korespon-
dencje itp., w formie pisanej, technicznej, kartograficznej, audiowizualnej, elektronicznej, stanowigca
utrwalony na nos$nikach informacji wynik dziatalnosci jednostki Policji lub komérki organizacyjnej, nieza-
leznie od techniki wykonania i formy zewnetrznej tych nos$nikéw, np. rekopis, maszynopis, kserokopia,
druk, odbitka $wiattoczuta, rysunek techniczny, mapa, fotografia, film, mikrofilm, nagrania dzwigkowe i
wideofonowe, dysk magnetyczny i optyczny, ta§ma magnetyczna,

akta sprawy — catg dokumentacje w danej sprawie,

dokument — akt majacy znaczenie dowodu, ustanawiajacy uprawnienie lub stwierdzajacy prawdziwos$é
okreslonych w nim zdarzeh badz danych (odpis aktu stanu cywilnego, wyrok, orzeczenie, Swiadectwo
itp.) w formie okreslonej w odrebnych przepisach,

zatacznik — kazde pismo lub inny przedmiot odnoszacy sie do tresci lub tworzacy cato$é¢ z pismem prze-
wodnim,

korespondencja — pismo wptywajace do jednostki Policji lub  komérki organizacyjnej oraz wysytane
przez jednostke Policji lub komérke organizacyjna,

przesytka — korespondencje oraz pakiety (paczki) otrzymywane i wysytane za posrednictwem poczty lub
gonca, a takze otrzymywane i nadawane telegramy, telenoty, teleksy i telefaksy,

poprzedniki — akta poprzedzajgce ostatnie otrzymane pismo w danej sprawie,

teczka aktowa — teczke wigzang, skoroszyt, segregator itp., stuzace do przechowywania akt spraw osta-
tecznie zatatwionych,

piecze¢ urzedowa — piecze¢ okragta z wizerunkiem orta posrodku i nazwa w otoku lub jej wizerunek na
nos$niku elektronicznym,

piecze¢ — stemple lub ich wizerunki na nosniku elektronicznym, nagtéwkowe, imienne do podpisu itp.,
dziennik podawczy — zestawienie spraw wptywajacych do jednostki Policji lub komérki organizacyjnej,
dziennik korespondencyjny — zestawienie spraw wptywajacych do jednostki Policji lub komérki organiza-
cyjnej i z niej wysytanych,

skorowidz rzeczowo-imienny — zestawienie spraw jednostki Policji lub komaérki organizacyjnej wedtug ha-
set osobowych lub rzeczowych — w uktadzie alfabetycznym — stanowigce pomoc ewidencyjno-informacyj-
ng dla kancelarii,

znak sprawy — zespdt symboli literowych i cyfrowych okreslajacych przynalezno$é sprawy do okreslonej
komorki organizacyjnej oraz kolejno$é rejestracji w dzienniku korespondencyjnym,

punkt zatrzymania — kazde stanowisko pracy, przez ktére przechodza akta sprawy w trakcie wykonywa-
nia czynnos$ci urzedowych zwigzanych z jej rozpatrywaniem,

nos$nik papierowy — arkusz papieru zgodny z Polskimi Normami, na ktérym umieszczona jest tres¢ akt,
noénik informatyczny - dyskietke, tadmeg magnetyczna lub inny nosnik, na ktérym zapisano w formie
elektronicznej tre$é akt,

czystopis — tekst dokumentu lub pisma urzedowego w postaci ostatecznej, przygotowanej do podpisu
przez wystawce,

aprobata — wyrazenie zgody przez przetozonego pracownika na tre$é i sposéb rozpatrzenia przez niego
sprawy.

2. Dziennik podawczy, dziennik korespondencyjny oraz skorowidz moga by¢ prowadzone na nosnikach infor-
matycznych.

§3

llekro¢ w instrukcji jest mowa o Kodeksie, nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postegpowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071).

84

1. Do podstawowych czynnosci kancelaryjnych nalezy:

1)
2)
3)

przyjmowanie i rozdziat przesytek,
prowadzenie ewidencji wptywoéw specjalnych i wartosciowych,
sporzgdzanie czystopiséw pism oraz ich powielanie,
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4) wysytanie przesytek,

5) przyjmowanie i nadawanie przesytek specjalnego rodzaju, o ktérych mowa w 8 8 ust. 5,

6) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wtasciwych komérek organiza-
cyjnych lub referentow,

7) kompletowanie i przechowywanie dokumentéw ostatecznie zatatwionych do czasu przekazania ich do ar-
chiwum.

Czynnosci kancelaryjne, o ktérych mowa w ust. 1, wykonuja:

1) kancelarie: centralna (gtéwna) i ogélna,

2) sekretariat,

3) referenci odpowiedzialni za merytoryczne zatatwienie danej sprawy,

4) pracownicy sporzadzajacy czystopisy.

§5

. Do zakresu dziatania kancelarii centralnej (gtéwnej) oraz kancelarii ogélnej nalezy:

1) przyjmowanie wptywodw przesytek z poczty specjalnej, urzedéw pocztowych oraz od interesantéw,

2) rejestrowanie wptywoéw w dzienniku podawczym,

3) wysytanie przesytek za posrednictwem poczty specjalnej i urzedéw pocztowych,

4) w przypadkach tego wymagajacych zapoznawanie sig z tre$cig korespondencji w celu ustalenia adresata
i kierowanie jej do witasciwej komérki organizacyjne;j.

. Do zakresu dziatania sekretariatu nalezy:

1) rejestracja wptywoéw z kancelarii centralnej (gtéwnej) oraz kancelarii ogélnej w dzienniku koresponden-
cyjnym,

2) prowadzenie skorowidzéw do dziennikéw korespondencyjnych,

3) przedktadanie wptywoéw kierownikowi komérki organizacyjnej do dekretacji,

4) przekazywanie zadekretowanych przesytek wtasciwym referentom za pokwitowaniem odbioru w dzienni-
ku korespondencyjnym.

Kierownik jednostki Policji lub komérki organizacyjnej, jezeli jest to uzasadnione potrzebami kierowanej przez

niego jednostki Policji lub komérki organizacyjnej, moze odmiennie niz w ust. 1 i 2 okresli¢ zakresy dziatania

podlegtych mu — odpowiednio — kancelarii centralnej (gtéwnej), kancelarii ogdlnej oraz sekretariatu.

Rozdziat 2
Przyjmowanie i sprawdzanie korespondencji.

§6

. Komoérki poczty specjalnej w jednostkach Policji kieruja wptywajace przesytki bezposrednio do wtasciwych

adresatéw. W przypadku, gdy przesytka zaadresowana jest bez wskazania szczeg6towego adresata, komoér-
ka poczty specjalnej przekazuje ja do kancelarii centralnej (gtéwnej) jednostki Policji, ktéra po zapoznaniu sig
z trescig przesyiki przekazuje ja wtasciwemu adresatowi.

. W komoérce organizacyjnej nie posiadajacej wyodrebnionej kancelarii lub sekretariatu kierownik komérki wy-

znacza pracownika do wykonywania prac kancelaryjnych.

87

. Przesytki wptywajgce po godzinach pracy i w dni wolne od pracy przyjmuje dyzurny jednostki Policji, po-

twierdzajac ich odbiér. Fakt wptywu przesyitki dyzurny ewidencjonuje w dzienniku podawczym.

. W przypadku gdy przesytka ma charakter pilny dyzurny obowigzany jest spowodowaé niezwtocznie dore-

czenie jej adresatowi.

. Tryb postepowania okreslony w ust. 1 i 2 stosuje sie rowniez w przypadku przyjecia zgtoszenia o wydarze-

niu nalezacym do kompetencji danej komérki organizacyjnej.

88

. Kancelaria ogélna potwierdza fakt otrzymania przesytki na zadanie sktadajacego przesytke.
. Przesytke mylnie doreczong zwraca sie niezwtocznie do urzedu pocztowego lub punktu wymiany korespon-

denciji.

. Na kazdej wptywajacej na nosniku papierowym przesylce umieszcza sie w dolnym prawym rogu pierwszej

strony (na korespondencji przekazywanej bez otwierania — na przedniej stronie koperty) numer, pod ktérym
zostata ona zarejestrowana w dzienniku podawczym.

. Przyjmujac przesyiki przekazywane drogg pocztowa, zwtaszcza polecone i wartosciowe, kancelaria sprawdza

prawidtowo$¢ zaadresowania oraz stan opakowania. W razie stwierdzenia uszkodzenia kancelaria sporzadza
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stosowng adnotacje na kopercie lub opakowaniu oraz na potwierdzeniu odbioru i zgda od pracownika urzedu
pocztowego lub punktu wymiany korespondenciji spisania protokotu o dorgczeniu przesytki uszkodzonej.
Przesyiki specjalnego rodzaju (telegramy, telefonogramy, dalekopisy, faksy, poczta elektroniczna, pisma
organéw naczelnych i centralnych, pisma procesowe, paczki, listy polecone, ekspresowe, przesytki warto-
Sciowe) kancelaria wpisuje do dziennika podawczego i niezwtocznie dorecza adresatom za pokwitowaniem.
Na telegramach, telefonogramach i dalekopisach oprécz daty wptywu zamieszcza sie godzing i minute przy-
jecia, a na telefonogramach - takze imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe nadajacego i przyjmujacego.

§9

. Kancelaria ogdélna otwiera wszystkie przesyitki z wyjatkiem:

1) adresowanych imiennie, oznaczonych adnotacja ,Do rak wtasnych”, ktére przekazuje adresatom,
2) wartosciowych, ktére przekazuje wtasciwej osobie lub komérce organizacyjnej za pokwitowaniem.

. Jezeli po otwarciu koperty nie oznaczonej na zewnatrz klauzulg niejawnosci okaze sig, ze przesytka zawiera

informacje oznaczone klauzulg niejawnosci, nalezy niezwtocznie przekazaé ja w zamknigtej kopercie do kan-
celarii tajnej z adnotacjg o przyczynie otwarcia koperty.

. Ujawnione przy przesytkach lub pismach, nie oznaczonych jako warto$ciowe, pieniadze lub inne walory

(papiery wartosciowe, dewizy, kosztownosci) po komisyjnym ustaleniu ich ilosci i wartos$ci, przekazuje sig za
pokwitowaniem do kasy komérki organizacyjnej wtasciwej w sprawach obstugi administracyjno — finanso-
wej. Znaczki optaty pocztowej lub skarbowe dotacza sie do pisma czynigc o tym adnotacje obok pieczeci
wptywu.

. Po otwarciu koperty sprawdza sie wtasciwo$¢ adresata przesytki oraz zgodno$é liczby zatacznikéw dotaczo-

nych do pisma z ilo$cig zatagcznikéw w nim wymienionych.

. Brak zatacznikéw lub otrzymanie samych zatacznikéw bez pisma przewodniego odnotowuje sie¢ na danym

pismie lub zataczniku.

. Koperty z nienaruszonym znaczkiem pocztowym (stemplem pocztowym) dotacza sie tylko w przypadku

przesytek:

1) wartosciowych, poleconych i ekspresowych, za dowodem dorgczenia,

2) dla ktérych istotna jest data nadania (stempla pocztowego), np. skargi lub odwotania,
3) w ktoérych brak nadawcy lub daty pisma,

4) mylnie skierowanych,

5) zawierajacych zataczniki bez pisma przewodniego,

6) jesli wystapi niezgodnos$é zapiséw na kopercie z ich zawartoscia.

Rozdziat 3
Rejestrowanie i oznaczanie korespondenciji.

§10

. Przesytki przyjmuje kancelaria ogdlna, rejestrujac je w dzienniku podawczym.
. Po wykonaniu czynnosci okreslonych w 8 8 i 8 9 kancelaria ogélna przekazuje korespondencje kierowniko-

wi jednostki Policji lub kierownikowi komorki organizacyjnej.

8§11

. Sekretariat rejestruje korespondencje wptywajaca i wysytana w dzienniku korespondencyjnym.
. Zarejestrowane w dzienniku korespondencyjnym sprawy wpisuje sie do skorowidza rzeczowo-imiennego

wedtug odpowiednio dobranego hasta.

8§12

. Nie podlegaja rejestracji w dzienniku korespondencyjnym przesyiki, dla ktérych obowiazuje odrebny system

rejestracji.

. Jednostki Policji i komérki organizacyjne otrzymujgce systematycznie okres$lonego rodzaju przesyiki, np.

meldunki, komunikaty, biuletyny, rejestruja je w przeznaczonych wytgcznie do tego celu dziennikach podaw-
czych.

. Zapisu w dziennikach podawczym i korespondencyjnym dokonuje sig dtugopisem lub piérem, a zmiany zapi-

su kolorem czerwonym z datg i podpisem dokonujagcego zmiany. Wycieranie i zamazywanie zapiséw jest
niedozwolone.

8§13

. Nie podlegaja rejestracji:

1) Dziennik Ustaw, Monitor Polski i dzienniki urzedowe,
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2) publikacje: gazety, czasopisma, ksigzki, afisze, ogtoszenia, prospekty itp.,
3) potwierdzenia odbioru, ktére dotacza sie do akt wtasciwej sprawy,

4) rachunki, faktury i inne dokumenty ksiegowe,

B) zaproszenia, zyczenia i inne pisma o podobnym charakterze.

. Druki i czasopisma, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy po wykorzystaniu odtozy¢é do odpowiednich zbioréw

lub teczek przedmiotowych.
8§14
W jednostce Policji i komérce organizacyjnej sa prowadzone nastgpujace centralne rejestry kancelaryjne:

1) rejestr skarg i wnioskéw,

2) rejestr aktéw prawnych kierownika jednostki Policji i kierownika komérki organizacyjnej,

3) rejestr aktow wewnetrznych kierownika jednostki Policji i kierownika komérki organizacyjne;j,
4) rejestr wydawanych upowaznienr i petnomocnictw,

5) rejestr teczek dokumentéw, dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych.

Prowadzenie innych centralnych rejestrow kancelaryjnych niz wymienione w ust. 1 dozwolone jest za zgo-
da kierownika jednostki Policji lub kierownika komérki organizacyjnej.

8§ 15

Pisma, dokumenty, notatki oraz inng dokumentacje dotyczaca jednej sprawy rejestruje sie w dzienniku
korespondencyjnym pod jednym numerem.

Jedli w sprawie prowadzona jest dalsza korespondencja, numer nowej przesytki tamie sie przez pierwszy
numer nadany w tej sprawie.

§ 16

. Numer sprawy jest statag cecha rozpoznawcza i nadawany jest w sekretariacie.
. Numer sprawy sktfada sig z:

a) symbolu jednostki Policji lub komérki organizacyjnej zatatwiajacej sprawe,

b) liczby porzadkowej z dziennika korespondencyjnego, przetamanej przez rok kalendarzowy lub jego dwie
ostatnie cyfry, ewentualnie przetamanej przez inicjaty referenta, z uwzglednieniem zasady okres$lonej w
8 17 ust. 2.

. Kazda sprawa nie zakonczona w roku ubiegtym powinna by¢ przerejestrowana na nowy rok i fakt ten nalezy

odnotowac¢ w dzienniku korespondencyjnym.

. Kierownik jednostki Policji lub komérki organizacyjnej moze wprowadzi¢ inny niz okre$lony w ust. 3 sposéb

postepowania z przesytkami danego rodzaju, jesli jest to uzasadnione charakterem zadan wykonywanych
przez te jednostke Policji lub komérke organizacyjna.

8§17

. Symbole w formie literowej dla komérek organizacyjnych jednostki Policji ustala kierownik jednostki Policji.
. Kierownicy komérek organizacyjnych, o ktérych mowa w ust. 1, w miare potrzeb ustalajg symbole literowe

dla podlegtych komérek organizacyjnych.

Rozdziat 4
Przegladanie i przydzielanie korespondenciji.

8§18

. Kierownik jednostki Policji lub kierownik komérki organizacyjnej, przegladajac korespondencje:

1) decyduje, ktéra korespondencje zatatwia sam,
2) przydziela pozostatg korespondencje do zatatwienia wtasciwym komérkom organizacyjnym badz referen-
towi.

. Na przegladanej korespondencji, przewidzianej do zatatwienia przez komérki organizacyjne badz referenta,

kierownik jednostki Policji lub kierownik komoérki organizacyjnej umieszcza dyspozycje dotyczace trybu zata-
twienia sprawy.

. Kierownicy komoérek organizacyjnych przegladaja korespondencijg:

1) majaca dyspozycje kierownika jednostki Policji lub kierownika nadrzednej komérki organizacyjne;j,
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2) adresowang do nich imiennie,

3) zawierajaca ponaglenie i interwencje,

4) wymagajgca osobistego przyjecia do wiadomosci, zajecia stanowiska lub wydania wstepnych polecen,
dotyczacych sposobu ich zatatwienia.

. Jezeli korespondencja dotyczy spraw wchodzacych w zakres dziatania (czynnosci) r6znych komoérek organi-

zacyjnych jednostki Policji, przekazuje sie jg komdrce organizacyjnej, do ktérej nalezy zatatwienie sprawy w
podstawowym zakresie lub zgodnie z dekretacja kierownika jednostki Policji bgdZ kierownika komérki organi-
zacyjnej.

8§19

. Korespondencje przejrzang i zwrécong przez kierownika jednostki Policji lub kierownika komaérki organizacyj-

nej kancelaria dzieli zgodnie z dyspozycjami na:
1) podlegajaca zatatwieniu przez kierownika jednostki Policji lub kierownika komérki organizacyjnej,
2) podlegajaca zatatwieniu przez wtasciwe komoérki organizacyjne.

. Korespondencje, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, kancelaria ogélna segreguje, a nastepnie przekazuje wtasci-

wym sekretariatom.

. Kancelaria jest statym punktem wymiany korespondencji przeznaczonej do obiegu wewnegtrznego.

Rozdziat 5
System kancelaryjny i obieg korespondenciji.

§ 20
Kazda przesytka wptywajaca do jednostki Policji i komérki organizacyjnej lub z nich wysytana musi by¢ zare-

jestrowana, z zastrzezeniem § 8 ust. 5i 8 13 ust. 1.

1)
2)
3)
4)

§ 21

. Wptywajaca do kancelarii korespondencje kwituje pracownik kancelarii przez czytelne wpisanie swego na-

zwiska, podanie daty i godziny odbioru oraz odciénigcie pieczatki (stempla) uzywanej do kwitowania kore-
spondencji.

. Osoby inne niz wymienione w ust. 1, pobierajace korespondencjg, jesli nie postuguja sig stemplem do kwi-

towania jej odbioru, obok nazwiska wpisuja numer swojej legitymacji stuzbowej.

. Doreczenie przesytki do wtasciwej komorki organizacyjnej powinno odbywaé sie najkrétsza droga. Kore-

spondencje w obiegu wewnetrznym mozna przesta¢ bez kopert, z zastrzezeniem § 19 ust. 3.

. Przesytki pilne dorecza sig natychmiast.

§ 22

. Na kazdej wptywajacej zarejestrowanej przesyice, z wyjatkiem zatacznikéw i dowoddéw rzeczowych, odci-

ska sig piecze¢ wptywu na pierwszej stronie pisma, a w przypadku dorgczenia przesytki w trybie 8 9 ust. 1
piecze¢ wptywu odciska sig na kopercie.

. Na odcisnietej pieczeci wptywu wpisuje sig date wptywu, numer sprawy i liczbg zatacznikéw.

§ 23
Kancelaria, w celu dokumentowania obiegu korespondencji, prowadzi:
dziennik podawczy, ktérego wzér okresla zatagcznik nr 1 do instrukcji,
dziennik korespondencyjny, ktérego wzér okresla zatagcznik nr 2 do instrukciji,
ksiazke doreczen, ktérej wzér okresla zatgcznik nr 3 do instrukgcji,
rejestr teczek dokumentéw, dziennikéw i ksiazek ewidencyjnych, ktérego wzér okresla zatacznik nr 4 do
instrukcji.
8§ 24
Korespondencje dostarcza sig niezwtocznie do witasciwych komaérek organizacyjnych lub okreslonym adresa-

tom, za pokwitowaniem.

§ 25

. Obieg korespondencji i dokumentéw powinien by¢ bezposredni; nalezy je kierowaé bezposrednio do miejsca

przeznaczenia z uwzglednieniem niezbednych punktéw zatrzymania. Korespondencja i dokumenty powinny
przechodzi¢ tylko jeden raz przez dany punkt zatrzymania.

. Typowy obieg dokumentéw uwzgledniajacy konieczne etapy zatatwiania jest nastepujacy:

1) przesyiki otrzymane z urzedéw pocztowych, z punktéw wymiany poczty itp. przyjmuje wiasciwa w
sprawach wymiany korespondencji komdrka organizacyjna (poczta specjalna lub kancelaria ogélna), ktéra
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2) wykonuje niezbedne czynnosci ewidencyjne, nastepnie segreguje przesyiki i rozdziela je na poszczegdlne
komoérki organizacyjne,

3) witasciwy przetozony przeglada wptywajace sprawy, wpisuje dyspozycje odnos$nie sposobu ich zatatwie-
nia i przydziela je referentom,

4) referent otrzymujacy sprawe podejmuje niezbedne czynnosci w celu jej wtasciwego zatatwienia i przygo-
towuje projekt odpowiedzi w formie czystopisu,

5) referent sprawdza czystopis, parafujac go na kopii,

6) wiasciwy przetozony lub upowazniona przez niego osoba podpisuje sprawe,

7) kancelaria komérki organizacyjnej przygotowuje sprawe do wystania, z zastrzezeniem 8§ 30 ust. 2,

8) komodrka poczty specjalnej lub kancelaria ogélna wysyta korespondencje.

§ 26

. W jednostce Policji wewnegtrzny obieg korespondencji i dokumentéw migedzy komérkami organizacyjnymi

moze odbywac sie w teczkach obiegowych przesytanych za posrednictwem tacznikow.

. Obieg korespondencji miedzy komdérkami organizacyjnymi odbywa sie za posrednictwem kancelarii lub pocz-

ty elektronicznej, za pokwitowaniem.

Rozdziat 6
Zatatwianie spraw.

§ 27

. Przy zatatwianiu spraw stosuje sig najprostsze i najbardziej celowe formy.
. W celu ograniczenia ilosci korespondenciji i liczby dokumentéw w jednostkach Policji sprawy nalezy w miarg

mozliwosci zatatwiaé przez osobiste porozumienie (odprawy, narady, bezposrednie wyjasnienia i uzgodnie-
nia) lub za pomocg technicznych $srodkéw tacznosci. Forme pisemna nalezy stosowaé tylko w przypadkach
istotnej potrzeby dokumentowania czynnosci.

§ 28

. Forma zatatwienia sprawy moze by¢ ustna, odreczna lub korespondencyjna.
. O ustnym zatatwieniu sprawy nalezy sporzadzi¢ na pierwszej lub ostatniej stronie pisma badZz dokumentu

stosowng adnotacje.

. Forma odreczna jest skréconym sposobem zatatwienia sprawy i polega na sporzadzeniu przez referenta po

zarejestrowaniu sprawy — bezposrednio na otrzymanym pi$émie zwigztej odpowiedzi zatatwiajacej sprawe lub
na sporzadzeniu na nim odrecznej notatki wskazujacej sposdéb jej zatatwienia. Zatatwienie odreczne mozna
stosowac w szczegoblnosci w przypadkach przekazywania spraw wedtug witasciwosci lub w celu zapoznania
sig, wzglednie zajecia stanowiska.

. Forma korespondencyjna polega na sporzadzeniu przez referenta projektu pisma zatatwiajacego sprawe.

§ 29
Zatatwienie spraw moze by¢:
tymczasowe — gdy zachodzi potrzeba przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego,
ostateczne - gdy odpowiedz udzielona stronie zatatwia sprawe co do jej istoty (merytorycznie) albo w inny
spos6b kohczy sprawe w danej instancji.

§ 30

. Referenci zatatwiajg sprawy wedtug kolejnosci ich wptywu i stopnia pilnoéci. Kazdg sprawe zatatwia sie od-

dzielnym pismem bez taczenia jej z inng sprawg nie majaca z nig bezposredniego zwigzku.

. Referent opracowuje projekt pisma, ktéry wraz z aktami sprawy przedktada aprobujacemu. Aprobujacy

sprawdza prawidtowo$¢ projektowanego zatatwienia sprawy i po zaaprobowaniu zwraca projekt pisma wraz
z aktami referentowi. Referent powoduje sporzadzenie czystopisu i przedstawia go do podpisu bezposred-
niemu przetozonemu. Po podpisaniu czystopisu referent dotacza do niego zataczniki i wraz z kopig pisma
przekazuje czystopis kancelarii celem wystania adresatowi. Jezeli kopie pisma ma otrzymaé wigksza liczba
odbiorcéw lub gdy pismo ma by¢ rozestane wedtug rozdzielnika, referent powinien przekazaé¢ do kancelarii
odpowiednia liczbe kopii albo powielonych pism, z dodatkowym egzemplarzem w celu dokonania adnotacji o
wysytce. Kancelaria sprawdza liczbg zatacznikéw, wysyta czystopis adresatowi, a kopie pisma zwraca refe-
rentowi z odpowiednia adnotacja.

W sprawach nieskomplikowanych, ktérych sposéb zatatwienia jest uzgodniony z aprobujacym, mozna mu
przedktadaé pismo w czystopisie (z kopig) — do podpisania.
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§ 31
Z przeprowadzanych w sprawie czynnosci sporzadza sieg, jesli nie jest dla nich przewidziana forma protokotu,

notatki stuzbowe, lub czyni adnotacje na aktach, jezeli uzyskane tg drogag wiadomosci badZz informacje maja
znaczenie w zatatwianej sprawie. Notatki dotagcza sig do akt wtasciwej sprawy.

1.

2.

1)

2)

§ 32
W przypadku nieudzielenia odpowiedzi w terminie pracownik prowadzacy sprawe zwraca sig telefonicznie do
danej jednostki o przyspieszenie zatatwienia sprawy.
Gdy ponaglenie nie odnosi skutku, pracownik przedktada sprawe do decyzji przetozonego.

§ 33
Jezeli zatatwienie sprawy w zakreslonym terminie nie jest mozliwe :
nalezy postapi¢ ze sprawa zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi terminéw zatatwienia, ze
szczego6lnym uwzglednieniem przepiséw Kodeksu,
gdy w konkretnej sprawie nie stosuje sie przepiséw, o ktérych mowa w pkt 1, a sprawa dotyczy organu
nadrzednego, nalezy zwréci¢ sie do tego organu z wnioskiem o przesunigcie terminu, podajac przyczyny
uniemozliwiajace zatatwienie sprawy w wyznaczonym terminie oraz zaproponowa¢ nowy termin jej zata-
twienia.

8§ 34

. Kancelaria moze prowadzié¢ terminarz spraw zatatwianych przez jednostke Policji oraz komdrke organizacyj-

ng i okresowo, przynajmniej raz na kwartat, wynotowaé niezatatwione sprawy, ktérymi obcigzone sg po-
szczegolne komoérki organizacyjne lub pracownicy, a nastgpnie przedstawiaé takie wykazy przetozonemu.

. Kierownicy jednostek moga ustali¢ odmienny sposéb kontroli terminéw przy zatatwianiu spraw, uwzglednia-

jacy specyfike danej stuzby.

Rozdziat 7
Sporzadzanie i podpisywanie pism.

8§ 35
Pisma nalezy sporzadzaé¢ zwigzle, logicznie i poprawnie pod wzgledem jezykowym.

§ 36

. Pismo zatatwiajace sprawe powinno byé pod wzgledem formy zewnetrznej dostosowane do blankietéw ko-

respondencyjnych formatu A4 lub A5 w uktadzie pionowym badZ poziomym i powinno zawierac:
1) nagtéwek — druk lub podtuzng piecze¢ nagtéwkowa,

2) znak sprawy,

3) powotanie sig na znak i date pisma, ktérego odpowiedz dotyczy,

4) date podpisania pisma przez osobe upowazniong,

5) okreslenie odbiorcy w pierwszym przypadku wraz z adresem,

6) tresé pisma,

7) imig i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby podpisujacej wraz z jej odregcznym podpisem.

. Kopia pisma zatatwiajgcego powinna ponadto zawieraé:

1) parafe referenta i date sporzadzenia pisma (z lewej strony pod trescig pisma),
2) termin wznowienia sprawy lub oznaczenie dotaczenia jej do akt pod trescig pisma w lewej dolnej czesci
arkusza.

. W razie potrzeby pismo i jego kopia powinny réwniez zawierac:

1) nad adresem z prawej strony - wskazéwki dotyczace sposobu wysytania czystopisu: "polecony”, "eks-
pres", "za zwrotnym dowodem dorgczenia", "pilne", itp.,

2) pod trescig zatatwienia z lewej strony arkusza liczbe przesytanych zatacznikéw (Zat. ...) lub ich zestawie-
nie z podaniem liczb porzadkowych (wéwczas na kazdym zataczniku wpisuje sie w prawym gérnym rogu
kolejny numer zatagcznika — Zat. nr ... do pisma znak ...),

3) pod trescig pisma z lewej strony pod klauzula: "Otrzymujg do wiadomos$ci" adresy instytucji lub oséb, do
ktérych bedzie przestana kopia pisma,

4) pod trescig pisma z lewej strony termin wyznaczony do zatatwienia sprawy (Termin do dnia ...); okresle-
nia tego uzywa sie wytacznie w stosunku do jednostek podlegtych; w celu uniknigcia zbednych pona-
glen termin nalezy wyznaczaé¢ tak, aby w zakreslonym czasie byto mozliwe zatatwienie sprawy; terminy
nalezy wyznaczaé¢ dekadowo: 10, 20, 30 danego miesigca; po uptywie terminu wyznaczonego do zata
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5) twienia sprawy referent decyduje o wystaniu ponaglenia lub przesunigciu terminu i fakt ten odnotowuje w
aktach sprawy,
6) ewentualne wskazéwki dla kancelarii.

. Przy zatatwianiu spraw nalezy wykorzystywacé formularze i druki przewidziane przepisami szczegdélnymi.

§ 37
Pisma podpisuje osoba zajmujaca co najmniej stanowisko réwnorzedne do stanowiska adresata.

Rozdziat 8
Wysytanie i doreczanie pism.

§ 38

. Pisma adresowane poza jednostke Policji powinny byé wykonywane na blankietach urzedowych.
. Na pismach w korespondencji wewnegtrznej, w lewym gérnym rogu odciska sie piecze¢ nagtéwkowg komor-

ki organizacyjne;.

§ 39

. Czystopisy pism sporzadza sie $cisle wedtug ich pierwotnych zapiséw i zgodnie z zasadami dotyczacymi

uktadu pism. Poprawki i uzupetnienia moga by¢ dokonywane jedynie w porozumieniu i za zgoda referenta.

. Czystopisy wykonuje sig jednostronnie lub dwustronnie w liczbie egzemplarzy wskazanej przez referenta.

§ 40

. Korespondencja moze by¢ przekazywana odbiorcy w postaci pisma wysytanego:

1) przesytka listowa,

2) faksem,

3) teleksem lub dalekopisem,

3) na noséniku informatycznym wysytanym przesytka listowg,
4) poczta elektroniczna.

. Pisma przeznaczone do wystania pracownik kancelarii:

1) sprawdza, czy sa podpisane, opatrzone znakiem sprawy i datg oraz czy dotaczono przewidziane zatgczni-
ki; w razie stwierdzenia brakéw zwraca pismo referentowi do uzupetnienia,

2) stwierdza swojg parafa lub w odpowiednim zbiorze na nos$niku elektronicznym wysytke pisma wraz z da-
ta jego wystania,

3) zwraca referentom kopie wystanych pism,

4) wpisuje przesyiki specjalnego rodzaju do odpowiednich rejestrow kontrolnych,

5) uzupetnia o odpowiedni formularz i przypina go do koperty, jesli pisma te wysytane sg przez poczte za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

. Na kopercie wysytanego pisma nalezy umieszczaé:

1) odcisk pieczeci nagtéwkowej (jesli koperta nie ma odpowiedniego nadruku), a pod nig numery pism znaj-
dujacych sie wewnatrz,

2) nazwe adresata,

3) numer kodu pocztowego i doktadny adres,

4) cechg pilnosci.

. Przy wysytaniu korespondencji nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasady zwracania zastrzezonych do zwro-

tu, a nadestanych uprzednio zatgcznikéw; gdy zachodzi konieczno$¢ przekazania zatacznika do innych ko-
moérek organizacyjnych, nalezy sporzadzi¢ z niego odpis lub kopig, a oryginat zwrécié. Jeséli jednak oryginat
jest potrzebny do dalszego prowadzenia sprawy, nadawcy przekazuje sie odpis z informacjg o zatrzymaniu
oryginatu.

. Pisma adresowane do tego samego adresata wysyta sie w jednej kopercie.
. Sprawy zatatwione wysyta sie w dniu ich podpisania lub w pierwszym terminie, kiedy wysytka jest mozliwa.
. Pismo wysyta sie zgodnie z dyspozycja zamieszczong nad adresem (polecony, ekspres itp.). Brak takiej dys-

pozycji oznacza, iz pismo ma by¢ wystane jako przesytka zwykta.

8 41

. Piecze¢ urzedowa lub jej elektroniczny wizerunek umieszcza sie tylko na dokumentach szczegdlnej wagi,

stanowiacych podstawe do podjecia okreslonych czynnos$ci prawnych, np. decyzja, zaswiadczenie. Odcisku
pieczeci nie umieszcza sie na kopiach dokumentéw sktadanych do akt jednostki Policji lub komoérki organiza-
cyjnej oraz na innych pismach wysytanych z jednostki Policji lub komérki organizacyjnej, chyba ze przepisy
szczegdlne stanowia inaczej.
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2. Wz6r pieczeci urzedowej, wzory blankietéw korespondencyjnych i pieczeci nagtéwkowych stosowanych w
jednostkach Policji lub komérkach organizacyjnych oraz wzory pieczeci do podpisu, a takze zasady ich sto-
sowania okreslajg odrebne przepisy.

8§42

. Przekazywanie korespondencji w obiegu wewnetrznym odbywa sig za posrednictwem kancelarii.

2. Przesyiki przekazuje sie adresatom za posrednictwem poczty specjalnej, urzedow pocztowych lub w inny
przyjety sposéb albo doregcza sig je bezposrednio adresatom.

3. Przesytki miejscowe przekazywane adresatowi bezposrednio przez kancelarie przekazuje sie za pokwitowa-
niem w ksigzce dorgczen albo w dzienniku podawczym.

4. Za posrednictwem urzedéw pocztowych przesyta¢ mozna jedynie korespondencje adresowana poza jednost-
ke Policiji.

—_

§ 43
Korespondencje przesytang za posrednictwem urzedéw pocztowych, a wazng ze wzgledu na tre$é, zawar-
tos$¢ lub charakter sprawy przekazuje sie jako przesytke polecona ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru.

§ 44

1. Rodzaj i liczbe przesytek przekazywanych do poczty specjalnej wpisuje sie na wykaz przesytek nadanych,
ktérego wzor okresla zatacznik nr 5. Kopie wypetnionego wykazu pozostawia sie w zbiorach komérki orga-
nizacyjnej jednostki Policji.

2. Do doreczenia niektérych terminowych pism miejscowych bezposrednio adresatom stuzy ksigzka doreczen,
w ktérej adresat kwituje ich odbiér. Szczegétowe zasady i tryb dorgczania pism w indywidualnych sprawach
z zakresu administracji paristwowej reguluje Kodeks oraz inne przepisy.

3. Dziatanie poczty specjalnej w jednostkach Policji regulujg odrebne przepisy.

Rozdziat 9
Powielanie pism i dokumentéw, wykonywanie z nich odpiséw i wyciagow.

§ 45

. Odpisy lub wyciagi sporzadza sie dla utatwienia lub przyspieszenia zatatwienia sprawy.

. Przy sporzadzaniu kopii pisma lub dokumentu nalezy umiescié¢ pod tekstem z lewej strony klauzulg: "Stwier-
dzam zgodnos$¢ z oryginatem”, a takze date, podpis i stanowisko stuzbowe osoby stwierdzajacej zgodnos¢
tresci.

3. Potwierdzenie zgodnosci kopii dokumentéw sporzadzonych metoda fotograficzng (kserograficznag) dokonuje

sie na zadanie zainteresowanego.

N —

8 46
Podstawg sporzadzenia kopii dokumentu i wykonania okre$lonego naktadu jest odreczne polecenie kierowni-
ka jednostki Policji lub kierownika komérki organizacyjnej albo upowaznionej osoby na pierwszej stronie doku-
mentu. W przypadku, gdy kopie dokumentu sporzadza wyodrebnione ogniwo organizacyjne (powielarnia), kie-
rownik lub upowazniona przez niego osoba podpisuje zlecenie, ktére zawiera: zwigzte oznaczenie dokumentu,
format, naktad i date. Wz6r zlecenia okres$la zatagcznik nr 6 do instrukciji.

Rozdziat 10
Optaty skarbowe.

§ 47
Przy zatatwianiu spraw pobiera sie od podan, zatagcznikédw do podar oraz czynnosci urzedowych optaty skar-
bowe w wysokosci i trybie okreslonym w przepisach o optatach skarbowych.

§ 48
1. Znaczki skarbowe podlegajg skasowaniu przez pracownika zatatwiajagcego danag sprawe.
2. Kasowanie znaczkéw skarbowych nastepuje przez ich przekreslenie oraz zamieszczenie na nich daty skaso-
wania i podpisu kasujgcego. Skasowania znaczka mozna takze dokonaé specjalnym kasownikiem.
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Rozdziat 11
Przechowywanie oraz archiwizowanie akt.

8§49

. Akta spraw bedacych w toku zatatwiania przechowuje referent, a w przypadku jego nieobecnosci kancelaria.
. W kancelarii sprawy powinny by¢ pouktadane wedtug kolejnosci numeréw nadanych w dzienniku korespon-

dencyjnym. Poszczegdlne pisma i dokumenty w sprawie uktada sig chronologicznie, wedtug daty wptywu.

. W odniesieniu do spraw ostatecznie zatatwionych, a nie przedstawiajacych aktualnie praktycznego znaczenia

dla pracy danej jednostki, stosowaé nalezy przepisy dotyczace postegpowania z materiatami archiwalnymi w
resorcie spraw wewnetrznych i administraciji.

§ 50

. Akta spraw przechowuje sie w komérkach organizacyjnych i w archiwum.
. W komérkach organizacyjnych przechowuje sie akta spraw zatatwianych przed przekazaniem ich do archi-

wum.

§ 51
Przekazywanie akt do archiwum okres$laja odrebne przepisy.

Rozdziat 12
Zbiory wspomagajace

§ 52

. W jednostce Policji lub komérce organizacyjnej prowadzone sg zbiory wspomagajace, stuzace potrzebom

pracownikéw tej jednostki i jej komdrek organizacyjnych.

. Zasady gromadzenia materiatow i zbioréw wspomagajacych, organizacje i zasady prowadzenia zbioréw oraz

obowigzki ich pracownikéw okresla kierownik komérki organizacyjne;.

§ 53

. W zbiorach wspomagajacych komorki organizacyjnej przechowywane sa:

1) przepisy prawne i zbiory wydawnicze tych przepiséw,
2) publikacje (opracowania) wtasne i wydawnictwa obce zakwalifikowane do zbiorow.

. Podstawa systematyki i ewidencji zbiorow sa katalogi i skorowidze prowadzone w sposéb zapewniajgcy

tatwos$é wyszukiwania poszczegdlnych pozycji wedtug hasta rzeczowego badz tytutu pozyciji.

Rozdziat 13
Wykorzystanie informatyki w czynno$ciach kancelaryjnych

§ 54
Zaleca sie powszechne wykorzystywanie informatyki w jednostkach Policji lub w komérkach organizacyj-

nych pod warunkiem ochrony przechowywanych w zbiorach informatycznych danych, w tym zwtaszcza da-
nych osobowych, jezeli ich gromadzenie dopuszcza ustawa.

1.

§ b5
Zaleca sie wykorzystywanie informatyki w celu:
1) przyjmowania i wysytania korespondencji za posrednictwem wydzielonej poczty elektronicznej,
2) przesytania korespondenciji i innych wiadomosci wewnatrz komérki organizacyjnej poczta elektroniczna,
3) prowadzenia wszelkich rejestrow dotyczacych obiegu pism i dokumentéw wewnatrz komérki organiza-
cyjnej,
4) udostepniania upowaznionym pracownikom:

a) zakupionego dla wersji sieciowej oprogramowania aplikacyjnego, a w szczegdlnosci: edytorow tek-
stéw, arkuszy kalkulacyjnych, baz danych, programéw graficznych, oprogramowania antywirusowego,

b) zakupionych baz danych, a w szczegélnos$ci: prawnych, adresowych i statystycznych,

c) utworzonych w jednostce Policji lub komérce organizacyjnej baz danych, a w szczegdélnosci: ewidenciji
prawa wewnegtrznego, ewidencji zarzadzen kierownika jednostki Policji lub kierownika komaérki organi-
zacyjnej i baz adresowych,

5) wspébtdziatania z bazami danych tworzonymi i eksploatowanymi przez wszystkie komérki organizacyjne,
6) tworzenia, przetwarzania i przechowywania pism i dokumentéw,
7) monitorowania wewnegtrznego obiegu pism i dokumentéw w komaérce organizacyjnej,
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8) umieszczania na wykupionych stronach Internetu stale aktualizowanej informacji o jednostce Policji lub
komorce organizacyjnej, kadrze kierowniczej i kompetencjach,
9) informowania interesantéw o procedurach wymaganych przy zatatwianiu wybranych typéw spraw.
2. Zaleca sig powierzanie kierowania procesem informatyzacji w jednostce Policji lub w komérce organizacyjnej
osobie z wyksztatceniem informatycznym.

8§ 56

1. Dane przechowywane w pamigci komputeréw zabezpiecza sig przez:

1) dopuszczenie do dostepu wytgcznie upowaznionych pracownikéw,

2) odpowiednie archiwizowanie zbioréw na nos$nikach informatycznych.

2. Dostep do zbioréw danych zawartych w komputerach ogranicza sie przez:

1) system haset identyfikujacych pracownika,

2) system haset ograniczajacych dostep do wybranych obszaréw danych osobom nie posiadajgcym odpo-
wiednich uprawnien,

3) zabezpieczenie dostepu do terminali sieciowych przez uzycie kart magnetycznych lub kart obiegowych,

4) zastosowanie osobistego identyfikatora cyfrowego.

3. Dane gromadzone w pamieci komputeréw powinny byé zabezpieczone przed ich utrata przez:

1) przechowywanie w chronionym i odpowiednio zabezpieczonym miejscu no$nikéw informatycznych zaku-
pionego oprogramowania:

a) operacyjnego,
b) narzedziowego,
d) aplikacyjnego,

2) archiwizowanie w cyklu tygodniowym danych przechowywanych w pamigciach komputeréw lokalnych
na nos$nikach informatycznych przechowywanych w innym pomieszczeniu,

3) archiwizowanie codzienne zmian, a w cyklu tygodniowym wszystkich danych przechowywanych w pa-
mieci serweréw sieciowych na odpowiednich nos$nikach informatycznych oraz przechowywanie ich w
odpowiednio chronionym i zabezpieczonym pomieszczeniu,

4) archiwizowanie w cyklu miesigcznym danych z pamigci serwerdw na odpowiednich no$nikach i przecho-
wywanie ich w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu poza gmachem jednostki Policji lub komérki
organizacyjne;j.

4. Obieg dyskietek i innych no$nikéw informatycznych w jednostce Policji lub komérce organizacyjnej ograni-
cza sig poprzez ich ostemplowanie oraz okresowe sprawdzanie programami antywirusowymi przy catkowi-
tym zakazie uzycia nosnikéw nie oznakowanych (z wyjgtkiem wydzielonych stanowisk nie podtaczonych do
sieci informatycznej urzedu i z zainstalowanym programem antywirusowym).

5. Korzystanie z dostepu do $wiatowych sieci informatycznych (typu Internet) jest mozliwe wytacznie w wy-
dzielonych stanowiskach komputerowych niepodtaczonych do wewnetrznej sieci informatycznej jednostki
Policji lub komérki organizacyjne;j.

6. W przypadku gromadzenia danych osobowych do ich zabezpieczenia nalezy stosowaé przepisy o ochronie
danych osobowych.

Rozdziat 14
Nadzér nad wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych.

§ 57

1. Nadzér ogélny nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw jednostki Policji lub komérki organiza-
cyjnej czynnosci kancelaryjnych nalezy do obowiazkéw kierownika jednostki Policji lub kierownika komérki
organizacyjnej.

2. Obowiazki kierownikéw w zakresie nadzoru polegajg na sprawdzaniu prawidlowos$ci stosowania
instrukcji kancelaryjnej przez pracownikéw i udzielaniu im wskazéwek w tym zakresie, a w szczegélnosci na
sprawdzaniu:

1) prawidtowosci prowadzenia rejestrow oraz teczek,

2) prawidtowosci zatatwiania spraw,

3) terminowos$ci zatatwiania spraw,

4) prawidtowosci obiegu akt ustalonego instrukcja,

5) prawidtowosci pobierania optaty skarbowej i kasowania znaczkéw,
6) prawidtowego stosowania pieczeci,

7) terminowos$ci przekazywania akt do archiwum zaktadowego.

3. Do obowigzkéw kierownikéw nalezy dopilnowanie, aby ukazujgce sie przepisy prawne i inne akty norma-
tywne docieraty do zainteresowanych pracownikéw w celu umozliwienia im zapoznania sig z ich trescia.
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§ 58
W przypadku przeniesienia lub zwolnienia pracownika z zajmowanego stanowiska obowigzkiem bezposred-
niego przetozonego jest dopilnowanie rozliczenia go z posiadanych pism i dokumentéw oraz aktéw norma-
tywnych.

Rozdziat 15
Postanowienia korncowe.

§ b9
W toku prac kancelaryjnych i biurowych nalezy mieé¢ na uwadze racjonalne gospodarowanie materiatami pi-
Smiennymi i przyborami kancelaryjnymi.

8§ 60
Do czasu wyczerpania sie zapasow drukéw w pracy kancelaryjnej stosuje sie dotychczasowe druki
z uwzglednieniem wymagan przewidzianych w instrukcji.

Zataczniki

do Instrukcji kancelaryjnej

Zatacznik nr 1

DZIENNIK PODAWCZY
(wzér)

(strona tytutowa)

DZIENNIK PODAWCZY

Rozpoczeto dnia ....ocvvvviiiiiiiiinninnen,
Zakonczono dnia ......oovvvvviiiiiiieeiine.

(strony dokumentu)

Nr. | Data llos¢ Dokad Pokwitowanie Dzier i

kol. | wptywu NADAWCA Nr Data Z:::(aécvfl- skierowano odbioru godzina

Uwagi
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(strona tytutowa)

Zatacznik nr 2

DZIENNIK KORESPONDENCYJNY

(wzér)

DZIENNIK KORESPONDENCYJNY

(strony dokumentu)

Rozpoczeto dnia

Zakonczono dnia

Liczba
Numer (symbol) .
Numer Qata od- akt, w ktérych Nazwa instytucji nadawcy Numer i data . kart arkuszy
. bioru lub . dokumentu Jakiej sprawy dotyczy za-
kolejny . przechowywany (przy odbiorze) dokum. . (kart)
- wystania . otrzymanego taczni-
zapisu jest dokument lub — adresata (przy wysytce) z za- . zatacz-
dokumentu . . . kéw e
jego kopia taczni- nikow
kami
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Numer pozycji dziennika Pokwitowanie i data
ewidencji wykonanych Kto (wydziat, stanowisko i
dokumentéw (technika nazwisko) wykonat dokument Uwagi
maszynopisania, powielania, lub komu przekazano Wykonawcy (pobierajace- Pracownika kancelarii
fotografowania itp.) go dokument do zatatwie- | (potwierdzajgcego zwrot
nia) dokumentu)
10 11 12 13 14

(strona tytutowa)

KSIAZKA DORECZEN

(pieczec zaktadu pracy)

(wzor)

Zatacznik nr 3

(numer karty)

miesigc

KSIAZKA DORECZEN
PRZESYLEK MIEJSCOWYCH
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(strony dokumentu)

(nr strony)

Data

Odbiorca i jego adres

Znak pisma
(rodzaj przesytki)

Potwierdzenie odbioru
(data, pieczec i podpis)

Zatacznik nr 4

REJESTR TECZEK DOKUMENTOW, DZIENNIKOW | KSIAZEK EWIDENCYJNYCH

(wzor)

(strona tytutowa)

i ksiazek ewidencyjnych

(strony dokumentu)

REJESTR
teczek dokumentow, dziennikow

Data

L Nazwa teczki, dziennika, Liczba arkuszy Uwagi
P- ksiazki itp. Rozpoczecia Zakonczenia (pozycji)
1 2 3 4 5 6

WYKAZ PRZESYLEK NADANYCH

(wzor)

Pieczeé nagtéwkowa jednostki (instytucji)

WYKAZ Nr..........
PRZESYLEK NADANYCH

Zatacznik nr 5

(miejscowo$¢, data)

(nazwa placowki Poczty Specjalnej przyjmujacej przesytki)
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Rodzaj
Lp. Nr przesytki . Nazwa adresata Uwagi
P P Y przesyitki 9
1 2 3 4 5
OgoOtemM PrzeSYIEK .vvvii e
(liczbowo) (podpis sporzadzajgcego wykaz)
(stownie) (podpis przyjmujacego przesytki)

(pieczeé¢ do pokwitowan placéwki PS)

Zatacznik nr 6

ZLECENIE
(wzor)
Warszawa, dn. ...ccovvviiiiiiiiiiiieiiinnes. r..
(nazwa jednostki)
ZLECENIE
do powielarni
Nr tel. nazwisko prowadzacego sprawe
Lp. Nazwa druku llos¢ str. llosé¢ egz. Uwagi

Podpis kierownika jednostki
lub osoby upowaznionej
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30

DECYZJA NR 6 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach
doskonalenia zawodowego policjantéw w jezyku angielskim — etap |

Na podstawie 8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad
szkolenia policjantéw i straznikéw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr 15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego policjantéw w jezyku an-
gielskim — etap |, stanowiacy zatacznik do decyz;ji.

82
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie oraz Osrodkowi Szkolenia

Policji w Szczecinie.

§3
Traci moc decyzja nr 183 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 9 sierpnia 2000 r. w sprawie wprowa-
dzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw w jezyku angielskim — etap I.

8§ 4

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale Il Informacji i Dokumentacji

Prawnej Biura Prawnego KGP.

31

DECYZJA NR 7 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantow w jezyku angielskim — etap Il

Na podstawie 8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16 Ko-
mendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzesnia 1999 r.
w sprawie okres$lenia szczegétowych zasad szkolenia
policjantéw i straznikéw gminnych (miejskich) /Dz.
Urz. KGP Nr 15, poz. 108/, postanawiam co naste-
puje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego policjantéw w jezyku angiel-
skim — etap Il, stanowigcy zatacznik do decyzji.

§ 2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji,

Prawnej Biura Prawnego KGP.

nia Policji w Legionowie oraz Os$rodkowi Szkolenia
Policji w Szczecinie.

§3
Traci moc decyzja nr 125 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 26 maja 2000 r. w sprawie wprowadze-
nia programu szkolenia w ramach doskonalenia zawo-
dowego policjantéw w jezyku angielskim — etap |II.

84
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

do wgladu w Wydziale lll Informacji i Dokumentacji
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DECYZJA NR 8 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantow w jezyku niemieckim - etap |

Na podstawie 8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16 Ko-
mendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzeénia 1999 r.
w sprawie okre$lenia szczeg6towych zasad szkolenia
policjantéw i straznikéw gminnych (miejskich) /Dz.
Urz. KGP Nr 15, poz. 108/, postanawiam co naste-
puje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego policjantéw w jezyku nie-
mieckim — etap I, stanowiacy zatagcznik do decyzji.

§2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie oraz Osrodkowi Szkolenia

Policji w Szczecinie.

8§ 3
Traci moc decyzja nr 122 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 26 maja 2000 r. w sprawie wprowa-
dzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw w jezyku niemieckim -
etap I.

84
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale lll Informacji i Dokumentacji

Prawnej Biura Prawnego KGP.

DECYZJA NR 9 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantow w jezyku niemieckim — etap Il

Na podstawie &8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okres$lenia szczegétowych zasad
szkolenia policjantéw i straznikéw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego policjantéw w jezyku nie-
mieckim — etap Il, stanowiacy zatagcznik do decyzji.

§2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie oraz Osrodkowi Szkolenia

Policji w Szczecinie.

8§ 3
Traci moc decyzja nr 124 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 26 maja 2000 r. w sprawie wprowa-
dzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw w jezyku niemieckim -
etap Il.

84
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale lll Informacji i Dokumentac;ji

Prawnej Biura Prawnego KGP.
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DECYZJA NR 13 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 15 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw — przewodnikéw i tresury pséw przeznaczonych
do wyszukiwania zapachéw materiatéw wybuchowych

Na podstawie 8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okres$lenia szczegétowych zasad
szkolenia policjantéw i straznikéw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr 15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego policjantéw - przewodni-
kéw i tresury pséw przeznaczonych do wyszukiwania
zapachow materiatbw wybuchowych, stanowigcy

zatacznik do decyzji.

8§ 2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie.

§3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowiacy zatagcznik do decyzji, do wgladu w Wydziale lll Informacji i Dokumentacji

Prawnej Biura Prawnego KGP.

DECYZJA NR 15 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 17 stycznia 2001 r.

zmieniajaca decyzje w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantdw w jezyku niemieckim - etap |

Na podstawie &8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okres$lenia szczeg6towych zasad
szkolenia policjantéw i straznikdw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr 15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

§1
W decyzji nr 8/2001 Komendanta Gtéwnego Poli-
cji z dnia 9 stycznia 2001 roku w sprawie wprowa-
dzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw w jezyku niemieckim - etap
I, 8 2 otrzymuje brzmienie:

»8 2. Realizacje programu powierzam Centrum
Szkolenia Policji w Legionowie oraz Os$rodkowi
Szkolenia Policji w Szczecinie i Osrodkowi Szkolenia
Policji w Zielonej Gérze”.

8§ 2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna
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DECYZJA NR 16 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 17 stycznia 2001 r.

zmieniajaca decyzje w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantow w jezyku niemieckim — etap Il

Na podstawie &8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad
szkolenia policjantow i straznikbw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr 15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

§1
W decyzji nr 9/2001 Komendanta Gtéwnego Poli-
cji z dnia 9 stycznia 2001 roku w sprawie wprowa-
dzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw w jezyku niemieckim - etap
Il, , 8 2 otrzymuje brzmienie:

»8 2. Realizacje programu powierzam Centrum
Szkolenia Policji w Legionowie oraz Os$rodkowi
Szkolenia Policji w Szczecinie i O$srodkowi Szkolenia
Policji w Zielonej Gérze”.

8§ 2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

DECYZJA NR 17 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 17 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia
zawodowego policjantéw — przewodnikéw i tresury psow przeznaczonych
do wyszukiwania zapachéw narkotykéw

Na podstawie & 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okreélenia szczegétowych zasad
szkolenia policjantow i straznikébw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego policjantéw - przewodni-
kéw i tresury psow przeznaczonych do wyszukiwa-

nia zapachéw narkotykéw, stanowiacy zatacznik do
decyzji.

8§ 2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie.

§3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale lll Informacji i Dokumentac;ji

Prawnej Biura Prawnego KGP.

DECYZJA NR 21 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 23 stycznia 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia specjalistycznego dla
policjantow zajmujacych sie problematyka nieletnich

Na podstawie &8 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okreélenia szczegétowych zasad

szkolenia policjantéw i straznikbw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:
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81
Wprowadzam program szkolenia specjalistycznego
dla policjantéw zajmujacych sie problematyka nielet-
nich, stanowiacy zatacznik do decyzji.

§2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie.

8§ 3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowigcy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale lll Informacji i Dokumentac;ji

Prawnej Biura Prawnego KGP.

39

DECYZJA NR 26 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 24 stycznia 2001 r.

w sprawie okreslenia numeréw na tablicach rejestracyjnych pojazdéw Policiji
zawierajacych wyréznik Policji

W zwiagzku z 8 6 ust. 1 pkt 1, ust. 2 i 3 rozporza-
dzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji
z dnia 17 listopada 2000 r. w sprawie rejestracji
pojazdéw jednostek wojskowych podporzadkowa-
nych ministrowi wtasciwemu do spraw wewnegtrz-
nych, Policji, Urzedu Ochrony Parnistwa i Strazy Gra-
nicznej (Dz. U. Nr 107, poz. 1143) ustala sig, co
nastepuje :

81
Wyrézniki literowe jednostek rejestrujacych pojaz-

dy Policji oraz numery rejestracyjne na tablicach reje-
stracyjnych zawierajagcych wyréznik Policji okresla
zatacznik do decyzji.

8§ 2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Zatacznik nr 1

do decyzji nr 26

Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 24 stycznia 2001 r.

Wyrézniki literowe jednostek rejestrujacych pojazdy Policji oraz numery rejestracyjne
na tablicach rejestracyjnych zawierajacych wyréznik Policji

Wyréznik literowy jed-

Zakres numerdw rejestracyjnych
(wyréznik Policji, wyrdéznik literowy

Lp. Jednostka rejestrujaca nostki rejestrujacej jednostki rejestrujacej
i wyréznik pojazdu)
1 2 3 4
1. | Komenda Gtéwna Policji HPA-AO01 do HPA-Z999
HPA-01AA do HPA-99AZ
2. | KWP woj. dolnoslaskie B HPB-A001 do HPB-Z999
HPB-01BA do HPB-99BZ
3. | KWP woj. kujawsko-pomorskie C HPC-A001 do HPC-Z999
HPC-01CA do HPC-99CZ
4. | KWP woj. lubelskie D HPD-A001 do HPD-Z999
HPD-O1DA do HPD-99DZ
5. | KWP woj. lubuskie E HPE-A0O01 do HPE-Z999
HPE-O1EA do HPE-99EZ
6. | KWP woj. tédzkie F HPF-AO0O1 do HPF-Z999

HPF-01FA do HPF-99FZ
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7. | KWP woj. matopolskie G HPG-AOO01 do HPG-Z999
HPG-01GA do HPG-99GZ
8. | KWP woj. mazowieckie H HPH-AO001 do HPH-Z999
HPH-OTHA do HPH-99HZ
9. | KWP woj. opolskie J HPJ-AO01 do HPJ-Z999
HPJ-01JA do HPJ-99JZ
10. | KWP woj. podkarpackie K HPK-AOO1 do HPK-Z999
HPK-01Ka do HPK-99KZ
11. | KWP woj. podlaskie M HPM-AO01 do HPM-Z999
HPM-01Ma do HPM-99MZ
12. | KWP woj. pomorskie N HPN-AO0O01 do HPN-Z999
HPN-O1Na do HPN-99NZ
13. | KWP woj. $laskie P HPP-A001 do HPP-Z999
HPP-01PA do HPP-99PZ
14. | KWP woj. $wietokrzyskie S HPS-A001 do HPS-Z999
HPS-01SA do HPS-99S7
15. | KWP woj. warminsko-mazurskie T HPT-AO001 do HPT-Z999
HPT-O1TA do HPT-99TZ
16. | KWP woj. wielkopolskie U HPU-AO001 do HPU-Z999
HPU-O1UA do HPU-99UZ
17. | KWP woj. zachodnio-pomorskie w HPW-AO01 do HPW-Z999
HPW-01TWA do HPW-99WZ
18. | Komenda Stoteczna Policji Z HPZ-A001 do HPZ-Z999
HPZ-01ZA do HPZ-9977
19. | Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie L HPL-AOO1 do HPL-C999
HPL-01AA do HPL-99CZ
20. | Szkota Policji w Pile L HPL-DOO1 do HPL-E999
HPL-O1DA do HPL-99EZ
21. | Szkota Policji w Stupsku L HPL-FOO1 do HPL-G999
HPL-O1FA do HPL-99GZ
22.|CSP w Legionowie L HPL-HOO1 do HPL-J999
HPL-O1HA do HPL-99J7
23.| Szkota Policji w Katowicach L HPL-KOO1 do HPL-L999
HPL-O1KA do HPL-99LZ
40

DECYZJA NR 31 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 1 lutego 2001 r.

w sprawie wprowadzenia pilotazowego programu szkolenia specjalistycznego
dla policjantéw dzielnicowych

Na podstawie § 13 ust. 1 zarzadzenia nr 16
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 wrzes$nia
1999 r. w sprawie okreslenia szczegétowych zasad
szkolenia policjantéw i straznikéw gminnych (miej-
skich) /Dz. Urz. KGP Nr15, poz. 108/, postanawiam
co nastepuje:

81
Wprowadza sige pilotazowy program szkolenia
specjalistycznego dla policjantéw - dzielnicowych,

stanowiacy zatgcznik do decyzji.

8§ 2
Realizacje programu, o ktérym mowa w 8§ 1, po-
wierza sig Centrum Szkolenia Policji w Legionowie,
Szkole Policji w Katowicach oraz Szkole Policji w
Stupsku.

§3
Traci moc decyzja nr 173 Komendanta Gtéwnego
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Policji z dnia 1 wrze$nia 1998 r. w sprawie wprowa-
dzenia do uzytku stuzbowego ,Programu szkolenia

obronnego dla podoficeré6w Policji” i

~Programu

szkolenia obronnego dla aspirantéw Policji”.

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji, do

Prawnej Biura Prawnego KGP.

Wykaz aktéw prawnych

wydanych przez Komendanta Gtéwnego Policji,
nie opublikowanych w Dzienniku Urzedowym
Komendy Gitéwnej Policji nr 3

1.

Decyzja nr 1 Komendanta Gféwnego Policji z dnia
4 stycznia 20071 r. o przeprowadzeniu kontroli
problemowej w zakresie efektywnosSci pracy ope-
racyjno-sledczej Wydziatu XVII Centralnego Biura
Sledczego komendy Giéwnej Policji z siedziba w
Olsztynie

. Decyzja nr 2 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia

5 stycznia 2001 r. o przeprowadzeniu postepo-
wania wyjasniajacego w sprawie nieprawidfowosci
wystepujacych w dziafalnosci policiantow komendy
wojewodzkiej Policji z siedziba w Radomiu i Ko-
mendy Powiatowej Policji w Mirisku Mazowieckim

. Decyzja nr 3 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia

5 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowadzenia
kontroli problemowej w Centrum Szkolenia Policji
w Legionowie i Komendzie wojewddzkiej Policji w
Katowicach w zakresie szkolenia, uzywania i
utrzymywania psow stuzbowych

. Decyzja nr 4 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia

9 stycznia 20017 r. zmieniajaca decyzje w sprawie
powofania Miedzywojewddzkiej Grupy Operacyj-
no—S"/edczej o kryptonimie ,DYSTRYBUCJA" (tajna)

. Decyzja nr 5 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia

9 stycznia 2001 r. w sprawie powofania grupy
operacyjno-sledczej

Decyzja nr 10 Komendanta Gtéwnego Policji z
dnia 11 stycznia 2001 r. zmieniajaca decyzje w
sprawie powofania w Komendzie Gfownej Policji
nieetatowego zespofu odpowiedzialnego za przy-
gotowanie, szkolenie, wyposazenie oraz organiza-
cje podrozy jednostki polskiej Policji majacej wejsé
w skfad sil pokojowych ONZ w Misji UNMIK w
Kosowie

. Decyzja nr 11 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 11 stycznia 2001 r. w sprawie odwofania
policjanta z petnienia stuzby w misji pokojowej
Organizacji Bezpieczenstwa i Wspdfpracy w Euro-
pie (OBWE) we Wschodniej Slawonii (Chorwacja)

. Decyzja nr 12 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 15 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowa-
dzenia kontroli problemowej w Biurze Koordynacji
Stuzby prewencyjnej Komendy Gtéwnej Policji w
zakresie realizacji zadarn dot. ochrony 0séb i mie-
nia oraz pozwoleri na bron

70.

71.

72.

73.

14.

15.

76.

17.

718.

84
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

wgladu w Wydziale Il Informacji i Dokumentac;ji

. Decyzja nr 14 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 17 stycznia 2001 r. w sprawie powofania
zespotu do spraw organizacji i uruchomienia sys-
temu identyfikacji genetycznej (GENOM - Baza
Danych DNA)

Decyzja nr 18 Komendanta Gfownego Policji z
dnia 19 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowa-
dzenia kontroli sprawdzajacefj w Komendzie Wo-
jewddzkiej Policji w Bydgoszczy oraz Wyzszej
Szkole Policji w Szczytnie

Decyzja nr 19 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 19 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowa-
dzenia kontroli problemowej w Komendach Powia-
towych policji w Lezajsku, taricucie i Ustrzykach
Dolnych

Decyzja nr 20 Komendanta Gftéwnego Policji z
dnia 22 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowa-
dzenia kontroli problemowej w Komendzie Gféw-
nej Policji w zakresie racjonalnosci zagospodaro-
wania | wykorzystania pomieszczen sfuzbowych
w  budynku siedziby KGP przy ul. Pufawskiej
148/150 w Warszawie

Decyzja nr 22 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 23 stycznia 2001 r. w sprawie powofania
zespotu do opracowania projektu nowelizacji za-
rzadzenia Komendanta Gféwnego Policji w spra-
wie metod i form gromadzenia, przetwarzania i
wykorzystywania przez Policje informacji uzy-
skach w toku realizacji zadan

Decyzja nr 23 Komendanta Gfownego Policji z
dnia 23 stycznia 2001 r. w sprawie powofania i
dziatania zespotow werbunkowych Policji (tajna)
Decyzja nr 24 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 24 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowa-
dzenia kontroli problemowej w Inspektoracie Ko-
mendanta Wojewddzkiego Policji w Olsztynie
Decyzja nr 25 Komendanta Gtownego Policji z
dnia 24 stycznia 2001 r. w sprawie powofania
zespotu do opracowania harmonogramu dziatan
zmierzajacych do przygotowania i przeprowadzenia
Vill Edycji Ogdlnopolskich Zawodéw Policjantéw
Prewencji Turniej Par Patrolowych Patrol Roku”
Decyzja nr 27 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 26 stycznia 2001 r. w sprawie powofania
grupy operacyjno-sledczej

Decyzja nr 28 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 29 stycznia 2001 r. w sprawie powofania
zespotu do wdrozenia kompleksowego programu
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79.

20.

przygotowania kadry policyjnej do zadarn zwigza-
nych z integracja europejska ,, Young”

Decyzja nr 29 Komendanta Gtownego Policji z
dnia 29 stycznia 2001 r. w sprawie przeprowa-
dzenia czynnosci wyjasniajacych dotyczacych
nieudzielenia w dniu 8.12.2000 r. pomocy poli-
cjantom KSP w realizacji czynnosSci stuzbowych
przez policiantow Komendy Miejskiej Policji w
Pfocku w ramach wspdtdziatania

Decyzja nr 30 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 29 stycznia 20017 r. z dnia 29 stycznie 20017 r.
w sprawie powofania zespofu do organizowania

21.

22.

wspdlnych dziatari biur Komendy Gféwnej Policji
w zakresie problematyki nieletnich

Decyzja nr 32 Komendanta Gfownego Policji z
dnia 1 lutego 200171 r. w sprawie powofania Mie-
dzyresortowej Grupy Zadaniowej

Decyzja nr 33 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 31 stycznia 20071 r. w sprawie powofania
zespotu do spraw oceny dotychczasowych zasad
funkcjonowania grupowego systemu grupowego
ubezpieczenia funkcjonariuszy i pracownikéw Po-
licji oraz analizy oceny nowych ofert ubezpiecze-
niowych
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