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ZARZADZENIE NR 12 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 26 czerwca 2001 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie rejestracji statystycznej przestepczosci
oraz zamachéw samobdéjczych i wypadkow tonieé

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 roku o Policji (Dz. U. z 2000 r. nr
101, poz. 1092 oraz z 2001 r. nr 14, poz. 465) za-
rzadza sig, co nastepuje:

81
W zarzadzeniu nr 17 Komendanta Gtéwnego Policji z
dnia 22 listopada 2000 r. w sprawie rejestracji staty-
stycznej przestepczosci oraz zamachdéw samobdjczych
i wypadkéw tonigé, zmienionym zarzadzeniem nr 20
z dnia 14 grudnia 2000 r., zarzadzeniem nr 3 z dnia
15 stycznia 2001 r., zarzadzeniem nr 6 z dnia 7 marca
2001 r. oraz zarzadzeniem nr 11 z dnia 8 maja 2001 r.
wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. W zatagczniku nr 2 w czeéci B — Przestgpstwa z
ustaw szczegdlnych:
a) skreéla sie:
— pozycje 27,
— z dniem 19 lipca 2001 roku pozycje 3,
— z dniem 21sierpnia 2001 roku pozycje: 10,
16,24.
b) po pozycji 76 dodaje sie pozycie 77-84 w
brzmieniu:
~77. Ustawa z dnia 18 stycznia 2001 r. o sub-
stancjach i preparatach chemicznych®

Art. B4, - 874 90

78. Ustawa z dnia 30 marca 2001 r. o kosmety-
kach’

Art. T4 ust. 3. - i 696 90

79. Ustawa z dnia 11 kwietnia 2001 r. o zmianie
ustawy o Strazy Granicznej oraz o zmianie
innych ustaw?®

Art. T47 b - oo 698 90

80. Ustawa z dnia 1 kwietnia 2001 r. — Ordyna-
cja wyborcza do Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej

Art. 219,221,223,226,227,228,229 - .. 692 90

81. Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o par-
tiach politycznych

Art. 49a, 49c, 49d, 49e, 491, - ........ 693900

82. Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. — Prawo
wtasnosci przemystowe;®

Art. 303 przypisanie sobie autorstwa albo wpro-
wadzenie w btad innej osoby, co do autor-
stwa cudzego projektu wynalazczego lub w
inny sposéb naruszenie prawa twércy pro-
jektu wynalazczedo - .....cccvevveinnenns 610 59

Art. 304 ust. 1 zgtoszenie cudzego wynalazku,
wzoru uzytkowego, wzoru przemystowego
lub cudzej topografii uktadu scalonego bez
uprawnienia do uzyskania patentu, prawa

c)

Art.

Art.

Art.

83.

Art.

ochronnego lub prawa z rejestracji w celu
ich uzyskania ..........ccocevviiieiinnanns 611 59
304 ust. 2 i 3 ujawnienie umys$ine lub nie-
umys$ine uzyskanej informacji o cudzym
wynalazku, wzorze uzytkowym, wzorze
przemystowym albo cudzej topografii uktfa-
du scalonego lub w inny sposéb uniemoz-
liwianie uzyskania patentu, prawa ochron-
nego lub prawa rejestracji - ......... 612 59
305 ust. 1 i 2 oznaczanie towaréw podro-
bionym znakiem towarowym w celu wpro-
wadzenia ich do obrotu lub wprowadzanie
do obrotu towaréw oznaczonych podro-
bionym znakiem towarowym - .. 613 59 O
305 ust. 3 uczynienie z popetnienia prze-
stepstwa okreslonego w art. 305 ust. 1
statego zrédta dochodu albo dopuszczanie
sie tego przestepstwa w stosunku do to-
waru o znacznej wartosci - ...... 614590
Ustawa z dnia 2 marca 2001 r. o poste-
powaniu z substancjami zubozajgcymi
warstwe ozonow3a'°

36037 - i 878 90

84. Ustawa z dnia 8 stycznia 1993 r. o podat-

Art.

po

ku od towardéw i ustug oraz o podatku ak-
cyzowym, zmieniona Ustawag z dnia 27
kwietnia 2001 r. o zmianie ustawy o po-
datku od towardéw i ustug oraz o podatku
akcyzowym, ustawy o zamdwieniach pu-
blicznych oraz ustawy o ochronie informa-
cji niejawnych’’

40i ust. 1 i 2 podrabianie lub przerabianie
bonu paliwowego albo upowaznienia do
odbioru bonu, uzyskiwanie lub przysposa-
bianie $rodkéw do ich fatszowania -
............................................ 350 44 s”
przypisie 5 dodaje sie przypisy 6-11 w

brzmieniu:

,% wchodzi w zycie z dniem 15 lutego 2002 r.,

” wchodzi w zycie z dniem 12 maja 2002 r.,
8 wchodzi w zycie z dniem 16 czerwca 2001 r.,
9 wchodzi w zycie z dniem 22 sierpnia 2001 r.,
9 wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2002 r.,

" wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2001 r.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna
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ZARZADZENIE NR 13 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 27 czerwca 2001 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie szczeg6towych zasad przyznawania i uzytkowania
sprzetu transportowego w Policji

Na podstawie art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 6 kwie-
tnia 1990 r. o Policji (Dz. U. Z 2000 r. nr 101, poz.
1092 oraz z 2001 r. nr 41, poz. 465) zarzadza sieg,
co nastepuje:

81
W zarzadzeniu nr 7 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 26 maja 2000 r. w sprawie szczeg6towych
zasad przyznawania i uzytkowania sprzetu transpor-
towego w Policji (Dz. Urz. KGP nr 4, poz. 39) wpro-
wadza sie nastepujace zmiany:
1) § 12 otrzymuje brzmienie:

.8 12. 1. Kierownik jednostki uzytkujacej sprzet
transportowy upowaznia policjantéw i pracowni-
kéw Policji posiadajgcych prawo jazdy lub patent
stermotorzysty oraz inne uprawnienia, jezeli sg
wymagane, do prowadzenia stuzbowego sprzetu
transportowego.

2. Kierownika jednostki uzytkujacej sprzet trans-
portowy upowaznia:

1) Zastegpca Komendanta Gtéwnego Policji
nadzorujacy stuzby wspomagajace dziatal-
nos$¢ Policji — dyrektoréw biur (réwnorzed-
nych) Komendy Gtéwnej Policji, komen-
dantéw wojewddzkich (Stotecznego) Poli-
cji, komendantéw: Wyzszej Szkoty Policji i
szkét policyjnych,

2) komendant wojewddzki (Stoteczny) Policji
— komendantéw powiatowych (miejskich)
Policji i kierownikéw podlegtych jednostek
uzytkujacych,

3) komendant powiatowy (miejski) Policji —
komendantéw komisariatéw Policji,

4) dyrektor biur Komendy Gtéwnej Policji,

ktére posiada wyodrebnione organizacyjnie

wydziaty terenowe - kierownikéw tych
wydziatow.

3. Wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 9 do

zarzgdzenia.

Policjanci i pracownicy Policji sktadajg wnio-

sek o wydanie upowaznienia wedtug wzoru

okreslonego w zataczniku nr 10 do zarzadze-

nia”.,

§ 13 i 14 skresla sig,

w 8 15, 8 16 ust. 1 oraz § 18 ust. 2 uzyty w

réznych przypadkach wyraz ,zezwolenie” zaste-

puje sie wyrazem ,upowaznienie” w odpowied-

nim przypadku,

zatagcznik nr 9 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie

ustalone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarza-

dzenia,

zatagcznik nr 10 do zarzadzenia otrzymuje brzmie-

nie ustalone w zataczniku nr 2 do niniejszego za-

rzadzenia.

4.

2)
3)

4)

5)

§ 2

1. Zezwolenie wydane na podstawie dotychczaso-
wych przepiséw zachowuje moc do uptywu ter-
minu jego waznosci.

. llekroé¢ przepisy méwia o upowaznieniu do prowa-
dzenia stuzbowego sprzetu transportowego nalezy
przez to rozumieé¢ takze zezwolenie, o ktérym
mowa w ust. 1.

8§83
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna



Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji Nr 9 -368- Poz. 97

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 13

WZOR UPOWAZNIENIA

Upowaznienie nr ..........coeeeeeuneene

Na podstawie § 12 ust. 1 1 2 zarzadzenia
nr 7 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 26
maja 2000 r. w sprawie szczegblowych zasad
przyznawania i uzytkowania sprzgtu trans-
portowego w Policji (Dz. Urz. KGP nr 4,
poz. 39 z pézn. zm.) upowazniam:

/stopien, imi¢ i nazwisko/

do prowadzenia sprzgtu transportowego
stanowiacego wiasnos¢ Policji.

Upowaznienie wazne do dnia .............ccceue....

/data wystawienia/

Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 13

WZOR WNIOSKU O WYDANIE UPOWAZNIENIA

/jednostka organizacyjna/

WNIOSEK

Zgodnie z § 12 ust. 4 zarzadzenia nr 7 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 26 maja 2000 r. w sprawie
szczegdtowych zasad przyznawania i uzytkowania sprzetu transportowego w Policji (Dz. Urz. KGP nr 4, poz. 39
z p6zn. zm.) zwracam sie o wydanie upowaznienia do prowadzenia stuzbowego sprzetu transportowego.

Posiadam prawo jazdy ........ccooiiiiiiiiiiiiiiene , patent srermotorzysty .........cccoeiiiiiiiiiinenns , $wiadectwo
/kategoria i numer/ /numer/

kwalifikacji vvvovveiiiiiiiiiiiici e , INNE UPFraWNIENIa .ovviiiiiiiiiii it eie e eaaeaaes , wazne do dnia

Os$wiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$é materialng za uszkodzenie mienia lub jego utrate wedtug zasad
okreslonych w ustawie z dnia 7 maja 1999 r. w sprawie odpowiedzialno$ci majatkowej funkcjonariuszy Policiji,
Strazy Granicznej, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Wigziennych i Urzedu Ochrony Panstwa (Dz. U. nr 53,
poz. 548) lub okreslonych w Kodeksie Pracy (Dz. U. z 1998 r. nr 21, poz. 94 z p6zn. zm.) dziat 5, rozdziat 2.
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/podpis i pieczatka bezposredniego przetozonego/

Opinia wtasciwej komaérki transportowej:

/podpis wnioskujacego/

98
ZARZADZENIE NR 14 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 9 lipca 2001 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie sposobu prowadzenia zbiorow odciskow linii papilarnych i zdjeé
os6b podejrzanych o popetnienie przestepstw umysinych, sciganych z oskarzenia publicznego oraz
os6b o nie ustalonej tozsamosci lub usitujacych ukryé swoja tozsamosé

~Karty daktyloskopijne zawierajgce odciski palcéw
i dtoni wykorzystywane sg do prowadzenia zbio-
row daktyloskopijnych”.

2. w § bust. 1i2 otrzymujg brzmienie:

Na podstawie art. 20 ust. 3 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. nr 101,
poz. 1092 oraz z 2001 r. nr 41, poz. 668) zarzadza
sig, co nastepuje:

81

W zarzadzeniu nr 5 Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 9 lutego 1996 r. w sprawie sposobu prowa-
dzenia zbioréw odciskéw linii papilarnych i zdjeé osé6b
podejrzanych o popetnienie przestgpstw umysinych,
sciganych z oskarzenia publicznego oraz oséb o nie
ustalonej tozsamosci lub usitujacych ukryé swoja
tozsamos$é, wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) w § 2 ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Pobierajacy odciski linii papilarnych ma obo-

wiagzek:

1) sporzadzania 2 kart daktyloskopijnych,

2) pobrania dodatkowo 2 egzemplarza czytel-
nych odciskéw dtoni na arkuszach biatego
papieru formatu A-4, na ktérych nalezy za-
pisa¢ imie i nazwisko osoby daktyloskopo-
wanej.”

2) § 3 otrzymuje brzmienie:

»1. Policjanci obowigzani do pobierania odci-
skéw linii papilarnych przesytaja niezwtocznie
wszystkie karty daktyloskopijne oraz odciski
dtoni do laboratorium kryminalistycznego ko-
mendy wojewddzkiej Policji wtasciwej dla miej-
sca zdarzenia.

2. Laboratorium, o ktérym mowa w ust. 1, ma
obowigzek sprawdzenia prawidtowosci sporza-
dzenia kart daktyloskopijnych i odciskéw dtoni
oraz wiaczenia jednego kompletu do wtasnych
zbiorow WRD i przestania drugiego kompletu
do CRD.”

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

ZARZADZENIE NR 15 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 lipca 2001 r.

w sprawie ochrony obiektéw Komendy Gtéwnej Policji

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2000 r. nr 101,
poz. 1092 iz 2001 r. nr 41, poz. 465) i w zwigzku z
art. 18. ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o
ochronie informacji niejawnych (Dz. U. nr 11, poz.

95, z 2000 r. nr 12, poz.136, nr 39 poz. 462 i z

2001 r. nr 22, poz. 247 ) zarzadzam, co nastgpuje:

81

1. Obiekty Komendy Gtéwnej Policji, zwanej dalej
~KGP”, podlegaja ochronie fizycznej, ktérej celem
jest:

1) zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego obiek-

téw i oséb przebywajacych w tych obiektach,
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2.

2) zapewnienie ochrony przed dostgpem o0séb
nieupowaznionych,

3) kontrola przebywania policjantéw i pracowni-
kéw cywilnych w obiektach KGP,

4) kontrola przebywania innych oséb w obiektach
KGP,

5) ochrona informacji niejawnych w obiektach
KGP.

Wykaz obiektéw KGP podlegajacych ochronie na

podstawie zarzadzenia okres$la zatgcznik nr 1 do

zarzadzenia.

. Obiekty komend wojewddzkich oraz powiatowych

lub miejskich Policji zajmowane przez komérki or-
ganizacyjne KGP podlegaja ochronie na podstawie
planéw ochrony wydanych przez wtasciwych ko-
mendantéw wojewddzkich oraz powiatowych lub
miejskich Policji.

8§ 2
Przez uzyte w zarzadzeniu okreslenia nalezy rozu-

miecé:

1)

2)

3)

4)

obiekty KGP - nieruchomos$ci wraz z instalacjami
pozostajgce w catosci w dyspozycji KGP lub cze-
$ci budynkéw administrowanych (zajmowanych)
przez komérki organizacyjne KGP,

ochrona obiektdw — zespot przedsiewzigé¢ organi-
zacyjnych i technicznych majacych na celu zabez-
pieczenie obiektow,

stuzba ochrony — wyspecjalizowany zespét oséb
realizujgcych zadania ochrony obiektow,

plan ochrony - zbiér srodkéw ochrony i procedur
organizacyjnych, ktorych celem jest fizyczna
ochrona obiektéw KGP.

§3
Nadzér nad sprawami ochrony obiektow KGP

sprawuje Zastepca Komendanta Gtéwnego Policji
nadzorujacy Biuro Logistyki Policji KGP.

84

. Zadania w zakresie ochrony obiektow KGP wyko-

nywane sa przez stuzbe ochrony.

. Szczego6towy zakres obowigzkéw stuzby ochrony

okresla Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP i za-
twierdza Zastgpca Komendanta Gtéwnego Policji,
o ktérym mowa w § 3.

. Zadania w zakresie ochrony wykonuja: policjanci i

pracownicy KGP petnigcy stuzbe lub zatrudnieni w
Biurze Logistyki Policji KGP.

8§85
Podstawe do organizacji ochrony obiektu stanowi

wydany przez Dyrektora Biura Logistyki Policji KGP w
uzgodnieniu z Dyrektorem Biura do Spraw Ochrony
Informaciji Niejawnych KGP - PLAN OCHRONY, za-
twierdzony przez Zastgepce Komendanta Gitéwnego
Policji, o ktérym mowa w § 3.

86

1. Plan ochrony sporzadza sie w dwdch czes$ciach:

graficznej i opisowej, odrebnie dla kazdego obie-
ktu KGP.

. W czeéci graficznej plan ochrony zawiera:

1) plany obiektéw wraz z wyznaczonymi strefami
administracyjnymi, specyfikacje technicznych
srodkéw ochrony obiektow w szczegdlnosci:
ogrodzen, bram, furtek, o$wietlenia zewnegtrz-
nego, urzadzen alarmowych i sygnalizacyjnych
oraz $rodkéw tacznosci wykorzystywanych
przez stuzbe ochrony i ich rozmieszczenie na
planach obiektéw,

2) schemat rozmieszczenia posterunkéw statych i
doraznych stuzby ochrony,

3) plan tras patrolowych stuzby ochrony na planie
obiektu,

4) rozmieszczenie sygnalizacji alarmowej,

5) rozmieszczenie stref bezpieczeristwa i specjal-
nej strefy bezpieczenstwa oraz newralgicznych
miejsc wymagajacych szczegdélnego nadzoru na
planach podktadowych obiektu.

. W czesci opisowej plan ochrony zawiera:

1) oceng zagrozenh zewnetrznych i wewnegtrznych,
w tym wnioski z oceny potozenia oraz newral-
giczne punkty i miejsca w ochronie obiektu,

2) sktad, organizacje oraz sposéb ochrony obiektu
przez stuzbe ochrony,

3) zasady organizacji stuzby ochrony w sytu-
acjach awaryjnych, wzmocnienia tych sit oraz
procedury przeciwdziatania skutkom tych sytu-
acji,

4) opis miejsc ewakuacji i przedsiewzie¢ zwiagza-
nych z ewakuacja z obiektow KGP,

5) opis stref: administracyjnych, bezpieczenstwa i
specjalnej strefy bezpieczeristwa oraz sposéb
ich ochrony,

6) zasady i sposéb kontroli ruchu osobowego i
pojazdéw samochodowych wraz z wzorami
identyfikatoréw i przepustek,

7) zasady i spos6b kontroli przedmiotéw przeno-
szonych przez strefe administracyjng , bezpie-
czenstwa i specjalng strefe bezpieczenstwa,

8) zasady zdawania, przechowywania i wydawa-
nia kluczy oraz ich duplikatéw do pomieszczen
stuzbowych,

9) zasady ustalania, zmiany i deponowania haset
lub szyfrow w przypadku stosowania zamkoéw
szyfrowych,

10) system organizacji i utrzymywania tacznosci

przez stuzbe ochrony,

11) instrukcje:

a) ochrony przeciwpozarowej;

b) postgpowania stuzby ochrony w sytuacjach
awaryjnych oraz wzmocnienia stuzby ochro-
ny w okresie wzrostu zagrozenia bezpie-
czenstwa;

c) przechowywania i zabezpieczenia sprzetu
uzbrojenia os6b petnigcych stuzbe ochrony,
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4.

. Plan ochrony

12) zasady wspoétdziatania stuzby ochrony z innymi
stuzbami ochrony, mogacymi udzieli¢ wsparcia
w zabezpieczeniu obiektu,
zasady prowadzenia dokumentacji stuzbowej i
sktadania meldunkéw z przebiegu stuzby,
inne dane i ustalenia zwigzane z ochrong, spe-
cyficzne dla danego obiektu Policji,
15) karte aktualizacji planu ochrony obiektu.

Znaki umowne stosowne do opracowania planéw

ochrony okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

13)

14)

. Plan ochrony jest dokumentem niejawnym stano-

wigcym tajemnice stuzbowa.
moze by¢ udostepniony, w nie-
zbednym zakresie, wytacznie stuzbie i osobom
wykonujagcym zadania przewidziane dla nich w
tym planie, posiadajagcym wtasciwe pos$wiadczenie
bezpieczenstwa osobowego.

87

. W okresie wzrostu zagrozenia bezpieczenstwa

obiektu Ilub w przypadku wystapienia sytuacji
awaryjnej w obiekcie lub jego najblizszym otocze-
niu wzmacnia sie stuzbe ochrony w obiekcie.

. Wzmocnienie stuzby ochrony moze byé wykony-

wane przy wykorzystaniu sit wtasnych lub dodat-
kowo przydzielonych.

. Decyzje o wzmocnieniu stuzby ochrony sitami

wtasnymi podejmuje Dyrektor Biura Logistyki Poli-
cji KGP.

. Decyzje o wzmocnieniu stuzby ochrony sitami

dodatkowo przydzielonymi podejmuje Zastepca
Komendanta Gtéwnego Policji, o ktérym mowa
w 8 3, na wniosek Dyrektora Biura Logistyki Poli-
cji KGP.

§8

. System kontroli dostgpu do obiektéw KGP, tryb

wydawania i ewidencjonowania, wzoréw przepu-

stek uprawniajacych do wejscia lub wjazdu oraz
wynoszenia lub wnoszenia przedmiotéw z lub do
obiektéw KGP okresla zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

2. Szczegdétowe zasady ochrony informacji niejaw-
nych w obiektach KGP okres$la zatagcznik nr 4 do
zarzadzenia.

89
1. Za ochrone obiektéw KGP odpowiada Dyrektor
Biura Logistyki Policji KGP z zastrzezeniem ust. 2.
2. Za ochrone obiektéw KGP w zakresie ochrony
informacji niejawnych odpowiada Dyrektor Biura
Logistyki Policji KGP i Dyrektor Biura do Spraw
Ochrony Informacji Niejawnych KGP.

8§10
Plan ochrony, o ktérym mowa w § 6, zostanie
wydany w okresie 6 miesiecy od dnia wejscia w zy-
cie zarzadzenia.

8 11

Traci moc zarzadzenie nr 26/93 Komendanta
Gtéwnego Policji z dnia 9 czerwca 1993 r. w sprawie
ochrony obiektéw Policji oraz instrukcja nr pf1/93
Dyrektora Zarzadu Administracyjno-Gospodarczego
Komendy Gtéwnej Policji z dnia 27 wrze$nia 1993 r.
w sprawie kontroli ruchu osobowego, pojazddéw i
materialowego oraz wzoréw przepustek w obregbie
obiektéw chronionych Komendy Gtéwnej Policji.

8§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Zatacznik nr 1
do zarzadzenia nr 15

WYKAZ OBIEKTOW KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
PODLEGAJACYCH ZASADOM OCHRONY OBIEKTOW KGP ORAZ ICH OZNACZENIA LITEROWE

1.  ,PULAWSKA” - ul. Putawska 148/150
2. ,DOMANIEWSKA" — ul. Domaniewska 36/38
3. ,BIELANY” — ul. Barcicka” 52/56

4. ,OLSZEWSKA” — ul. Olszewska 6

5. ,WISNIOWA” - ul. Wisniwa 58

6. ,IWICKA" - ul. lwicka 14

7. ,CLK” — ul. Al. Ujazdowskie 7
8. ,TABOROWA” - ul. Taborowa 33 Bi C
9. ,KLOBUCKA” - ul. Ktobucka 21

P ”
”

D"
”

B”
”

o”
”

wW”
"

I ”
”

c”
”
T
”
K"
”
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10. ,RAKOWIECKA" - ul. Rakowiecka 2B +R*
1. ,MIEDZESZYN" — ul. Rychnowska M
12. L EMOW" +E”

Zatacznik nr 2
do zarzadzenia nr 15

ZNAKI UMOWNE
DO PLANOW OCHRONY

- dyzurny obiektu (skrét wewnatrz znaku oznacza:

DOO - dyzurny ochrony obiektéw, DBP - dyZzurny
biura przepustek, DG — dyzurny garazu,
DPP - dyzurny pogotowia ppoz., itp.)

L
18.00 - 08.00 i ?
- posterunek nr 1 - staly, dwuzmienny, wystawiany
codziennie w godz. 16.00 - 08.00
&
s

C

- posterunek nr 2 - staly, trzyzmienny

- posterunek nr 4 — doraZny (okresowy), trzyzmienny, kontrolny
(np. biuro przepustek, kontrola dostepu do strefy)

P
@
s
’
'
P
@ - posterunek nr 3 - dorazny, (okresowy), dwuzmienny
Fa
s

- posterunek ruchomy lub patrol nr 1- staly (skrot wewnatrz znaku
oznacza: P — pieszy, M — na motocyklu, R — na rowerze,
S - na samochodzie, itp.)
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Zatacznik nr 3
do zarzadzenia nr 15

System kontroli dostepu do obiektéw Komendy Gtéwnej Policji, tryb wydawania i ewidencjonowania,
wzorow kart magnetycznych i przepustek uprawniajacych do wejscia lub wjazdu
oraz wynoszenia lub wnoszenia przedmiotéw z lub do obiektéow Komendy Giéwnej Policji

Za organizacje, koordynacje oraz realizacje zadan zwigzanych z wydawaniem, ewidencjonowaniem i dystry-
bucja kart magnetycznych i przepustek odpowiedzialny jest Dyrektor Biura Logistyki Komendy Gtéwnej Policiji.

I. RUCH OSOBOWY
1. Prawo wstepu do obiektéw ,Putawska” i ,Iwicka" maja osoby na podstawie:
1) karty magnetycznej policjanta,
2) karty magnetycznej pracownika Policji,
3) karty magnetycznej wydanej na czas okreslony osobom nie bedacym pracownikami KGP,
4) karty magnetycznej z nadrukiem ,WIZYTA".

2. Karty magnetyczne, o ktérych mowa w pkt.1, okresla wzér nr 2.

3. Osoby zatrudnione w obiektach ,Putawska" i ,lwicka” oraz osoby przebywajace w tych obiektach, ktérym
wydano karte magnetyczng maja obowigzek nosi¢ ja w sposdb zapewniajacy identyfikacje przez caty dzien
pracy lub podczas wizyty.

4. Karty magnetyczne wydaje Biuro Logistyki Policji KGP, na pisemny wniosek zainteresowanej instytucji cywil-
nej lub komérki organizacyjnej Policji wedtug wzoru nr 3.

5. Prawo wstepu do obiektéw KGP, z wyjatkiem obiektéw ,Putawska" i ,lwicka", maja osoby na podstawie
nastepujacych dokumentéw:

1) legitymaciji stuzbowej policjanta,
2) przepustek wedtug wzoru nr 4:
a) przepustki statej - wydawanej na okres 2 lat dla pracownikéw cywilnych KGP oraz oséb utrzymujacych
state kontakty stuzbowe z komérkami organizacyjnymi KGP,
b) przepustki okresowej (ze $cisle okreslonym terminem waznosci) -dla oso6b realizujagcych zadania (prace
zlecone) we wspodtpracy z przedstawicielami komérek organizacyjnych KGP,
c) przepustki jednorazowej - dla innych oséb.

6. Wydanie przepustki, o ktérej mowa w pkt. 5, nastepuje po zatwierdzeniu wniosku wedtug wzoru nr 5.

7. Prawo wstegpu do obiektéw KGP bez konieczno$ci okazywania dokumentéw, o ktérych mowa wyzej, po nie
budzacym watpliwos$ci rozpoznaniu maja osoby:

1/ Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej,
2/ Prezes Rady Ministréw,
3/ wiceprezesi Rady Ministréw,
4/ Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji,
5/ Sekretarz i Podsekretarz Stanu w Ministerstwie Spraw Wewnegtrznych i Administracji,
6/ Komendant Gtéwny Policji i jego Zastepcy,
7/ funkcjonariusze Biura Ochrony Rzadu towarzyszacy wymienionym w pkt. 1-6 osobom,
8/ osoby, w stosunku do ktérych nalezy zachowaé anonimowo$é, za zgoda Dyrektoréw lub Naczelnikéw
uprawnionych Biur KGP,
9/ osoby zatrzymane i doprowadzane na przestuchania przez policjantéw KGP,
10/ ekipy strazy pozarnych, pogotowia ratunkowego, gazowego, elektrycznego badz innych stuzb, wezwa-
nych w celu przeprowadzenia dziatari ratowniczych lub zapobiezenia skutkom wydarzen nadzwyczajnych.
11/ inne osoby lub grupy oséb na podstawie polecenia Komendanta Gtéwnego Policji i jego Zastgpcow.

8. Dopuszcza sie wstep osob (interesantéw) na podstawie wydanej przez pracownika ochrony karty magne-
tycznej ,WIZYTA" lub przepustki jednorazowej po wczesniejszym potwierdzeniu konieczno$ci wstepu przez
uprawnionego pracownika zainteresowanej komérki organizacyjnej KGP.

9. Osoby, o ktérych mowa w ust. 8, nie zatrudnione w Policji podlegaja dodatkowej kontroli pirotechniczne;j.

10. Do wystgpowania o wydanie kart magnetycznych na wstep do obiektu ,Putawskiej" upowaznieni sg réwniez
funkcjonariusze Urzedu Ochrony Parnstwa, zatrudnieni w tym obiekcie.

11. Karty magnetyczne ,WIZYTA" lub przepustki jednorazowe wydaje i ewidencjonuje pracownik biura przepu-
stek lub Dyzurny obiektu. Przepustki jednorazowe podlegaja komisyjnemu oraz protokolarnemu zniszczeniu
po nominalnym okresie 3-ch miesigcy od daty ich wystawienia.

12. Dopuszcza sig wstep do okreslonego obiektu KGP oséb - po ustaleniu ich tozsamosci i kontroli, o ktérej
mowa w ust. 9 oraz wydaniu karty magnetycznej ,WIZYTA" - przybywajacych w zwiazku z odbywajacymi
sig naradami, konferencjami, imprezami okoliczno$ciowymi oraz wykonujacych prace remontowe i konser
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wacyjne, na podstawie imiennej listy, stanowigcej zatagcznik do wniosku kierownika wtasciwej komérki organiza-

13.

14.

15.

10.

il
. Osoby uprawnione do wstepu na teren obiektéw chronionych KGP moga wnosi¢ i wynosi¢ przedmioty osobi-

o b~ w

cyjnej KGP o zezwolenie na wejscie. Wniosek o umozliwienie wstepu do obiektéw chronionych KGP akcep-
tuje Naczelnik Wydziatu Zabezpieczenia Obiektéw Biura Logistyki Policji KGP.

Dopuszcza sie wstep do obiektéw KGP: ,Putawska”, ,Domaniewska", ,Wisniowa", ,lwicka", ,CLK" pra-
cownikéw Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji na podstawie identyfikatora wedtug wzoru nr
1 (napis MSWIA w czerwonym kolorze).

Szczegoétowe zasady ruchu osobowego okreslone zostang dla kazdego obiektu KGP w zatacznikach do planéw
ochrony. W zatacznikach tych okreslone zostang réwniez inne szczego6towe zasady dotyczace ruchu osobowego,
wynikajace ze specyfiki obiektu, np. pozostawanie oséb na terenie obiektu poza normatywnym czasem pracy.

Na teren obiektow nie maja prawa wstepu osoby znajdujace sie w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu
lub podobnie dziatajacego srodka.

. SYSTEM PRZEPUSTEK SAMOCHODOWYCH
. W obiektach chronionych KGP obowiazuje system przepustek samochodowych, uprawniajacych do wjazdu i

parkowania.

. Obowiagzujg nastepujace rodzaje przepustek wedtug wzoru nr 6:

1/ oznaczona symbolem P-O - uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdéw samochodowych w obrebie
wszystkich obiektéw Komendy Gtéwnej Policji zlokalizowanych na obszarze m.st. Warszawy, z wyjatkiem
obiektu KGP przy ,Putawska" i ,Domaniewska",

2/ oznaczona symbolem P-1 - uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdéw samochodowych w obrebie
wszystkich obiektéw Komendy Gtéwnej Policji zlokalizowanych na obszarze wojewdédztwa mazowieckie-
go, z wyjatkiem obiektéw KGP: ,Putawska", , Domaniewska", ,Barcicka", ,lwicka" i ,Olszewska",

3/ oznaczona symbolem P-2 - uprawnia do wjazdu i parkowania pojazdéw samochodowych w obiektach
Komendy Gtéwnej Policji ,Taborowa", ,Ktobucka", i ,Wisniowa". Przepustka P-2 wydawana jest w
szczego6lnosci na pojazdy oséb zatrudnionych w tych obiektach KGP oraz na pojazdy obstugi techniczne;.

. Uzytkownik pojazdu obowigzany jest do okazywania przepustki samochodowej bez wezwania przez stuzbe

ochronna, przy kazdym wijezdzie i wyjezdzie z terenu obiektu.

. Wjazd i parkowanie samochodéw stuzbowych i prywatnych na terenie obiektéw KGP ,Putawska" i , Doma-

niewska", odbywa sie na podstawie karty magnetycznej, wedtug wzoru nr 7.

. Przepustka wg wzoru nr 8, oznaczona symbolem R, wydawana przez Biuro Ochrony Informacji Niejawnych

MSWiA na podstawie zarzadzenia nr 17 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 19 lutego 1992 r. w sprawie
ochrony obiektéw MSW uprawnia do wjazdu i parkowania na obiektach KGP z wyjatkiem obiektéw KGP
wymienionych w ust.4

. Decyzje w sprawie kart magnetycznych i przepustek samochodowych oznaczonych symbolami P-O i P-1 po-

dejmuje Dyrektor Biura Logistyki Policji KGP, w sprawie przepustek P-2 Naczelnik Wydziatu Zabezpieczenia
Obiektéw Biura Logistyki Policji KGP.

. Karty magnetyczne i przepustki samochodowe wydaje Wydziat Zabezpieczenia Obiektéw Biura Logistyki Poli-

cji KGP na pisemny wniosek zainteresowanej komérki organizacyjnej lub komérki organizacyjnej KGP wedtug
wzoru nr 9.

. Dla kazdego rodzaju przepustek samochodowych i kart magnetycznych wydawanych przez Wydziat Zabez-

pieczenia Obiektéw Biura Logistyki Policji KGP prowadzi sig: rejestr wydanych kart magnetycznych i przepu-
stek samochodowych, rejestr wnioskdw o ich wydanie oraz rejestr oséb, ktérym wydano karty magnetyczne
i przepustki samochodowe na samochody prywatne wykorzystywane do celéw stuzbowych.

. Karty magnetyczne oraz przepustki samochodowe podlegaja zwrotowi do Biura Logistyki Policji KGP z chwilag

ustania przestanek warunkujacych ich posiadanie.
Zdezaktualizowane przepustki samochodowe podlegajg okresowemu komisyjnemu oraz protokolarnemu
zniszczeniu.

RUCH MATERIALOWY

stego uzytku, osobiste przedmioty stanowiace ich stuzbowe wyposazenie oraz inne przedmioty w zwiazku z
wykonywanymi czynnos$ciami stuzbowymi.

. Wynoszenie przedmiotéw za wyjatkiem przedmiotéw wymienionych w ust. 1 z obiektu jest dozwolone na

podstawie przepustki materiatowej.

. Przepustki materiatowe wydaja sekretariaty wydziatéw komérek organizacyjnych KGP.
. Na sprzet kwaterunkowo-biurowy przepustki materiatowe wystawia administrator obiektu lub jego przetozeni.
. Przepustki materiatowe gromadzi i przechowuje przez okres trzech miesigecy pracownik biura przepustek lub

Dyzurny obiektu, w ktérym biuro przepustek nie funkcjonuje.

. Szczeg6towe zasady dotyczace ruchu materiatowego zawierajg plany ochrony obiektéw.
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Zatacznik nr 4
do zarzadzenia nr 15

SZCZEGOLOWE ZASADY OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH
W OBIEKTACH KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

. ZASADY OGOLNE:
. Ochrona obiektéw KGP w zakresie ochrony informacji niejawnych stanowi zesp6t przedsiewzig¢ organizacyj-

nych i technicznych majacych na celu uniemozliwienie osobom nieupowaznionym dostegpu do informacji nie-
jawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych lub przechowywanych w tych obiektach.

. Organizacja fizycznej ochrony informacji niejawnych w obiektach KGP powinna uwzglednia¢ nastepujace

zasady:

1) podejmowane $rodki fizycznej ochrony musza byé adekwatne do klauzuli tajnosci i ilosci informaciji nie-
jawnych w obiektach KGP,

2) zakres stosowania srodkéw ochrony fizycznej musi odpowiada¢ liczbie policjantéw i pracownikéw Policji
w obiektach KGP oraz poziomowi ich dostgpu do informacji niejawnych,

3) zastosowane $rodki ochrony fizycznej powinny byé odpowiednie do realnych zagrozen wewnetrznych i
zewnetrznych oraz ekonomiki dziatania.

. W celu uniemozliwienia osobom nieupowaznionym dostgpu do informacji niejawnych w obiektach KGP wy-

dziela sig strefy:

1) administracyjna;

2) bezpieczenstwa;

3) specjat na strefe bezpieczenstwa,

. Wprowadza sie system przechowywania kluczy do pomieszczen chronionych, szaf pancernych i innych po-

jemnikéw stuzacych do przechowywania informacji niejawnych,

. Prowadzi sie kontrole stosowania srodkéw fizycznej ochrony informacji niejawnych.

. STREFY:
. Strefa administracyjna - strefa administracyjna to obszar o mniejszym niz strefa bezpieczeristwa stopniu

ochrony, przylegajacy do strefy bezpieczenstwa, w ktérym istnieje mozliwo$é kontroli oséb i pojazdéw.

Najwyzszg klauzula tajnosci informacji przetwarzanych i przechowywanych w strefie administracyjnej jest

klauzula ,ZASTRZEZONE". Istnienie strefy administracyjnej umozliwia podniesienie poziomu bezpieczernstwa

fizycznego obiektu. Gtéwna rola tej strefy to:

1) ograniczenie lub utrudnienie dostgpu do stref bezpieczenstwa;

2) utworzenie bariery przeciwdziatajacej przypadkowemu wejsciu do strefy bezpieczenstwa ;

3) zapobieganie nieuprawnionemu wtargnigciu do strefy bezpieczenstwa przy uzyciu zaréwno $srodkéw
otwartych, jak i skrytych;

4) opdéznienie wtargnigcia do strefy bezpieczenstwa w celu zapewnienia czasu na reakcje pracownikéw
ochrony;

5) usprawnienie procedury identyfikacji i kontroli oséb oraz pojazdéw przy przechodzeniu lub przejezdzaniu
przez ustalone punkty wstepu (wejscia lub wjazdu).

. Strefa bezpieczenistwa - okre$lona w planie ochrony wydzielona cze$é obiektu (budynku), zabezpieczona

przed dostgpem osdb nieuprawnionych poprzez kontrole wej$é¢ i wyjsé oraz kontrole przebywania. Tylko w
strefach bezpieczernstwa moga by¢é wytwarzane, przetwarzane, przechowywane i przekazywane informacje
stanowiace tajemnice panstwowa oraz informacje stanowiace tajemnice stuzbowa o klauzuli ,POUFNE".

. W strefie bezpieczeristwa powinny by¢ zlokalizowane, w szczegdlnosci: kancelaria tajna i oddziaty kancelarii

tajnych KGP, systemy teleinformatyczne, w ktérych przetwarzane sg informacje niejawne stanowiace tajem-
nice panstwowg i stuzbowa o klauzuli POUFNE oraz komérki organizacyjne stuzby kryminalnej okreslone w
8 21, pkt 1 zarzadzenia nr 3 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 20 marca 2000r w sprawie szczegétowych
zasad organizacji i zakresu dziatania komend, komisariatéw i innych jednostek organizacyjnych Policji ( Dz.
Urz. KGP nr 2, poz. 17 oraz z 2000 r. nr 7, poz. 73 ).

. W sytuacjach szczegélnych strefa bezpieczenstwa moga byé pojedyncze pomieszczenia, w ktérych za zgoda

kierownikéw komérek organizacyjnych KGP przechowywane sg dokumenty stanowigce tajemnice parfistwowa.

. W strefie bezpieczeristwa lub w specjalnej strefie bezpieczestwa moga przebywad:

1) policjanci i pracownicy KGP posiadajgcy wtasciwe upowaznienie do dostepu do informacji niejawnych i
wykonujacy zadania w strefie, wynikajace z zajmowanego stanowiska stuzbowego,

2) policjanci i pracownicy Policji KGP posiadajgcy wtasciwe upowaznienie do dostepu do informacji niejaw-
nych i realizujacy zadania stuzbowe poza strefa, jezeli:
(a) dostep do informacji niejawnych w strefie jest niezbedny do realizacji zadan stuzbowych;
(b) uzyskaty zgode na wstep do strefy i przebywaja w strefie pod nadzorem osoby wymienionej w pkt 1,
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4.

C.

3) inne osoby, niezaleznie od posiadanego upowaznienia do dostgpu do informacji niejawnych, jezeli:
(a) uzyskaty zgode wtasciwego kierownika komaérki organizacyjnej KGP;
(b) przebywaja w strefie (realizujg zadania zwigzane z obstuga technicznag) pod nadzorem oséb wymienio-
nych w pkt 1 i nie majg dostepu do informacji niejawnych.

Osoby wytwarzajace, przetwarzajace lub przechowujace w strefie bezpieczeristwa materiaty i dokumenty

zawierajgce informacje niejawne zobowigzane sg do zachowania szczegdélnych warunkéw ostroznosci i ich

zabezpieczenia przed dostgpem do nich oséb nieupowaznionych. Osoby wykonujace state zadania w strefie
bezpieczenstwa lub w specjalnej strefie bezpieczeristwa majg obowiazek:

1) w kazdej sytuacji sprawowaé nadzér nad powierzonymi materiatami i dokumentami niejawnymi;

2) zamykaé¢ dokumenty niejawne stanowigce tajemnice panstwowa w szafach pancernych lub pojemnikach
zabezpieczajacych przed kazdorazowym opuszczeniem pomieszczenia;

3) po zakonczeniu pracy upewnié sig czy:

(a) dokumenty niejawne zostaty schowane w zamknigtej i zaplombowanej pieczecia numerowa wykonaw-
cy - szafie pancernej lub pojemniku zabezpieczajacym,

(b) makulatura niejawna zostata wtasciwie zabezpieczona,

(c) zostaty zamkniete okna i wytagczone urzadzenia elektryczne,

(d) zakonczono prace w systemach teleinformatycznych i urzagdzenia te zostaty wytgczone,

(e) drzwi wejsciowe do pomieszczenia zostaty zamknigte i zaplombowane;

4) przebywanie oséb poza godzinami pracy w pomieszczeniach strefy bezpieczeristwa dozwolone jest jedy-
nie za zgoda bezposredniego przetozonego. Czas przebywania powinien zostaé¢ zaewidencjonowany w
~Ksiazce osbéb pracujacych poza godzinami”;

5) nadzér nad przestrzeganiem przepis6w w zakresie fizycznej ochrony informacji w strefach bezpieczeristwa
lub w specjalnych strefach bezpieczeristwa sprawuja wtasciwi kierownicy komérek organizacyjnych KGP.

Specjalna strefa bezpieczenstwa - okreslone w planie ochrony wydzielone pomieszczenie (zespét pomiesz-
czen), w ktérym prowadzone sg rozmowy i odbywaja sie spotkania, ktérych przedmiotem sg informacje nie-
jawne stanowiace tajemnice panstwowa. Dodatkowe wymagania dla specjalnych stref bezpieczenstwa mu-
szg uwzgledniaé:

1) zastosowanie srodkéw zabezpieczajagcych te pomieszczenia przed podstuchem i podgladem.

2) konieczno$é ewidencjonowania oséb przebywajacych w specjalnej strefie bezpieczernistwa.

SYSTEM PRZECHOWYWANIA KLUCZY | SZYFROW DO POMIESZCZEN CHRONIONYCH, SZAF PANCER-

NYCH | INNYCH POJEMNIKOW SLUZACYCH DO PRZECHOWYWANIA INFORMACJI NIEJAWNYCH

1.

Do otwierania i zamykania pomieszczen stuzbowych, szaf pancernych i innych pojemnikéw stuzacych do

przechowywania informacji niejawnych stosuje sig trzy rodzaje kluczy:

1) klucze do uzytku biezacego,

2) klucze zapasowe,

3) klucze ,alarmowe" (tylko od pomieszczen i szaf pancernych oddziatéw kancelarii tajnej KGP, ktére w za-
plombowanych pojemnikach (woreczkach) przechowuje sig w kancelarii tajnej KGP).

. Zasady postgpowania z kluczami do uzytku biezacego:

1) klucze do uzytku biezgcego po zakonczeniu pracy zdawane sg nastepujaco:
(a) pracownikéw do sekretariatéw wydziatéw,
(b) sekretariatow biur (komérek réwnorzednych) w zaplombowanych pojemnikach (woreczkach) do dy-
zurnego ochrony obiektéw,
(c) kancelarii tajnej i oddziatéw kancelarii tajnej bezposrednio do dyzurnego ochrony obiektu.

2) pojemniki (woreczki) na klucze przechowuje sie:

(a) w sekretariatach wydziatéw (biur, komérek réwnorzednych) lub pomieszczeniach stuzb dyzurnych ko-
moérek organizacyjnych w zamknigtych i zaplombowanych szafach pancernych,
(b) w pomieszczeniu dyzurnego obiektu w gablotach lub szafie pancernej (pojemniku).

3) klucze uzytku biezacego dyzurny ochrony obiektu wydaje uprawnionym pracownikom (na podstawie pi-
semnego wykazu zaakceptowanego przez kierownika komorki organizacyjnej). W przypadkach wat-
pliwych dyzurny ochrony obiektu ma obowiagzek sprawdzi¢ tozsamos¢é osoby pobierajacej pojemnik (wo-
reczek) z kluczami.

4) zabrania sie wydawania przez sekretariaty pojemnikéw (woreczkéw) z kluczami do pomieszczen i szaf
pancernych osobom nieupowaznionym. W przypadku konieczno$ci decyzje o otwarciu szafy pancernej, w
ktérej przechowywane sa informacje niejawne, podejmuje wtasciwy kierownik komérki organizacyjnej.
Otwarcie szafy pancernej bez udziatu odpowiedzialnego pracownika odbywa sige komisyjnie. Z czynnosci
tej opracowuje sig protokoét, ktérego jeden egzemplarz pozostawia sie w szafie.
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5) fakt zdania i pobrania kluczy uzytku biezacego podlega ewidencji w ,Ksigzce ewidencji kluczy” poprzez
odnotowanie daty, danych personalnych zdajacego lub pobierajacego i doktadnego czasu czynnosci oraz
podpisu zdajacego lub pobierajacego. W trakcie zdawania i wydawania kluczy sprawdzeniu podlega pra-
widtowosé zaplombowania pojemnika (woreczka) oraz czytelno$¢ odcisku pieczeci numerowe;.

6) w sytuacjach kryzysowych (pozar, zalanie woda itp.) decyzje o otwarciu zagrozonych pomieszczen i szaf
pancernych podejmuje dyzurny obiektu lub inna uprawniona osoba.

3. Zasady postegpowania z kluczami zapasowymi:

1) duplikaty kluczy uzytku biezacego przechowywane sg w opisanych i zaplombowanych pojemnikach (wo-
reczkach) lub opieczetowanych kopertach:

(a) pracownikow, sekretariatow wydziatdw (biur, komérek réwnorzednych) przez oddziat kancelarii tajnej
obstugujacej wtasciwa komérke organizacyjna,

(b) oddziatéw kancelarii tajnej przez dyrektoréw biur (komoérek réwnorzednych), w ktérych oddziaty zo-
staty powotane,

(c) kancelarii tajnej KGP przez dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP.

2) Uzycie kluczy zapasowych mozliwe jest jedynie w sytuacjach wyjgtkowych. Decyzje w powyzsze] spra-
wie podejmujg dyrektorzy biur (komérek réwnorzednych) KGP. Z powyzszej czynnosci sporzadza sie no-
tatke stuzbowa do Dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP. O fakcie uzycia kluczy
zapasowych do Kancelarii Tajnej KGP Dyrektor Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP po-
wiadamia Komendanta Gtéwnego Policji.

3) Utrata lub zaginigcie kluczy uzytku biezacego lub kluczy zapasowych do pomieszczenia lub szafy pancer-
nej, w ktérej przechowywane sa dokumenty niejawne stanowigce tajemnice panstwowg jest wypadkiem
nadzwyczajnym. W sytuacji takiej prowadzi sie czynnos$ci wyjasniajace i sporzadza notatke stuzbowa do
Dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych KGP.

4. Zasady postepowania z kodami szyfrowymi do otwierania pomieszczen i szaf pancernych:

1) Zabrania sie zapisywania szyfréw stuzacych do otwierania pomieszczen i szaf pancernych, w ktérych
przechowywane sa informacje niejawne w innym celu niz ich zdeponowanie.

2) Szyfry deponuje sie w 2-ch egzemplarzach w zaklejonych, opieczgtowanych i opisanych (numer pomiesz-
czenia lub szafy pancernej, uzytkownik, data i godzina) kopertach i przekazuje:

(a) egzemplarz nr 1 - dyrektorowi biura (komérki réwnorzednej) KGP,
(b) egzemplarz nr 2 - oddziatowi kancelarii tajnej obstugujacej dane biuro (komérke réwnorzedna) KGP.

3) Szyfry zamkoéw z oddziatéw kancelarii tajnych deponuje sie:

(a) egzemplarz nr 1 - w kancelarii tajnej KGP,
(b) egzemplarz nr 2 - u dyrektora biura (komérki rownorzednej) KGP.

4) Szyfry do otwierania pomieszczen i szaf pancernych podlegajg zmianie nie rzadziej niz 1 raz w kwartale
oraz w trybie natychmiastowym w sytuacjach awaryjnych.

5) Uzycie (utrata) duplikatéw szyfréw regulowana jest podobnie jak kluczy zapasowych opisanych w ust.
3.2.i 3.3.

5. Plan ochrony obiektu okresla szczegétowe zasady, sposéb zdawania, przechowywania oraz wydawania:

1) kluczy do pomieszczen chronionych, szaf pancernych i innych pojemnikéw stuzacych do przechowywania
informacji niejawnych stanowiacych tajemnice panstwowa,

2) haset lub szyfréow w przypadku stosowania zamkéw szyfrowych, oraz zasady ewakuacji materiatéw sta-
nowiacych tajemnice panstwowa.

D. KONTROLA STOSOWANIA SRODKOW OCHRONY FIZYCZNEJ:

1. kontrole stref bezpieczehnstwa, specjalnych stref bezpieczenstwa oraz stref administracyjnych w zakresie
przestrzegania przepiséw oraz stosowania $rodkéw fizycznej ochrony informacji niejawnych prowadza upo-
waznieni przez Dyrektora Biura do Spraw Ochrony Informacji Niejawnych w KGP pracownicy pionu ochrony.

2. kontrolg, o ktérej mowa w ust. 1 prowadzi sie zgodnie z przepisami zarzadzenia nr 7 Ministra Spraw We-
whnetrznych i Administracji z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przeprowa-
dzania kontroli urzedu obstugujacego Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracji organéw i jednostek or-
ganizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

3. kontrola przeprowadzana jest na podstawie imiennego upowaznienia wystawionego przez zarzadzajacego
kontrole wraz z legitymacja stuzbowa oraz poswiadczenie bezpieczeristwa.
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WZOR NR 3

............................................ Warszawa, dnia ...........cceevveennn T
(nazwa jednostki)
(komorki organizacyjnej KGP)

WNIOSEK
o wydanie karty magnetycznej uprawniajacej do wejscia/wjazdu* na teren obiektow
chronionych KOMENDY GLOWNEJ POLICJI

Stopien iimie ............cooiiiiiiii NazZWISKO ..o e
StaNOWISKO SHUZDOWE ....cuiiii i e et
Nr identyfikacyjny/Nr legitymacji/PESEL ™ ... et e e e e e
Jednostka (komorka) organizacyjna ...........ccoceiiiiiiiiii i nrtel. ...
Prosze o wydanie dla ww. osoby karty magnetycznej statej/czasowej* Na OKres .......cvevviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieniens
uprawniajacej do wstepu na teren obiektu/obIektOW * ... i e
— nadanie uprawnienn do wjazdu samochodem prywatnym na teren obiektu/obiektéw™* ...

petnomocnik ds. OIN wnioskodawcy
lub przetozony wnioskodawcy

Stwierdzam, ze ww. pracownik utrzymuje kontakty stuzbowe z:

(podpis)
Akceptuje

Dyrektor Biura Logistyki Policji
KGP

(podpis)

*) niepotrzebne skresli¢

Data wydania ...........ccooiiiiiii

Pokwitowanie odbioru ..............cccoviiiiiiiiin
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WZOR NR 5

...................................... Warszawa, dnia ......cvvvvvvvvnnnnn I
(nazwa jednostki)
(komérki organizacyjnej KGP)

E WNIOSK
o wydanie przepustki statej/okresowej na wstep do obiektéw chronionych
KOMENDY GLOWNEJ POLICJI
Stopien i imie Nazwisko
Stanowisko stuzbowe
Nr legitymacji/PESEL *
Jednostka (komorka) organizacyjna ..........c.oiviuiiiiiiiiiii nrtel. ..........coooviiiiiinns

Prosze o wydanie dla ww. osoby przepustki statej/czasowej* na okres

uprawniajacej do wstepu na teren obiektu/obIektOW * ... i e

petnomocnik ds. OIN wnioskodawcy
lub przetozony wnioskodawcy

Stwierdzam, ze ww. pracownik utrzymuje kontakty stuzbowe z:

(podpis)

Akceptuje
Dyrektor Biura Logistyki Policji
KGP

(podpis)

*) niepotrzebne skresli¢

Data wydania ...........coooiiiiiii e

Pokwitowanie odbioru .............ccooviiiiiiiiiie






Dziennik Urzedowy Komendy Gtéwnej Policji Nr 9 -383- Poz. 99

WZOR NR 9

ZATWIERDZAM
Warszawa, dn. ....covviiiiiiiiiiieennns

WNIOSEK O WYDANIE PRZEPUSTKI SAMOCHODOWEJ

S 01 - PP
B 1\ F- AV =] <o TS P
3. Komdrka organizacyjna resortu spraw WeWNEIIZNYCh: ... i e ae e eneaens
4. Stanowisko StUZDOWE: ....oovviiiiiiiiii 5. Nr tel. stuzbowego: ...
5. Marka samochodu: .........coiiiiiiii 7. NI rejestraCyjny: .ooocoiieiiiiiiieieee e

8. Samochadd

— stuzbowy/uzyczony*

— wtasny uzytkowany do celéw stuzbowych

UZASADNIENIE

(Prosze wymieni¢ komdérki organizacyjne, z ktérymi niezbedne sa kontakty stuzbowe, czestotliwo$¢ tych kontaktéw itp.)

Akceptacja przetozonego Podpis wnioskodawcy

* niepotrzebne skresli¢

Nr przepustki ........cocoeviiiiiinnnnn..
Data wydania ................ccooeee

Pokwitowanie odbioru ...............
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100
DECYZJA NR 187 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 13 lipca 2001 r.

w sprawie powierzenia Centrum Szkolenia Policji w Legionowie realizacji programéw szkolen
specjalistycznych policjantéw stuzby kryminalnej o specjalnosci
operacyjno-rozpoznawczej i dochodzeniowo-$ledczej

Na podstawie 8 14 ust. 1 i 2 Zarzadzenia nr 10
Komendanta Gtéwnego Policji z 19 kwietnia 2001 r.
w sprawie szczego6towych zasad szkolenia policjan-
téw i straznikdw gminnych /miejskich/ postanawiam,
co nastepuje:

§1

Powierzam do realizacji Centrum Szkolenia Policji
w Legionowie programy szkolen specjalistycznych
policjantéw stuzby kryminalnej wprowadzone do
uzytku stuzbowego Decyzjg nr 289/00 KGP z dnia 22
grudnia 2000 r. w sprawie wprowadzenia programu
specjalistycznego policjantéw stuzby kryminalnej o
specjalnosci operacyjno-rozpoznawcczej oraz Decyzjg
nr 292/00 KGP z dnia 22 grudnia 2000 r. w sprawie

101

wprowadzenia programu specjalistycznego policjan-
téw stuzby kryminalnej o specjalnosci dochodzenio-
wo-$ledczej.

§ 2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Pierwszy Zastgpca
Komendanta Gtéwnego Policji
nadinsp. mgr Ireneusz Wachowski

DECYZJA NR 190 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 19 lipca 2001 r.

w sprawie programu szkolenia w ramach doskonalenia zawodowego policjantéw
z zakresu podstawowego szkolenia informatycznego Policiji

Na podstawie 8 14 ust. 1 zarzadzenia nr 10 Ko-
mendanta Gtéwnego Policji z 19 kwietnia 2001 r. w
sprawie szczego6towych zasad szkolenia policjantéw i
straznikéw gminnych (miejskich) /Dz. Urz. KGP nr 5
poz. 56/ postanawiam, co nastegpuje:

81
Wprowadza sie do uzytku stuzbowego Program
szkolenia w ramach doskonalenia zawodowego poli-
cjantéw z zakresu podstawowego szkolenia informa-
tycznego Policji, stanowiacy zatacznik do decyzji.

§ 2
Realizacje programu powierzam Szkole Policji w
Katowicach.

§3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Pierwszy Zastgpca
Komendanta Gtéwnego Policji
nadinsp. mgr Ireneusz Wachowski

Program szkolenia, stanowigcy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale Ill Informacji i Dokumentacji Praw-

nej Biura Prawnego KGP.
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DECYZJA NR 191 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 20 lipca 2001 r.

w sprawie pilotazowego ,Programu szkolenia specjalistycznego policjantow
stuzby kryminalnej o specjalnosci zwalczanie przestepczosci gospodarczej”

Na podstawie 8 14 ust. 1 i 2 Zarzadzenia nr 10
Komendanta Gtéwnego Policji z 19 kwietnia 2001 r.
w sprawie szczegétowych zasad szkolenia policjan-
téw i straznikéw gminnych (miejskich) /Dz. Urz. KGP
nr 5, poz. 56/ postanawiam, co nastepuje:

81
Wprowadzam pilotazowy ,Program szkolenia spe-
cjalistycznego policjantéw stuzby kryminalnej o spe-
cjalnosci zwalczanie przestepczosci gospodarczej”,
stanowiacy zatgcznik do decyzji.

§2
Realizacje ,Programu”, o ktérym mowa w § 1
powierzam Szkole Policji w Pile.

§3
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowigcy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale Ill Informacji i Dokumentacji Praw-

nej Biura Prawnego KGP.

103
DECYZJA NR 192 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 20 lipca 2001 r.

w sprawie wprowadzenia programu szkolenia w ramach doskonalenia zawodowego nauczycieli
realizujacych szkolenie z policjantami rejestrujacymi dziatania policyjne przy uzyciu kamer video

Na podstawie 8 14 ust. 1 i 2 zarzadzenia nr 10
Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 19 kwietnia
2001 r. w sprawie szczegoétowych zasad szkolenia
policjantéw i straznikéw gminnych (miejskich) /Dz.
Urz. KGP nr 5 poz. 56/ postanawiam, co nastgpuje:

81
Wprowadzam program szkolenia w ramach do-
skonalenia zawodowego nauczycieli realizujacych
szkolenie z policjantami rejestrujacymi dziatania poli-
cyjne przy uzyciu kamer video, stanowigcy zatacznik
do decyzji.

§2
Realizacje programu powierzam Centrum Szkole-
nia Policji w Legionowie.

8§ 3

Traci moc decyzja nr 154 Komendanta Gtéwnego
Policji z dnia 10 maja 2001 r. /Dz. Urz. KGP nr 7,
poz. 90/ w sprawie wprowadzenia programu szkole-
nia w ramach doskonalenia zawodowego nauczycieli
realizujgcych szkolenie z policjantami rejestrujgcymi
przy uzyciu kamer video przebieg operacji policyjnych
i innych dziatarn zespotowych Policji.

84
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Program szkolenia, stanowiacy zatacznik do decyzji, do wgladu w Wydziale Ill Informacji i Dokumentacji Praw-

nej Biura Prawnego KGP.

Poz. 102-103
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104

WYTYCZNE NR 2 KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
z dnia 9 lipca 2001 r.

w sprawie ochrony informacji niejawnych w toku prowadzonych przez Policje postepowan
0 udzielenie zaméwien publicznych i wykonywania uméw

W celu wykonania przepiséw art. 65-76 ustawy z
dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. nr 11, poz. 95 z pozn. zm.) w
zwigzku z koniecznos$cig zapewnienia ochrony infor-
macji niejawnych w toku prowadzonych przez Policje

postepowan o udzielenie zamdéwieh publicznych
wykonywania umoéw ustala sig, co nastepuje:

przekazywania informacji niejawnych i plano-
wany czad realizacji przedsigwzigcia,

zakres przedmiotowy informacji niejawnych
wraz z klauzula tajnosci,

okreslenie etapu, na jakim planowane jest
przekazanie informacji niejawnej (czy na etapie
procedury udzielenia zamdwienia publicznego,

2)

3)

81

. Informacje niejawne przekazuje sie tylko przedsie-
biorcom, jednostkom naukowym Ilub badawczo-
-rozwojowym, zwanym dalej ,kontrahentami” po-
siadajgcymi zdolnos$¢ do zapewnienia ochrony in-
formacji niejawnych przed ich nieuprawnionym
ujawnieniem.

. Informacje niejawne stanowigce tajemnice pan-
stwowg mozna przekazywaé kontrahentom po
otrzymaniu przez nich $wiadectwa bezpieczen-
stwa przemystowego.

. Wszystkie postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego inicjowane przez jednostki i komorki
organizacyjne Policji, zwane dalej ,komérkami Po-
licji”, w czasie realizacji ktérych zachodzi koniecz-
noé$¢ przekazania informacji niejawnych muszg
byé rozpoczynane z takim wyprzedzeniem, aby
zapewni¢ mozliwosé¢ realizacji zadania z uwzgled-
nieniem czasu niezbednego dla uzyskania przez
kontrahenta $wiadectwa bezpieczeristwa przemy-
stowego i poswiadczen bezpieczenstwa osobowe-
go albo poswiadczen bezpieczenstwa osobowego
w przypadku przekazywania informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowa.

8§ 2

. Jezeli komérka Policji przewiduje, ze bedzie prze-

kazywaé¢ informacje niejawne w czasie procedury

zamoéwienia publicznego lub w czasie wykonywa-

nia umowy, to przed przygotowaniem zapytania

ofertowego przedstawia informacje dla wtasciwej

komérki do spraw ochrony informacji niejawnych.

. Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, przygotowuje

ta komoérka Policji, ktéra przewiduje, ze bedzie

przekazywaé informacje niejawne.

. Informacja zawiera:

1) ogodlny opis zamdwienia lub zlecenia, w zwiaz-
ku z realizacja ktorego zachodzi koniecznosé

w umowie, czy tez na etapie wykonywania
umowy),
nazwisko i imie osoby odpowiedzialnej za
szkolenie i doradztwo w zakresie przestrzega-
nia przepisd6w o ochronie informacji niejaw-
nych wyznaczonej w zwiazku z art. 66 usta-
wy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie in-
formacji niejawnych zwanej dalej ,ustawa’.

4. W przypadku przekazywania informacji stanowia-
cych tajemnice panstwowa komérka Policji opra-
cowuje szczegdétowe wymagania ochrony przeka-
zywanych informacji niejawnych celem ich za-
twierdzenia przez wtasciwg komoérke do spraw
ochrony informacji niejawnych.

5. W przypadku przekazywania informacji stanowia-
cych tajemnice panistwowa nalezy podaé¢ numer
pozycji z ,Wykazu rodzajéw informacji niejawnych
stanowigcych tajemnice panstwowga”, bedacym
zatagcznikiem nr 1 do ustawy oraz planowany spo-
s6b przekazywania informaciji.

4)

§3
Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejaw-
nych jednostki Policji wyznacza funkcjonariusza pionu
ochrony uprawnionego do oceny sposobu ochrony
informacji niejawnych w siedzibie kontrahenta.

8§ 4

1. W przypadku koniecznos$ci przekazania kontrahen-
towi informacji niejawnych, stanowiacych tajem-
nice stuzbowg, dopuszcza sie przeprowadzenie
zwyktego postepowania sprawdzajgcego wobec
0s6b uzyskujacych dostep do informacji niejaw-
nych Policji przez jej wiasciwa komérke ochrony
na zasadach okreslonych w art. 73a i art. 74a
ustawy.

2. Wniosek o przeprowadzenie zwyktego postepowa-
nia wobec oséb okreslonych w art. 76 ust. 2
ustawy sktada kontrahent u kierownika komérki Po-
licji, ktéra bedzie przekazywaé informacje niejawne.
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. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, przesytany
jest do wtasciwej komérki ochrony w nawiazaniu
do informac;ji, o ktérej mowa w § 2.

85

. Umowy zawierane przez komérki Policji, z wyko-
naniem ktérych wigze sie konieczno$é¢ przekazy-
wania informacji niejawnych musza zawiera¢ ,In-
strukcje Bezpieczenstwa Przemystowego”, ktéra
definiuje szczegétowe zasady ochrony informacji
niejawnych.

. Szczegbétowe zasady ochrony informacji niejaw-
nych, jakie powinna zawiera¢ ,Instrukcja Bezpie-
czenstwa Przemystowego”, okresla zatacznik do
wytycznych.

. Za przygotowanie ,Instrukcji Bezpieczenstwa
Przemystowego” odpowiada kierownik komorki
Policji przekazujacej informacje niejawne.

. W przypadku przekazywania informacji niejaw-
nych stanowigcych tajemnice paristwowa projekt
JInstrukcji Bezpieczehnstwa Przemystowego” wy-
mieniony w ust. 1 powinien byé zaakceptowany
przez wtasciwag komérke do spraw ochrony infor-
macji niejawnych.

86

. Przekazywanie informacji niejawnych kontrahen-
towi na etapie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego realizowane jest wedlug nastepuja-
cych zasad:

1) informacje niejawne wydziela sie w formie za-
tacznikébw i oznacza stosownie do wymagan
rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji oraz Obrony Narodowej
dnia 23 lutego 1999 r. w sprawie sposobu
oznaczania materiatéw tymi klauzulami tajnosci
oraz sposobu umieszczania klauzul na tych ma-
teriatach (Dz. U. nr 18, poz. 167),

do projektéw umoéw wprowadza sie przepisy,
ktére zapewnia przestrzeganie przez strony
obowigzku ochrony informacji niejawnych oraz
okresla zobowiagzania i odpowiedzialno$¢ stron
wynikajaca z realizacji ochrony informaciji nie-
jawnych.

2

-

2.

1.

W przypadku koniecznosci przekazywania infor-
macji niejawnych stanowigcych tajemnice pan-
stwowa, wymienione w ust. 1 dokumenty musza
by¢é wczesniej zaakceptowane przez wiasciwa
komérke do spraw ochrony informacji niejaw-
nych.

87

W przypadku koniecznosci przekazania informacji
niejawnych na etapie procedury udzielenia zamé-
wienia publicznego, kontrahentowi nie posiadaja-
cemu $wiadectwa bezpieczeristwa przemystowe-
go lub poswiadczenia bezpieczenstwa osobowe-
go, komoérka Policji przekazujaca informacje po-
winna uzyskaé¢ zgode w trybie art. 49 ustawy.

. Whnioski w sprawie przekazywania informacji nie-

jawnych w trybie okreslonym w ust. 1 przekazuje
sie do Dyrektora Biur do Spraw Ochrony Informa-
cji Niejawnych KGP.

§8
Po zakoriczeniu prac, o ktérych mowa w § 2

ust.1, komérka Policji, ktéra przekazywata informacje
niejawne sporzadza i przesyta do wtasciwej komorki
do spraw ochrony informacji niejawnych sprawozda-
nie z przebiegu prac zwiagzanych z ochrong informac;ji
niejawnych. Sprawozdanie zawiera:

1)
2)

3)

4)

liste oséb kontrahenta, ktére uzyskaty dostep do
informacji niejawnych,

szczegotowa specyfikacje zakresu informaciji nie-
jawnych, ich klauzule oraz czas dostepu,

kopie $wiadectwa bezpieczenstwa przemysto-
wego kontrahenta w przypadku przekazywania
informacji stanowigcych tajemnice panstwowa,
dane osobowe petnomocnika ochrony kontrahen-
ta oraz kopige Swiadectwa ukonczonego kursu dla
petnomocnikéw ochrony organizowanego przez
stuzbe ochrony w przypadku przekazywania in-
formacji stanowiacych tajemnice stuzbowa

Komendant Gtéwny Policji
generalny inspektor J. Michna

Zatacznik

do wytycznych nr 2
Komendanta Gtéwnego Policji
z dnia 9 lipca 2001 r.

SZCZEGOLOWE ZASADY OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH, KTORE WINNY BYC ZWARTE
W INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA PRZEMYSLOWEGO

. Instrukcje bezpieczenistwa przemystowego opracowuje jednostka przekazujaca informacje niejawne w czasie
procedury zamoéwienia publicznego lub w zwigzku z wykonywaniem umowy.

. Instrukcja bezpieczenstwa przemystowego, zwana dalej ,instrukcjg”, okresla szczegétowe wymagania doty-
czace ochrony informacji niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowa i stuzbowga, ktére zostang przeka-
zane w zwigzku z realizacjg umowy lub wykonania zlecenia zadnia.

Poz. 104
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3. Okreslone w instrukcji szczegétowe wymagania dotyczace ochrony informacji niejawnych zapewniaja jednoli-

10.

ty sposoéb ochrony tych informacji odpowiednio do ich ilosci, klauzuli tajnosci oraz liczby oséb majacych do
nich dostep.

. Zapisy instrukcji musza zapewniaé¢, aby po uzyskaniu dostepu do informacji niejawnych zlecajacego, kontra-

hent korzystat z nich wytacznie w celu wykonania umowy i aby dotozyt nalezytej starannosci dla zachowania
poufnosci tych informacji i zapobiezenia ujawnienia ich osobom trzecim.

. Instrukcja powinna zobowiazywac przedsigbiorce do:

a) powotania petnomocnika ochrony oraz utworzenia pionu ochrony;

b) okreslenia stanowisk i prac zleconych odrebnie dla kazdej klauzuli tajnosci, ktére beda uzyskiwaé dostep
do informacji niejawnych zlecajacego;

c) informowania na prosbe zlecajagcego o wyznaczonych stanowiskach i pracach zleconych;

d) przygotowania i przekazania jednostce lub komérce przekazujacej informacje pisemnego wniosku do stuz-
by ochrony panstwa o przeprowadzenie postegpowan sprawdzajgcych poszerzonych i specjalnych wobec
0s6b ubiegajacych sig o stanowiska i prace zlecone, z ktérymi moze taczyé sie dostep do informacji nie-
jawnych stanowiacych tajemnice panstwowa, odrebnie dla kazdej klauzuli tajnosci;

e) polecenia petnomocnikowi ochrony przeprowadzenia postgpowan sprawdzajgcych zwyktych wobec oséb
ubiegajacych sie o stanowiska i prace zlecone, z ktérymi moze taczyé sig dostep do informacji niejawnych
stanowiacych tajemnice stuzbowg zgodnie z ustawg z 22 stycznia 1999 r. lub wystgpienia do kierownika
jednostki lub komérki przekazujacej informacje niejawne o przeprowadzenie zwykiego postgpowania
sprawdzajacego;

f) informowania zlecajacego o pracownikach, ktérym wydano lub odmdéwiono wydania po$wiadczenia bez-
pieczenstwa osobowego;

g) przeprowadzenia przeszkolenia pracownikéw z zakresu ochrony informacji niejawnych;

h) informowania zlecajacego o pracownikach dopuszczonych do pracy, z ktéra moze taczy¢ sie dostgp do in-
formacji niejawnych;

i) utworzenia kancelarii w siedzibie kontrahenta oraz oddziatéw kancelarii w jego oddziatach. Zasady i tryb
wykonywania czynnos$ci przez kancelarig i oddziaty kancelarii okresla ustawa oraz rozporzadzenie Rady
Ministréw z dnia 9 lutego 1999 r. w sprawie organizacji kancelarii tajnych (Dz. U. nr 18, poz. 156.);

j) zorganizowania systemu fizycznej ochrony informaciji niejawnych w siedzibie kontrahenta oraz w miej-
scach usytuowania oddziatow kancelarii w porozumieniu ze Zlecajagcym. Warunki, jakim powinien odpo-
wiadaé¢ system fizycznej ochrony informaciji niejawnych okresla ustawa;

k) uzyskania od stuzby ochrony panstwa certyfikatu dla systemu lub sieci teleinformatycznych przedsigebior-
cy, w ktérych beda wytwarzane, przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne
zlecajacego;

I) informowania Zlecajacego, w przypadku stwierdzenia lub podejrzewania wystgpienia zagrozen dla ochro-
ny informacji niejawnych o pozostajacych w jego gestii materiatach.

. Instrukcja musi zapewniaé, ze kontrahent przesytajgc materiaty niejawne bedzie stosowat zasady okreslone

w rozporzadzeniu Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Obrony Narodowej z dnia 26 lutego
1999 r. w sprawie trybu i sposobu przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw (Dz. U.
nr 18, poz. 168).

. Instrukcja musi zapewniaé, ze w przypadku rozwigzania umowy kontrahent protokolarnie przekaze zlecaja-

cemu materiaty zawierajgce informacje niejawne zwiazane z realizacja umowy.

. Instrukcja musi zawiera¢ szczegétowe wymagania ochrony informacji niejawnych przekazywanych na no$ni-

kach komputerowych i elektronicznych. Szczegétowe wymagania przygotowuje jednostka lub komérka prze-

kazujaca informacje niejawne. Powinny one uwzgledniaé:

a) zasady przygotowania no$nika,

b) zasady rejestracji no$nika w tajnej kancelarii i przekazywania nosnikéw,

c) zasady przetwarzania no$nika w systemach komputerowych przedsigbiorcy,

d) wymagania zabezpieczenia fizycznego nos$nika w kancelarii tajnej przedsigbiorcy,

e) gwarancje, ze dostep do niego beda mie¢ jedynie osoby uprawnione przedsigbiorcy,

f) wymagania dotyczace zabezpieczenia systemu komputerowego, w ktérym beda przetwarzane nos$niki
np. na komputerze nie podtagczonym do INTERNETU lub sieci kontrahenta,

g) zasady dokumentowania dostepu do noé$nika przez osoby uprawnione przedsigbiorcy,

h) zasady niszczenia lub zwrotu no$nikéw.

. Instrukcja winna uwzgledniaé¢ réwniez zasady informacji niejawnych, ktére sg tworzone przez kontrahenta w

wyniku realizacji umowy lub zadania.
Instrukcja winna upowaznia¢ pion ochrony zlecajacego do oceny sposobu ochrony informacji niejawnych
Zlecajacego w siedzibie przedsigbiorcy lub jednostki badawczej lub naukowo-badawczej.
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11.

Instrukcja winna zapewnia¢ odstgpienie od umowy w przypadku ustalenia (po kontroli, o ktérej mowa w ust.
10), ze kontrahent nie realizuje okreslonych w instrukcji wymagan ochrony informacji niejawnych, przy czym
przedsigbiorca protokolarnie zwraca zlecajgcemu materiaty zawierajace informacje niejawne zwigzane z re-

alizacjg umowy.

Wykaz aktéw prawnych

wydanych przez Komendanta Gtéwnego Policji,

nie opublikowanych w Dzienniku Urzedowym
Komendy Gtéwnej Policji nr 9

1. Decyzja nr 184 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 10 lipca 2007 r. w sprawie delegowania po-
licjanta do Sit Pokojowych Organizacfi Narodow
Zjednoczonych w Bosni i Hercegowinie.

Decyzja nr 185 Komendanta Gféwnego Policji z
dnia 13 lipca 20017 r. w sprawie organizacji przy-
gotowarn Policji polskiej do udziatu w Mistrzo-
stwach Swiata Policji (USIP) w maratonie na We-
grzech.

. Decyzja nr 186 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 13 lipca 2001 r. w sprawie organizacji przy-
gotowarn i udziaftu reprezentacji polskiej Policfi w Il
rundzie — eliminacji do Mistrzostw Europy Policji
(USPE) w pifce noznej z druzyna Cypru.

. Decyzja nr 0188 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 16 lipca 2001 r. w sprawie powofania mie-
dzywydziatowej grupy operacyjno-sledczej, maja-
cej na celu ujawnienie przestepczej dziatalnosci
prowadzonej przez tzw. ,Grupe Pruszkowska”
(tajna).

. Decyzja nr 189 Komendanta Gtéwnego Policji z

dnia 17 lipca 2001 r. w sprawie delegowania po-
licjantéw do sit Pokojowych Organizacji Narodéw
Zjednoczonych w Bosni i Hercegowinie.

. Decyzja nr 193pf Komendanta Gfownego Policji z

dnia 24 lipca 2001 r. w sprawie powofania grupy
operacyjno-sledczej.

. Decyzja nr 0194 Komendanta Gféwnego Policji z

dnia 25 lipca 2001 r. w sprawie zmian w skfadzie
osobowym Grupy Zadaniowej nr 1/99 powofanej
Decyzja nr 01/99 Komendanta Gtdwnego Policji z
dnia 4 stycznia 1999 r. (tajna).
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