DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACII

Warszawa, dnla 30 lipca 20 1 8 T. Elektronicznie podpisany przez:
Jolanta Zaborska
Data: 2018-07-30 15:42:06
Poz. 61
ZARZADZENIE NR 49

MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJIY
z dnia 27 lipca 2018 r.

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Biura Spraw Wewnetrznych Policji

Na podstawie art. 7 ust. 5 ustawy zdnia 6 kwietnia 1990r. o Policji (Dz.U. z2017r. poz.2067
z pdzn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Biura Spraw Wewngtrznych Policji, stanowigcy zalacznik
do zarzadzenia.

§ 2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzagdzeniem stosuje si¢ przepisy w Sprawie organizacji,
rzeczowego i miejscowego zakresu dzialania oraz zasad wspotdziatania Biura Spraw Wewnetrznych Policji
z innymi jednostkami organizacyjnymi Policji.

§ 3. Decyzje wydane przez Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Policji na podstawie Tymczasowego
Regulaminu Organizacyjnego Biura Spraw Wewnetrznych Policji z dnia 27 stycznia 2018 r. zachowuja moc do
dnia wejscia w zycie nowych decyzji Komendanta Biura Spraw Wewnetrznych Policji wydanych na podstawie
niniejszego regulaminu, nie dtuzej jednak niz przez okres 30 dni od dnia wejscia w Zycie niniejszego
regulaminu.

§ 4. Komendant Biura Spraw Wewnetrznych Policji jest obowigzany do niezwlocznego zapoznania
policjantow i pracownikow Biura Spraw Wewnetrznych Policji z przepisami niniejszego regulaminu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia, z mocg od dnia 28 lipca 2018 r.»

Minister Spraw Wewng¢trznych i Administracji: z up. K. Kozfowski

D Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzialem administracji rzadowej — sprawy wewngtrzne,
na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow zdnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 97 i 225).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2017 r. poz. 2405 oraz z 2018 r. poz. 106,
138, 416, 650, 730 i 1039.

% Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone Tymczasowym Regulaminem Organizacyjnym Biura Spraw Wewnetrznych
Policji z dnia 27 stycznia 2018 r.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 49
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 27 lipca 2018 r. (poz. 61)

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
BIURA SPRAW WEWNETRZNYCH POLICJI

Rozdzial 1.
Przepisy ogodlne

§ 1. Regulamin organizacyjny Biura Spraw Wewnetrznych Policji, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla
jego struktur¢ organizacyjna, tryb kierowania oraz zadania komorek organizacyjnych Biura Spraw
Wewngetrznych Policji, zwanego dalej ,,BSWP”.

§ 2. Kierownictwo BSWP stanowia:

1) Komendant BSWP, zwany dalej ,,Komendantem”;

2) zastepcy Komendanta BSWP, zwani dalej ,,zastepcami Komendanta”;

3) kierownicy komorek organizacyjnych BSWP, o ktérych mowa w § 3, zwani dalej ,,naczelnikami”.
§ 3. W sktad BSWP wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

1) Wydziat Analiz i Nadzoru;

2) Wydziat Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli;

3) Wydziat Ogélny;

4) Wydzial Wsparcia Operacyjnego;

5) Wydziat w Biatymstoku;

6) Wydziat w Bydgoszczy;

7) Wydziat w Gdansku,

8) Wydziat w Gorzowie Wielkopolskim;

9) Wydziat w Katowicach;

10) Wydziat w Kielcach;

11) Wydziat w Krakowie;

12) Wydziat w Lublinie;

13) Wydziat w Lodzi,

14) Wydziat w Olsztynie;

15) Wydziat w Opolu;

16) Wydziat w Poznaniu;

17) Wydziat w Radomiu;

18) Wydziat w Rzeszowie;

19) Wydziat w Szczecinie;

20) Wydziat I w Warszawie;

21) Wydziat IT w Warszawie;

22) Wydzial we Wroctawiu.
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§ 4. 1. Komendant jest kierownikiem BSWP, przelozonym policjantow BSWP oraz pracodawca
w stosunku do zatrudnionych w BSWP pracownikow.

2. Komendant kieruje BSWP przy pomocy zastepcow Komendanta oraz naczelnikow.
3. Do zadan Komendanta nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie, organizowanie i koordynowanie wykonywania zadan przez komorki organizacyjne BSWP
oraz podejmowanie czynno$ci majacych na celu tworzenie warunkéw sprzyjajacych sprawnemu
wykonywaniu obowigzkow stuzbowych przez policjantéw i pracownikow BSWP;

2) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad zastepcami Komendanta;

3) wykonywanie uprawnien iobowigzkow przetozonego w stosunku do policjantdow i pracownikow
BSWP;

4) realizowanie zadan zwigzanych z gospodarowaniem $rodkami BSWP z funduszu operacyjnego Policji;

5) wykonywanie zadan zleconych przez Inspektora Nadzoru Wewngtrznego, w zakresie wynikajacym
z art. 5b ust. 1 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji, zwanej dalej ,,ustawa o Policji”, oraz art. 11j
ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 21 czerwca 1996 r. 0 szczegdlnych formach sprawowania nadzoru przez
ministra witasciwego do spraw wewnetrznych, zwanej dalej ,ustawg o szczegdlnych formach
sprawowania nadzoru przez ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych”;

6) organizowanie wspoétdziatania BSWP z innymi jednostkami organizacyjnymi Policji oraz whasciwymi
organami i instytucjami, wtym z innych panstw, w szczeg6dlnosci z: Komendg Gtowng Policji, zwang
dalej ,,KGP”, Centralnym Biurem Sledczym Policji, Wyzsza Szkota Policji w Szczytnie, szkotami
policyjnymi, Centralnym Laboratorium Kryminalistycznym Policji, Centrum Ustug Logistycznych,
Biurem Spraw Wewnetrznych Strazy Granicznej, Zandarmeriag Wojskowa, Agencja Bezpieczefistwa
Wewngtrznego, zwang dalej ,,ABW”, Krajowa Administracja Skarbowa, Stuzbg Kontrwywiadu
Wojskowego, Stuzbg Ochrony Pafstwa, Panstwowa Strazg Pozarng, Centralnym Biurem
Antykorupcyjnym, Urzgdem Ochrony Danych Osobowych, Generalnym Inspektorem Informacji
Finansowej, sgdami, prokuraturg, ministrem wtasciwym do spraw wewnetrznych i Inspektorem Nadzoru
Wewngetrznego.

4. Do uprawnien Komendanta nalezy w szczegolnosci:

1) wydawanie zarzadzen, regulamindéw, decyzji, wytycznych i polecen w sprawach zwigzanych z zakresem
dziatania BSWP;

2) powotywanie komisji i zespotow o charakterze statym lub doraznym, w sktad ktorych moga wchodzié
policjanci i pracownicy BSWP;

3) powotywanie pelnomocnikéw Komendanta lub wyznaczanie osob do realizacji $cisle okreslonych zadan
w BSWP;

4) zawieranie porozumien z organami administracji publicznej lub innymi podmiotami;
5) zawieranie umow w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach;

6) udzielanie upowaznien policjantom lub pracownikom BSWP do podejmowania w jego imieniu
okreslonych decyzji lub wykonywania czynnosci w okre§lonych sprawach;

7) wydawanie rozkazoéw organizacyjnych;

8) udzielanie, zmiana iodwotywanie upowaznien do dostepu do uzytkowanych systemow
teleinformatycznych dla podlegtych policjantéw i pracownikow BSWP.

5. Funkcj¢ Pelnomocnika Komendanta do spraw Ochrony Informacji Niejawnych peini Naczelnik
Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli BSWP.

6. Komendant przyjmuje interesantow w sprawach skarg i wnioskow w kazdy poniedziatek
(przypadajacy w dzien roboczy) w godzinach od 15.00 do 17.00.
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§ 5. 1. Komendanta podczas jego nieobecno$ci zastepuje Wwyznaczony przez niego zastgpca
Komendanta.

2. Szczegotowy podziat zadan miedzy Komendantem a jego zastepcami okresla Komendant w drodze
decyzji.

§ 6. 1. Komendant ustala w drodze decyzji:

1) szczegblowy katalog zadan komorki organizacyjnej BSWP, o ktorej mowa w § 3 pkt 4, z zastosowaniem
przepiséw o ochronie informacji niejawnych;

2) szczegotowa strukture organizacyjng ikatalog zadan komorek wewngtrznych wyodrgbnionych
w strukturze komorek organizacyjnych BSWP.
2. Komendant ustala zakresy obowigzkow i1 uprawnien zastgpcoéw Komendanta oraz naczelnikow.

3. Naczelnicy okreslaja zakresy obowiazkéw iuprawnien podlegtych policjantow i pracownikéw
BSWP.

§ 7. 1. Naczelnik kieruje komoérka organizacyjng BSWP przy pomocy zastepcy naczelnika, podlegtych
kierownikéw komorek wewnetrznych oraz wyznaczonych policjantéw i pracownikow BSWP.

2. Naczelnik wystepuje na zewnatrz w imieniu kierowanej komorki organizacyjnej BSWP w sprawach
nalezacych do zakresu jej dziatania.

3. W razie nieobecnosci naczelnika komorka organizacyjng BSWP kieruje jego =zastgpca albo
wyznaczony policjant lub pracownik BSWP.

4. Osobom wyznaczonym, o ktérych mowa w ust. 3, przystuguja uprawnienia do wykonywania
wszystkich zadan naczelnika, chyba, ze naczelnik postanowi inacze;j.

§ 8. 1. Stuzba w BSWP wykonywana jest zgodnie z decyzja Komendanta w sprawie wprowadzenia
rozktadu czasu stuzby policjantow.

2. Praca w BSWP wykonywana jest zgodnie zczasem pracy pracownikéw Policji, okreslonym
w Regulaminie Pracy dla pracownikoéw zatrudnionych w BSWP.

3. Policjanci oraz pracownicy BSWP s3a obowigzani potwierdza¢ rozpoczecie stuzby albo pracy
w przeznaczonych do tego celu ewidencjach.

4. Przerwanie stuzby lub pracy wymaga zgody bezposredniego przetozonego i potwierdzenia
w przeznaczonych do tego celu ewidencjach.

Rozdzial 2.
Zadania komérek organizacyjnych BSWP

§ 9. Do wspdlnych zadan realizowanych przez komorki organizacyjne BSWP, w zakresie ich
wlasciwosci, nalezy w szczego6lnosci:

1) wykonywanie okre$lonych czynnosci, w tym réwniez w trybie czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych
zleconych Komendantowi przez Inspektora Nadzoru Wewngtrznego, oraz przekazywanie informacji na
temat wynikow tych czynnosci, w uzasadnionych przypadkach z wylaczeniem informowania
Komendanta Gtéwnego Policji;

2) przygotowywanie informacji  dotyczacych  wynikéw czynnosci  operacyjno-rozpoznawczych,
prowadzonych wobec podmiotow nadzorowanych przez Inspektora Nadzoru Wewngtrznego, oraz wobec
zachodzacych w tych podmiotach zjawisk i zdarzen — w przypadku bezposredniego zgdania Inspektora
Nadzoru Wewngtrznego skierowanego do Komendanta;

3) wspotdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi Policji oraz wtasciwymi organami i instytucjami,
w tym z innych panstw;

4) organizowanie i prowadzenie lokalnego doskonalenia zawodowego policjantéw i pracownikow BSWP;

5) upowszechnianie innowacyjnych rozwigzan inarzedzi oraz ,dobrych praktyk” sprzyjajacych
podnoszeniu jakosci i efektywnosci realizowanych zadan BSWP;
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6) opracowywanie analiz, informacji oraz innych dokumentow zwigzanych z realizacja zadan stuzbowych;

7) monitorowanie zmian w przepisach prawa, uczestniczenie w inicjowaniu prac legislacyjnych oraz
opracowywaniu i opiniowaniu projektow aktow prawnych;

8) realizowanie wnioskow i zalecen pokontrolnych uprawnionych organdéw kontroli oraz wspotdziatanie
przy wykonywaniu zadan, w szczegdlnosci przez dokonywanie uzgodnien, przedstawianie opinii,
udostepnianie materialow i informacji oraz opracowywanie wspolnych stanowisk w okreslonych
sprawach;

9) uczestniczenie w procesie udostepniania informacji publicznej;

10) przetwarzanie informacji jawnych i niejawnych, wtym zapewnienie ich ochrony i obiegu, oraz
organizowanie procesu ich archiwizacji;

11) wykonywanie zadan okreslonych w porozumieniach, decyzjach i dokumentach o wspotpracy
zawartych przez Komendanta z innymi stuzbami, organami i instytucjami publicznymi;

12) ksztaltowanie i prezentowanie pozytywnego wizerunku BSWP w Policji i w spoteczenstwie;
13) nadzor nad prawidtowym gospodarowaniem i uzytkowaniem mienia stuzbowego.
§ 10. Do zakresu dziatania Wydziatu Analiz i Nadzoru nalezy w szczegolnosci:
1) sporzadzanie analiz skali i przyczyn zagrozenia przestgpczoscig w srodowisku policyjnym;
2) opracowywanie priorytetow pracy BSWP;

3) analizowanie zjawisk przestgpczych i kryminogennych w srodowisku policjantdéw oraz pracownikow
w jednostkach organizacyjnych Policji;

4) opracowywanie rocznej informacji o dziatalnosci BSWP w celu przekazania ministrowi wlasciwemu
do spraw wewnetrznych;

5) koordynowanie czynno$ci zwigzanych z zapobieganiem zjawiskom przestepczym i kryminogennym
w srodowisku policjantéw i pracownikow Policji oraz przygotowywanie pod wzglgdem merytorycznym
przedsiewzig¢ szkoleniowych, materiatow edukacyjnych i profilaktycznych;

6) opracowywanie kierunkoéw przeciwdziatania przestepczosci w $rodowisku policyjnym, inicjowanie na
tej podstawie dziatan organizacyjno-prawnych oraz monitorowanie efektéw wprowadzonych rozwigzan;

7) realizacja zadan zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

8) realizowanie zadan w ramach miedzynarodowej wspotpracy BSWP oraz sprawozdawczo$¢ w tym
zakresie;

9) realizowanie zadan z zakresu ochrony praw cztowieka w Policji, przestrzegania zasad etyki oraz
realizacji zasady rownego traktowania w komorkach organizacyjnych BSWP;

10) opiniowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym dokumentacji wytwarzanej przez komorki
organizacyjne BSWP, oktérych mowa w 3 pkt5-22, zwigzanej z prowadzonymi sprawami
operacyjnymi i procesowymi, w szczegolnosci kierowanej do organéw zewngtrznych, oraz sporzadzanie
analiz dotyczacych spraw realizowanych przez BSWP, jak roéwniez formalno-prawnych ocen
dokumentow wytwarzanych w toku prowadzonych spraw;

11) dokonywanie oceny dokumentacji dotyczacej wydatkowania przez BSWP $rodkow pochodzacych
z funduszu operacyjnego Policji;

12) prowadzenie rejestru wnioskoéw i zarzadzen dotyczacych kontroli operacyjnej dla BSWP, ewidencji
zarzadzen Komendanta o protokolarnym, komisyjnym zniszczeniu materiatow uzyskanych w trakcie
kontroli operacyjnej, rejestru czynno$ci wdrazanych na podstawie art. 19a ustawy o Policji, ewidencji
zarzadzen Komendanta o protokolarnym, komisyjnym zniszczeniu materiatdbw uzyskanych podczas
stosowania czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych, o ktorych mowa w art. 19a ustawy o Policji, rejestru
czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych, o ktéorych mowa w art. 19b ustawy o Policji, oraz rejestru
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wnioskow o udostepnienie informacji dotyczacych uméw ubezpieczeniowych stanowigcych tajemnice
bankowg — dla komorek organizacyjnych BSWP;

13) ocena obowigzujacych przepiséw prawnych pod wzgledem ich aktualnosci, przydatno$ci i skutecznosci
oraz analiza nowych regulacji prawnych, wtym na wniosek naczelnikow, w celu zapewnienia
prawidtowego funkcjonowania BSWP;

14) inicjowanie prac legislacyjnych oraz opracowywanie i opiniowanie projektow aktow prawnych;

15) opiniowanie przesytanych przez jednostki organizacyjne Policji projektow aktow prawnych oraz
innych dokumentow w zakresie wlasciwosci rzeczowej BSWP, we wspotpracy z whasciwymi
komorkami organizacyjnymi BSWP;

16) prowadzenie strony podmiotowej Komendanta w Biuletynie Informacji Publicznej;
17) obstuga prasowo-informacyjna Komendanta;

18) opracowywanie projektow stanowisk Komendanta w odpowiedzi na interpelacje i zapytania poselskie
oraz interwencje parlamentarzystow, Rzecznika Praw Obywatelskich oraz naczelnych i centralnych
organ6w administracji panstwowe;j;

19) opracowywanie projektow stanowisk Komendanta w zakresie udzielania informacji publicznej oraz
W sprawie wptywajacych petycji;

20) prowadzenie Wewngetrznego Zbioru Informacji BSWP oraz dokonywanie sprawdzen w systemach
policyjnych i pozapolicyjnych;

21) administrowanie systemami teleinformatycznymi przeznaczonymi do przetwarzania informacji
niejawnych ijawnych oraz administrowanie stanowiskami zlokalizowanymi w komorkach
organizacyjnych BSWP usytuowanych w siedzibie Komendanta;

22) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z uzytkowanymi systemami teleinformatycznymi;

23) przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie skarg i wnioskow wplywajacych do BSWP, prowadzenie
rejestru skarg i wnioskow, sporzadzanie informacji oraz opracowywanie rocznych analiz w tym
zakresie;

24) przyjmowanie interesantow zglaszajacych si¢ do BSWP w sprawie skarg i wnioskow oraz prowadzenie
rejestru przyjec interesantow w sprawach skarg i wnioskow;

25) opracowywanie informacji stanowigcych podstawe do sporzadzenia rocznego planu kontroli BSWP
w cze$ci dotyczacej zatatwienia skarg i wnioskow;

26) opracowywanie i przekazywanie informacji skargowych i pozaskargowych do Biura Kontroli KGP;

27) zapewnienie pomocy prawnej kierownictwu BSWP, w tym sporzadzanie opinii prawnych w zakresie
wlasciwosci merytorycznej wydziatu;

28) zastepstwo procesowe Komendanta przed Naczelnym Sadem Administracyjnym, sgdami
powszechnymi, wojewodzkimi sagdami administracyjnymi, jednostkami organizacyjnymi prokuratury
oraz innymi organami orzekajacymi i egzekucyjnymi w zakresie wtasciwosci merytorycznej wydziatu;

29) dokonywanie interpretacji przepisow prawnych oraz udzielanie porad i konsultacji prawnych
policjantom oraz pracownikom BSWP w stosowaniu prawa, w zwigzku z wykonywaniem zadan
stuzbowych,
na wniosek naczelnika, w zakresie wtasciwosci merytorycznej wydziatu.

§ 11. Do zakresu dziatania Wydziatu Bezpieczenstwa Informacji i Kontroli nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie postgpowan sprawdzajacych i kontrolnych postgpowan sprawdzajacych wobec policjantow
i pracownikow BSWP, sporzadzanie projektow upowaznien do dostgpu do informacji niejawnych
o0 klauzuli ,,zastrzezone”;

2) prowadzenie postepowan sprawdzajacych wobec funkcjonariuszy Policji kandydujacych do stuzby
w BSWP oraz 0so6b kandydujacych do pracy w BSWP;
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3) prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych dla policjantéw i pracownikoéw BSWP,
funkcjonariuszy Policji kandydujacych do stuzby w BSWP oraz oséb kandydujacych do pracy w BSWP,
w tym szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych migdzynarodowych oraz szkolen z zakresu
bezpieczenstwa teleinformatycznego;

4) wspotpraca z ABW, w zakresie postepowan sprawdzajacych i kontrolnych postgpowan sprawdzajacych,
prowadzonych w stosunku do policjantow i pracownikow BSWP, dla ktorych wystapiono o wydanie
poswiadczen bezpieczenstwa uprawniajacych do dostepu do informacji niejawnych Unii Europejskiej,
NATO, ESAY;

5) prowadzenie aktualnego wykazu policjantow i pracownikow BSWP oraz osdb wykonujacych dla BSWP
czynnosci zlecone, ktore posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz oséb, ktérym
odmoéwiono wydania po§wiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnieto;

6) zapewnienie ochrony i obiegu informacji niejawnych na podstawie obowigzujacych przepiséw, w tym
stosowanie odpowiednich srodkow bezpieczenstwa fizycznego;

7) zapewnienie ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktorych sa przetwarzane informacje niejawne
i wspotdziatanie w tym zakresie z inspektorami bezpieczenstwa teleinformatycznego KGP;

8) wspotpraca z ABW w zwigzku z akredytacjg bezpieczenstwa teleinformatycznego dla stanowisk
dostepowych do systemoéw teleinformatycznych KGP, uzytkowanych przez BSWP, przeznaczonych
do przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej;

9) weryfikacja ibiezaca kontrola zgodnosci funkcjonowania systemow teleinformatycznych
przeznaczonych do przetwarzania informacji niejawnych, eksploatowanych w komorkach
organizacyjnych BSWP, ze szczegdlnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzegania procedur
bezpiecznej eksploatacji;

10) wspotdziatanie z komérkami organizacyjnymi KGP w zakresie realizacji zadan zwigzanych
z przetwarzaniem informacji jawnych i niejawnych w systemach i sieciach teleinformatycznych,
w komorkach organizacyjnych BSWP oraz konsultowanie rozwigzan dotyczacych bezpieczenstwa tych
systemow i Sieci;

11) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji Komendanta, planu ochrony informacji
niejawnych, w tym w razie wprowadzenia stanéw nadzwyczajnych;

12) realizowanie zadan wramach zarzadzania ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych,
w szczego6lnosci szacowanie ryzyka;

13) prowadzenie czynnos$ci zmierzajacych do wyjasnienia okoliczno$ci naruszenia przepisow w trybie
art. 17 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych;

14) zapewnienie przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych w komoérkach organizacyjnych
BSWP i wspotpraca z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych Osobowych;

15) realizowanie zadan przewidzianych dla inspektora ochrony danych, w tym pelnienie funkcji punktu
kontaktowego dla organu nadzorczego, zgodnie z odrgbnymi przepisami;

16) wspotudziat w opracowywaniu i aktualizacji dokumentacji dotyczacej przetwarzania danych
osobowych;

17) przeprowadzanie szkolen z ochrony danych osobowych dla policjantéw i pracownikow BSWP,
opracowanie polityki bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania dla systemow i zbiorow, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe w BSWP;

18) prowadzenie postgpowan kontrolnych zwigzanych z ochrong danych osobowych w BSWP, w tym
kontrola przetwarzania tych danych w zbiorach i systemach teleinformatycznych wykorzystywanych
w BSWP;

) Przepisy bezpieczenstwa Europejskiej Agencji Kosmicznej uregulowane sa w dokumencie ESA/REG/004 z dnia
18 stycznia 2012 r.
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19) prowadzenie czynnosci doraznych, wynikajacych zincydentow naruszen bezpieczenstwa ochrony
danych osobowych;

20) dokonywanie oceny, pod wzgledem formalnym i merytorycznym, wnioskow o udostepnienie
materiatlow operacyjnych na potrzeby postepowan karnych;

21) dokonywanie oceny wnioskow o zniesienie klauzuli tajnosci z udostgpnionych materiatow
operacyjnych, w tym materiatow z kontroli operacyjnych;

22) przygotowywanie projektow stanowisk Komendanta w zakresie udostgpnienia materiatow niejawnych
oraz projektow decyzji w sprawach zmiany lub zniesienia klauzuli;

23) weryfikacja wnioskOw 1 opracowywanie projektow opinii Komendanta w sprawach dotyczacych
zwalniania od obowigzku zachowania tajemnicy policjantéw i pracownikéw BSWP;

24) koordynacja procesu archiwizacji w BSWP oraz wspoétdziatanie z Wydziatem — Glowne Archiwum
Policji Biura Bezpieczenstwa Informacji KGP w zakresie kwalifikowania, klasyfikowania, gromadzenia,
brakowania oraz udostgpniania dokumentacji wytworzonej w Biurze Spraw Wewngtrznych KGP
i BSWP;

25) realizowanie zadan kancelarii jawnej BSWP;
26) realizowanie zadan kancelarii tajnej BSWP, w tym:

a) przyjmowanie, ewidencjonowanie, przechowywanie, wydawanie, udostgpnianie, przekazywanie
i wysytanie materialow niejawnych oraz realizowanie czynno$ci zwigzanych z obowigzkiem
rozliczenia si¢ policjantow i pracownikow BSWP z posiadanych dokumentdéw niejawnych,

b) nadzor nad sposobem postgpowania z dokumentami niejawnymi w komoérkach organizacyjnych
BSWP obstugiwanych przez kancelari¢ tajng BSWP, w tym nad obiegiem dokumentéw niejawnych,
ich powielaniem, prawidlowym oznaczaniem i ewidencjonowaniem, udostgpnianiem, zmiang lub
zniesieniem klauzuli tajno$ci i rozliczaniem oraz koordynowanie tych czynnosci,

c) kontrolowanie sposobu postepowania z dokumentami niejawnymi w komorkach organizacyjnych
BSWP, obstugiwanych przez, inne niz kancelaria tajna BSWP, komorki organizacyjne BSWP
odpowiedzialne za przetwarzanie informacji niejawnych,

d) nadzor ikoordynowanie zadan zwigzanych z przekazywaniem dokumentow niejawnych przez
komorki organizacyjne BSWP obstugiwane przez kancelari¢ tajng BSWP do archiwum, w tym
opiniowanie pod wzgledem formalnym protokoldw brakowania dokumentacji niearchiwalnej
kategorii ,,BC” przekazywanej przez komorki organizacyjne BSWP wymienione w § 3 pkt 1-4,

e) prowadzenie szkolen zzakresu ochrony informacji niejawnych dla o0s6b zajmujacych
si¢ ewidencjonowaniem iobiegiem dokumentéw niejawnych w BSWP oraz dla policjantow
i pracownikow BSWP,

f) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie tych informacji,
W szczegdlnosci okresowa kontrola ewidencji, materialdéw i obiegu dokumentow, opracowywanie
analiz i ocen stanu ochrony informacji niejawnych w komoérkach organizacyjnych BSWP,

g) przyjmowanie i przechowywanie o$wiadczen o stanie majgtkowym policjantéw i pracownikow
BSWP zobowigzanych do ich zloZenia oraz nadzorowanie procesu sktadania i analizowania
o$wiadczen o stanie majagtkowym sktadanych przez policjantow i pracownikéw BSWP;

27) przeprowadzanie kontroli realizacji ustawowych zadan BSWP w komorkach organizacyjnych BSWP,
dokumentowanie wynikéw kontroli, monitorowanie stanu realizacji wnioskow i zalecen pokontrolnych
oraz egzekwowanie ich wykonania;

28) gromadzenie, analizowanie i przedstawianie informacji oraz opracowywanie na ich podstawie
rocznego planu kontroli BSWP;

29) opracowywanie informacji 0 wynikach przeprowadzonych kontroli oraz sporzadzanie rocznego
sprawozdania z dziatalno$ci kontrolnej w BSWP;
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30) dokonywanie ustalen zwigzanych z wydarzeniami nadzwyczajnymi z udzialem policjantow
i pracownikow BSWP pod katem oceny prawidlowosci realizowanych przez nich zadan;

31) gromadzenie, przetwarzanie i analizowanie danych oraz informacji zwigzanych z wydarzeniami
nadzwyczajnymi z udziatem policjantéw i pracownikow BSWP;

32) wykonywanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem przemystlowym, wtym uczestniczenie
w przygotowywaniu i realizacji uméw zwigzanych z dostepem wykonawcy do informacji niejawnych
albo z wykonujagcym na podstawie przepisow prawa zadania zwigzane z dostgpem do informacji
niejawnych.

§ 12. Do zakresu dziatania Wydziatu Ogdlnego nalezy w szczegdlnosci:

1) projektowanie i doskonalenie struktury organizacyjno-etatowej BSWP, w tym opracowywanie rozkazow
Z tym zwiazanych;

2) projektowanie kart opisow stanowisk pracy i opisow stanowisk pracy;
3) realizowanie zadan w zakresie wartoSciowania stanowisk pracy w BSWP;

4) realizowanie spraw osobowych policjantow i pracownikéw BSWP, w tym przygotowywanie projektow
rozstrzygnie¢ Komendanta w tym zakresie;

5) prowadzenie postgpowan kwalifikacyjnych na wybrane stanowiska policyjne oraz pracownicze
w BSWP;

6) wykonywanie zadan w zakresie funduszu nagrod i zapomoég Komendanta;

7) monitorowanie terminowos$ci i prawidlowo$ci sporzadzania opinii stuzbowych policjantéw oraz ocen
okresowych pracownikow BSWP;

8) prowadzenie dokumentacji kadrowej policjantow i pracownikow BSWP, w tym akt osobowych;
9) obstuga modutu kadrowego Systemu Wspomagania Obstugi Policji;

10) wydawanie, przedtuzanie oraz ewidencjonowanie dokumentow stluzbowych dla policjantéw
i pracownikow BSWP;

11) realizowanie zadan zwigzanych z odpowiedzialno$ciag dyscyplinarng policjantéw i pracownikéw
BSWP oraz odpowiedzialno$cig porzadkowa pracownikow BSWP niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej, w tym przygotowywanie projektow rozstrzygnig¢ oraz prowadzenie sprawozdawczosci
w tym zakresie;

12) rozpoznawanie i analizowanie potrzeb w zakresie szkolenia i doskonalenia zawodowego w BSWP,
monitorowanie tego procesu w komoérkach organizacyjnych BSWP oraz kierowanie policjantow BSWP
na szkolenie zawodowe, doskonalenie zawodowe, egzamin oficerski, a takze studia Ii Il stopnia oraz
studia podyplomowe realizowane w Wyzszej Szkole Policji w Szczytnie;

13) planowanie i organizowanie zaj¢é, egzamindw oraz sprawdzianéw wiedzy i umiejetnosci z zakresu
wyszkolenia strzeleckiego oraz testow sprawnosci fizycznej dla policjantow BSWP petnigcych stuzbe
w komorkach organizacyjnych BSWP, znajdujacych si¢ na obszarze dziatania Komendanta Stotecznego
Policji, a takze monitorowanie i sprawozdawczo$¢ w tym zakresie;

14) organizowanie przedsiewzie¢ szkoleniowych organizowanych w BSWP;
15) organizacja i realizowanie zadan w zakresie medycyny pracy;

16) nadzorowanie ikoordynowanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem i higieng shuzby i pracy
w komorkach organizacyjnych BSWP;

17) realizowanie zadan z zakresu opieki psychologicznej wobec policjantdow i pracownikow BSWP;

18) analizowanie potrzeb i stanu posiadania sprzetu i wyposazenia komorek organizacyjnych BSWP pod
katem oceny gospodarnosci i celowosci ich zakupow;
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19) koordynowanie zaopatrzenia oraz prowadzenie ewidencji pomocniczych sprzetu posiadanego
i przyjmowanego w posiadanie przez BSWP dla komdrek organizacyjnych BSWP, znajdujacych si¢ na
obszarze dziatania Komendanta Stotecznego Policji, oraz koordynowanie tego zadania w BSWP;

20) wspotpraca z wlasciwymi komoérkami organizacyjnymi KGP i komendami wojewddzkimi Policji
w zakresie planowania i wydatkowania $rodkéw finansowych w BSWP oraz w zakresie okreslonym
w pkt 19;

21) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych, dotyczacych szk6d w mieniu Skarbu Panstwa znajdujacym
si¢ w zarzadzie administracyjnym i dyspozycji BSWP, udzial w postgpowaniach prowadzonych w tych
sprawach w innych jednostkach organizacyjnych Policji oraz prowadzenie ewidencji dotyczacej
zaistniatych szkdd;

22) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach mieszkaniowych w BSWP, w tym
opracowywanie projektow decyzji administracyjnych Komendanta;

23) realizowanie zadan dotyczgcych gospodarowania funduszem operacyjnym Policji, bedacym
w dyspozycji Komendanta, oraz prowadzenie sprawozdawczo$ci w tym zakresie;

24) organizowanie i obstuga narad, odpraw stuzbowych, uroczystosci i spotkan z udziatem kierownictwa
BSWP oraz prowadzenie obstugi sekretarsko-biurowej Komendanta oraz zastepcow Komendanta;

25) obstuga transportowa Komendanta i jego zastepcow;

26) zapewnienie pomocy prawnej kierownictwu BSWP, w tym sporzadzanie opinii prawnych w zakresie
wlasciwosci  merytorycznej wydziatu, zastepstwo procesowe Komendanta przed sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi, wojewddzkimi sgdami administracyjnymi, jednostkami
organizacyjnymi prokuratury oraz innymi organami orzekajagcymi iegzekucyjnymi w zakresie
wlasciwos$ci merytorycznej wydziatu.

§ 13. Do zakresu dziatania Wydziatu Wsparcia Operacyjnego nalezy w szczegdlnosci:
1) wspieranie czynnos$ci operacyjno-rozpoznawczych realizowanych przez policjantow BSWP;

2) opracowywanie procedur izalecen dla policjantow BSWP w zakresie prowadzenia czynnosci
zwigzanych z zadaniami wydziatu;

3) prowadzenie lokalnego doskonalenia zawodowego oraz szkolen policjantow i funkcjonariuszy innych
shuzb z zakresu zagadnien pozostajacych we wlasciwosci wydziatu;

4) wprowadzanie danych do systeméw policyjnych Ogolnopolskiej Bazy Osobowych Zrodet Informacii
(OBOZI) oraz Systemu Informacji Operacyjnych (SI10);

5) sporzadzanie analiz kryminalnych na potrzeby spraw operacyjnych i procesowych oraz dokonywanie
ustalen telekomunikacyjnych, atakze wspotpraca zadministratorami i wiascicielami sieci
teleinformatycznych, przedsigbiorcami telekomunikacyjnymi oraz podmiotami $wiadczacymi ustugi
droga elektroniczna;

6) prowadzenie rejestru wystapien o uzyskanie danych telekomunikacyjnych, pocztowych i internetowych,
0 ktorym mowa w art. 20c ust. 5 ustawy o Policji;

7) sporzadzanie sprawozdania w okresach poirocznych dla wiasciwego sadu okregowego, w zakresie:
liczby przypadkéw pozyskania w okresie sprawozdawczym danych telekomunikacyjnych, pocztowych
lub internetowych oraz rodzaju tych danych; kwalifikacji prawnych czynéw, w zwigzku z zaistnieniem
ktérych wystgpiono o dane telekomunikacyjne, pocztowe lub internetowe, albo informacji o pozyskaniu
danych w celu ratowania zycia lub zdrowia ludzkiego badz wsparcia dzialan poszukiwawczych lub
ratowniczych, o ktorym mowa w art. 20ca ustawy o Policji.

§ 14. Do zakresu dziatania komorek organizacyjnych BSWP, o ktorych mowa w § 3 pkt 5 — 22, nalezy
W szczegolnosci:

1) rozpoznawanie, zapobieganie i zwalczanie przestgpczosci popetnianej przez policjantow i pracownikow
Policji oraz przestepstw popetnianych na szkode Policji, okre$lonych w art. 296-306 Kodeksu karnego,
a takze w zakresie zleconym przez Inspektora Nadzoru Wewnetrznego — funkcjonariuszy i pracownikow
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Strazy Granicznej i Stuzby Ochrony Panstwa lub strazakow i pracownikow Panstwowej Strazy Pozarnej,
a takze wykrywania i Scigania sprawcow tych przestgpstw, z zastosowaniem metod i form czynnos$ci
operacyjno-rozpoznawczych;

2) pozyskiwanie, gromadzenie, przetwarzanie ianalizowanie informacji o0 przestgpczej dziatalnosci
policjantéw i pracownikéw Policji oraz innych osob fizycznych i prawnych w zakresie realizowanych
zadan okreslonych w art. 5b ust. 1 ustawy o Policji, a takze przestgpstw popetnianych na szkode¢ Policji,
okreslonych w art. 296-306 Kodeksu karnego, w tym rozpoznawanie powigzan srodowiskowych oraz
posiadanego stanu majatkowego, wtym opracowywanie na ich podstawie materiatlow
sprawozdawczych, poréwnawczych i analiz;

3) realizowanie polecen Komendanta w zakresie zadan zleconych przez Inspektora Nadzoru
Wewngtrznego, W zakresie wynikajacym z art. 5b ust. 1 ustawy o Policji oraz na podstawie art. 11j
ust. 1 pkt 1-3 ustawy 0 szczegblnych formach sprawowania nadzoru przez ministra wiasciwego do
spraw wewngtrznych;

4) wykonywanie czynnosci dochodzeniowo-§ledczych, wtym  prowadzenie postepowan
przygotowawczych dotyczacych przestepstw popetnianych przez policjantow i pracownikow Policji,
a takze przestepstw popetnianych na szkode Policji, okreslonych w art. 296-306 Kodeksu karnego; a w
przypadku $ledztw prowadzonych wobec policjantow, zgodnie z art. 311 § 2 Kodeksu postegpowania
karnego dokonywanie poszczeg6lnych czynnosci §ledztwa — w przypadku ich powierzenia BSWP przez
prokuratora;

5) wykonywanie czynno$ci operacyjno-rozpoznawczych, wtym rdéwniez we wspOtpracy z innymi
jednostkami organizacyjnymi Policji i innymi wtasciwymi organami lub stuzbami;

6) wspotpraca z jednostkami i komérkami organizacyjnymi Policji w zakresie prowadzonych spraw,
a w szczegolnych przypadkach podejmowanie wspolnych dziatan, ich planowanie i koordynowanie;

7) przetwarzanie informacji, w tym danych osobowych dostgpnych w zbiorach danych administrowanych
i wykorzystywanych przez Policje;

8) podejmowanie dziatan w zakresie zapobiegania przestepczosci, zgodnie z wlasciwoscia BSWP,
w szczegolnoscei:

a) w razie stwierdzenia w toku prowadzonych czynno$ci stuzbowych uchybien i nieprawidtowosci
sprzyjajacych popelnieniu przestgpstwa, informowanie o tym wiasciwych kierownikéw jednostek
organizacyjnych Policji lub innych wiasciwych przetozonych, z mozliwoscia zadania nadestania
informacji 0 podj¢tych dziataniach w celu zapobiezenia takim nieprawidtowosciom w przysztosci,

b) prowadzenia zaje¢ w ramach szkolenia i doskonalenia zawodowego w jednostkach organizacyjnych
Policji,

c) wynikajacych z realizowanych programow.

§ 15. Naczelnicy komorek organizacyjnych BSWP, o ktorych mowa w § 3 pkt 5-19 i 22, wspolpracuja:

1) z whadciwymi miejscowo komendantami wojewodzkimi Policji oraz Komendantem Stotecznym Policji
i wlasciwymi komorkami organizacyjnymi KGP w zakresie posiadanej wtasciwosci rzeczowe;;

2) z wlasciwymi miejscowo komendantami wojewodzkimi Policji w zakresie zapewnienia obstugi
administracyjnej, finansowo-ksiegowej i zaopatrzenia logistycznego wydziatéw, znajdujgcych sie na
terenie ich dziatania, na podstawie odrebnych przepisow i porozumien.
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