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ZARZADZENIE NR 134 KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI W SPRAWIE
METOD I FORM WYKONYWANIA ZADAN W POLICYJNEJ IZBIE DZIECKA

z dnia 30 pazdziernika 2012 r. (Dz.Urz.KGP z 2012 r. poz. 59)
tj. z dnia 4 marca 2019 r. (Dz.Urz.KGP z 2019 r. poz. 24)

(zm. Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 222, Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32)
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z 2019 r. poz. 161 i 125) zarzadza sig,
co nastepuje:

Rozdzial 1. Przepisy ogolne.

§ 1 Zarzadzenie okresla metody i formy wykonywania zadan w policyjnej izbie dziecka, zwanej dalej ,,izbg”.

§ 2 Kierownik izby, organizujac stuzbe, wyznacza co najmniej jednemu policjantowi w izbie funkcj¢ dyzurnego, zwanym
dalej ,,dyzurnym”, i co najmniej jednemu funkcje wychowawcy, zwanym dalej ,,wychowawca”.

§ 3 Do stuzby w izbie kieruje si¢ policjantow, ktorzy ukonczyli doskonalenie zawodowe lokalne w zakresie metod i
form pehienia stuzby w izbie. Policjanci pelnigcy stuzbe w izbie powinni co najmniej raz w roku uczestniczyé w takim
doskonaleniu.

§ 4 Kierownik izby moze kierowa¢ do pracy w izbie pracownikow, ktérzy beda wspomagali policjantéw przy wykony-
waniu nastgpujacych zadan:

1) prowadzeniu magazynu do przechowywania rzeczy przekazanych do depozytu, zwanego dalej ,,magazynem de-
pozytowym”, oraz magazynu bielizny poscielowe;;

2) obstudze urzadzen monitorujacych, z wyjatkiem stuzacych do obserwowania i rejestrowania obrazu - w przy-
padku, gdy izba zostata wyposazona w takie urzadzenia;

3) przygotowywaniu lub podgrzewaniu positkow oraz zmywaniu naczyn;

4) wydawaniu positkow oraz napojow nieletnim umieszczonym w izbie;

5) utrzymaniu izby i jej wyposazenia w czysto$ci i wymaganym stanie sanitarnym;

6) przegladzie wyposazenia izby oraz poprawnosci dziatania znajdujacych si¢ w niej urzadzen, w tym urzadzen
wplywajacych na poziom bezpieczenstwa osob przebywajacych w izbie, z zastrzezeniem § 26 ust. 5;

7) zglaszaniu nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania izby jej kierownikowi lub wyznaczonemu przez nie-
go policjantowi;

8) archiwizacji dokumentacji prowadzonej i ewidencjonowanej w izbie;

9) wykonywaniu innych zadan zleconych przez kierownika izby lub wyznaczonego przez niego policjanta.

§ 5 Kierownik izby, a pod jego nieobecnos¢ wyznaczony przez niego policjant, sprawuje nadzoér nad pelnieniem stuzby
w izbie.

Rozdzial 2. Dokumentacja sluzbowa.

§6

1. W izbie prowadzi si¢ nastgpujaca dokumentacje:
1) ksiazke przebiegu stuzby w policyjnej izbie dziecka, zwanej dalej ,.ksiazka przebiegu stuzby”, ktdrej wzor okre-
$la zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
2) ksigzke ewidencji nieletnich umieszczonych w policyjnej izbie dziecka, zwanej dalej ,,ksigzkg ewidencji nielet-
nich”, ktdrej wzor okresla zalacznik nr 2 do zarzadzenia;
3) ksigzke wizyt lekarskich, ktorej wzor okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;
4) kwity depozytowe, ktdrych wzor okresla zatgcznik nr 4 do zarzadzenia;
5) karte zapoznania z prawami i obowigzkami nieletnich w policyjnej izbie dziecka, szczegotowym porzadkiem
dnia w policyjnej izbie dziecka, regulaminem pobytu nieletnich w policyjnej izbie dziecka, z informacjg o wyposa-
zeniu policyjnej izby dziecka w urzadzenia monitorujace, ktorej wzor okresla zatacznik nr 5 do zarzadzenia.
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2. W izbie prowadzi si¢ ewidencj¢ nastgpujacej dokumentacji:
1) nakazoéw przyjecia, przekazania i zwolnienia nieletnich, na podstawie ktorych sg oni odpowiednio przyjmowani,
przekazywani i zwalniani z izby; wzor nakazu przyjecia, przekazania i zwolnienia nieletniego okresla zatacznik nr 6
do zarzadzenia;
2) nakazoéw wydania nieletnich, na podstawie ktorych sg oni wydawani do czynnosci stuzbowych; wzor nakazu
wydania nieletniego okresla zatgcznik nr 7 do zarzgdzenia;
3) kopii protokolow zatrzymania nieletniego;
4) polecen lub zarzadzen sadu albo ich kopii;
5) " postanowien sadu o umieszczeniu nieletniego w schronisku dla nieletnich, lub tymczasowym umieszczeniu w
mtodziezowym o$rodku wychowawczym, okregowym os$rodku wychowawczym, rodzinie zastepczej zawodowej
albo w zaktadzie leczniczym albo ich odpiséw badz kopii;
6) dokumentacji medycznej nieletniego przyjetego do izby;
7) korespondencji w sprawie nieletniego;
8) powiadomien wlasciwego sadu rodzinnego o uzyciu $rodka przymusu bezposredniego wobec nieletniego
umieszczonego w izbie.

3. W izbie mozna prowadzi¢ skorowidz danych osobowych nieletnich w niej umieszczonych lub wcze$niej przebywaja-
cych. Decyzje w tym zakresie podejmuje kierownik izby.

4. W ksiazce przebiegu stuzby policjant petniacy stuzbe w izbie odnotowuje przebieg stuzby, wydarzenia w jej trakcie
oraz wykonywanie zadan w izbie, w szczegolnosci:
1) rozpoczgcie i zakonczenie shuzbys;
2) przyjecie nieletniego do izby, w tym rowniez w ramach przerwy w konwoju albo w doprowadzeniu oraz na po-
lecenie lub zarzadzenie sadu, wydanie, przekazanie lub zwolnienie nieletniego z izby;
3) zdarzenie w izbie z udziatem nieletniego w niej umieszczonego, skutkujace §miercia, ucieczka lub zamachem w
celu uwolnienia tego nieletniego albo zamachem na zycie lub zdrowie cztowieka, skutkujacym jego hospitalizacja,
zwane dalej ,,wydarzeniem nadzwyczajnym”;
4) umieszczenie nieletniego:
a) bedacego w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu, oddzielnie od nieletnich, ktérzy nie znajduja si¢ w
takim stanie,
b) bedacego pod wptywem $rodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych albo $rodkéow zastepczych,
oddzielnie od nieletnich, ktorzy nie znajduja si¢ pod wptywem takich §rodkéw lub substancji,
c) stwarzajacego swoim zachowaniem zagrozenie dla zdrowia lub zycia wlasnego lub innej osoby w sypialni,
w ktorej nie przebywaja inni nieletni,
d) w izolatce sanitarnej lub sypialni dla nieletnich, w ktorej nie przebywaja inni nieletni - wraz z podaniem
przyczyny umieszczenia;
5) zadania, o ktoérych mowa w § 4 pkt 3-71 9.

5. Dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-3 oraz w ust. 3, mozna prowadzi¢ w postaci elektronicznej, w sposob
uniemozliwiajacy uszkodzenie lub zniszczenie danych w niej zawartych.

6. W przypadku stwierdzenia w dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 1-3 oraz w ust. 3, btgdnych zapisow, uzupetnia
si¢ te zapisy nowym wpisem z adnotacjg opisujaca przyczyng i zakres zmiany dokonanego wpisu.

7. Dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1-2 oraz 4-5, moze zostaé przestana telefaksem lub poczta elektroniczna.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 7, dyzurny izby telefonicznie potwierdza u wystawcy nakazu, polecenia, zarza-
dzenia lub postanowienia fakt jego sporzadzenia i odnotowuje to na odwrocie nakazu, polecenia, zarzadzenia lub po-
stanowienia przestanego telefaksem lub wydruku nakazu, polecenia, zarzadzenia lub postanowienia przestanego poczta
elektroniczng.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 1-5, czynnosci przyjmowania,
zwalniania, wydawania i przekazywania osob wstrzymuje si¢ do czasu usunigcia tych nieprawidtowosci.

10. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 oraz w ust. 2, przechowuje si¢ w teczce akt nieletniego, prowadzone;j
odrebnie dla kazdego nieletniego.

'§ 6 ust. 2 pkt 5 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 15.09.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 222), ktére wchodzi w zycie
16.09.2022 r., ma zastosowanie od dnia 1.09.2022 r.
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Rozdzial 3. Sposob pelnienia stuzby i wykonywania zadan w izbie.

§7
1. Do izby nie wolno wnosi¢ przedmiotow, ktorych uzycie moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia cztowieka.

2. Policjanci oraz pracownicy wykonujacy w izbie zadania sg zobowigzani pozostawi¢ w miejscu wskazanym przez kie-
rownika izby przedmioty, o ktérych mowa w ust. 1, a takze odpowiednio zabezpieczong bron, legitymacje stuzbowa i
znak identyfikacji indywidualne;.

3. Przepisu ust. 1 1 2 nie stosuje si¢ wobec policjantow wchodzacych do izby w celu przyjecia, przekazania lub wydania
nieletniego.

4. Kierownik izby wyznacza miejsce i sposob przechowywania przedmiotéw, o ktéorych mowa w ust. 11 2.

5. Przedmioty stanowigce wyposazenie izby nalezy zabezpieczy¢ w sposdb uniemozliwiajacy ich wykorzystanie do za-
machu na zycie lub zdrowie czlowieka albo ucieczke nieletniego.

§8

1. Wykonuj acy zadania w izbie sa zobowigzani do zachowania szczegdlnej ostroznosci w celu niedopuszczenia do wy-
darzenia nadzwyczajnego oraz innego zagrozenia prawidtowego funkcjonowania izby.

2. Policjanci petniagcy stuzbe w izbie maja obowigzek sprawowac staty nadzor nad nieletnim przebywajacym w izbie.

§9

1. Policjantom pelnigcym stuzbg w izbie zabrania si¢:
1) pozostawiania bez nadzoru nieletnich umieszczonych w izbie;
2) opuszczania izby bez zgody kierownika lub wyznaczonego przez niego policjanta;
3) wpuszczania do izby 0s6b nieuprawnionych, ktérych pobyt nie stanowi realizacji zadan wynikajacych z niniej-
szego zarzadzenia lub odrebnych przepiséw;
4) udzielania osobom nieuprawnionym informacji o nieletnich umieszczonych w izbie;
5) umozliwiania kontaktowania si¢ nieletnich przebywajacych w izbie z innym nieletnim, o ktérym mowa w § 6
ust. 4 pkt 4. 2. Przepis ust. 1 pkt 2-5 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow.

§10

1. Wejscia i wyjscia izby oraz drzwi do sypialni dla nieletnich, swietlicy, jadalni, magazynu do przechowywania rzeczy
przekazanych do depozytu oraz bielizny poscielowej, szatni dla personelu izby, izolatki sanitarnej i pokoi powinny by¢
zamknigte na klucz, a otwierane tylko w razie uzasadnionej potrzeby, na czas niezb¢dny do wykonania zadan stuzbowych.

2. Kazdorazowo przed otworzeniem drzwi sypialni dla nieletnich lub izolatki sanitarnej, w ktdrej przebywa nieletni, po-
licjant jest obowigzany sprawdzi¢ przez wizjer jego zachowanie.

§11

1. Dyzurny izby przechowuje klucze do zamkow drzwi i krat wejs¢ do izby 1 wyj$¢ z niej oraz otwiera i zamyka drzwi i
kraty zgodnie z umownymi sygnatami, przekazywanymi przez wychowawce.

2. Zabrania si¢ przekazywania kluczy osobom nieuprawnionym, pozostawiania ich bez nadzoru lub w zamkach drzwi
i krat.

§12

1. Policjanci petnigcy stuzbe w izbie sg zobowigzani na biezaco kontrolowaé zachowanie nieletniego w niej umieszczo-
nego.

2. Kontrola zachowania nieletniego przebywajacego w sypialni dla nieletnich odbywa si¢ nie rzadziej niz co 30 minut.

3. W przypadku, gdy w sypialni dla nieletnich do zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa nieletnich wykorzystywane sa
dziatajace w systemie catodobowym urzadzenia monitorujace, stuzace do obserwowania i rejestrowania obrazu, kontrola,
o ktérej mowa w ust. 2, odbywa si¢ nie rzadziej niz co 60 minut.
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4. Kontrola zachowania nieletniego, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 pkt 4 lit. a-c, odbywa si¢ nie rzadziej niz co 15 minut.

5. W przypadku, gdy w sypialni dla nieletnich do zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa nieletnich wykorzystywane sa
dziatajagce w systemie calodobowym urzadzenia monitorujace, stuzace do obserwowania i rejestrowania obrazu, kontrola,
o ktérej mowa w ust. 4, odbywa si¢ nie rzadziej niz co 30 minut.

6. W godzinach od 22.00 do 06.00, kontrola, o ktérej mowa w ust. 2 i 4, odbywa si¢ przez wizjer drzwi sypialni dla
nieletnich.

7. Kontrola zachowania nieletniego umieszczonego w izolatce sanitarnej odbywa si¢ wedtug zalecen lekarskich, nie rza-
dziej jednak niz co 15 minut.

8. Kontrole oraz zachowanie nieletnich umieszczonych w izbie w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2-7, odnotowuje
si¢ w ksigzce przebiegu stuzby.

§ 13 Decyzje kierownika izby lub upowaznionego przez niego policjanta o rozmieszczeniu w izbie nieletniego, o ktérym
mowa w § 6 ust. 4 pkt 4, odnotowuje si¢ w ksigzce przebiegu stuzby oraz w ksigzce ewidencji nieletnich.

§14

1. Do obowiazkow kierownika izby w szczegdlnosci nalezy:
1) zapoznanie si¢ z przebiegiem poprzedniej stuzby niezwlocznie po rozpoczgciu stuzby w izbie;
2) przydzielanie zadan policjantom petnigcym stuzbe w izbie lub pracownikowi oraz odnotowanie tego w ksiazce
przebiegu shuzby;
3) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki organizacyjnej Policji, w ktorej terytorialnym zasiggu dzialania
znajduje si¢ izba, o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach stanowigcych zagrozenie dla porzadku
lub bezpieczenstwa nieletnich umieszczonych w izbie oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzbys;
4) niezwloczne zapoznanie nieletniego przyjmowanego do izby z regulaminem pobytu w izbie, przystugujacymi
mu prawami i cigzagcymi na nim obowigzkami, szczegétowym porzadkiem dnia oraz poinformowanie go o wypo-
sazeniu izby w urzadzenia monitorujace, w tym shuzace rowniez do obserwowania i rejestrowania obrazu - w przy-
padku ich zainstalowania;
5) niezwloczne informowanie lekarza o koniecznos$ci badania lekarskiego w przypadku uskarzania si¢ nieletniego
na zly stan zdrowia, podejrzenia, ze jest on chory zakaznie lub zakazony oraz odnotowanie tego w ksigzce przebie-
gu shuzby;
6) niezwloczne informowanie jednostki organizacyjnej Policji prowadzacej postgpowanie w sprawie nieletnie-
go lub wlasciwego sadu rodzinnego o wynikajacej z decyzji lekarza konieczno$ci zwolnienia nieletniego z izby ze
wzgledu na stan jego zdrowia oraz uzgadnianie z t3 jednostkg lub sadem dalszego trybu postgpowania w sprawie i
odnotowanie tego w ksiazce przebiegu shuzby;
7) * niezwloczne informowanie jednostki organizacyijnej Policji prowadzacej postepowanie w sprawie nieletniego
lub wlasciwego sadu rodzinnego, nie p6zniej jednak niz na trzy godziny przed uptywajacym czasem zatrzymania
tego nieletniego, o koniecznosci jego zwolnienia i przekazania go rodzicowi albo opiekunowi, w przypadkach okre-
$lonych w art. 48 ust. 9 pkt 3 i 4 ustawy o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich, a takze uzgadnianie z tg jednostka
lub sadem dalszego trybu postepowania w sprawie i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
8) informowanie wlasciwego sadu rodzinnego o nieodebraniu przez dyrektora mtodziezowego o$rodka wycho-
wawczego nieletniego, ktory samowolnie przebywat poza tym osrodkiem oraz o uplywajacym terminie pobytu w
izbie tego nieletniego, a takze uzgadnianie z tym sadem dalszego trybu postepowania w sprawie i odnotowanie tego
w ksigzce przebiegu stuzby;
9) informowanie sadu rodzinnego, na obszarze ktorego wlasciwosci znajduje si¢ izba, o umieszczeniu w izbie nie-
letniego na czas uzasadnionej przerwy w konwoju lub doprowadzeniu i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu shuz-
by;
10) przyjmowanie prosb, skarg i wnioskéw od nieletnich umieszczonych w izbie oraz odnotowanie tych czynnosci
w ksiazce przebiegu shuzby.

2. Do obowiazkow dyzurnego izby w szczeg6lnosci nalezy:
1) wykonywanie polecen kierownika izby;

2§ 14 ust. 1 pkt 7 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 15.09.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 222), ktére wchodzi w zy-
cie 16.09.2022 r., ma zastosowanie od dnia 1.09.2022 r.



legalis s«

2) zapoznanie si¢ niezwlocznie po rozpoczgciu shuzby w izbie z przebiegiem poprzedniej stuzby;

3) sprawdzenie stanu faktycznego z dokumentacjg stuzbowg w odniesieniu do nieletnich umieszczonych w izbie
oraz ich depozytow i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby, w tym podanie liczby nieletnich umieszczony-
ch w izbie;

4) informowanie pracownikow o zwolnieniu sypialni dla nieletnich lub izolatki sanitarne;j;

5) szczegotowe sprawdzanie czy dokumentacja zwigzana z przyj¢ciem, przekazaniem, wydaniem lub zwolnieniem
nieletniego jest kompletna i nie zawiera bledoéw, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w tej dokumentacji
niezwloczne informowanie osoby, ktora jg dostarczyta, o koniecznosci uzupehienia tej dokumentacji lub dokona-
nia stosownych sprostowan;

6) przyjmowanie, przekazywanie, wydawanie i terminowe zwalnianie nieletnich oraz odnotowanie tych czynnosci
w ksigzce przebiegu stuzby i w ksigzce ewidencji nieletnich;

7) odmowa przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia nieletniego w przypadku stwierdzenia nieprawidtowo-
sci w dokumentacji, stanowiacej podstawe przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia nieletniego, oraz odno-
towanie tych czynno$ci w ksigzce przebiegu stuzby;

8) niezwloczne informowanie kierownika izby o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach stanowia-
cych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa nieletnich w niej umieszczonych, o stwierdzonych nieprawidto-
wosciach w wyposazeniu i1 zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie przedsigwzigé zmierzajacych do elimi-
nacji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

9) sprawdzanie czystosci, wymaganego stanu sanitarnego izby i j ej wyposazenia;

10) kontrola zachowania nieletnich w izbie oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

11) otwieranie i zamykanie wej$¢, wyjs¢ 1 przej$¢ w izbie, zgodnie z zasadami ustalonymi w niniejszym zarzadze-
niu;

12)  dokonanie sprawdzenia prewencyjnego nieletnich umieszczonych w izbie w przypadku, o ktérym mowa w §
25 ust. 1 oraz odnotowanie tego w ksiazce przebiegu stuzby;

13) odnotowanie w ksigzce przebiegu stuzby faktu wydania positkéw oraz napojow nieletnim umieszczonym w
izbie;

14) wydawanie lekow i nadzorowanie ich zazywania przez nieletniego umieszczonego w izbie w przypadku, gdy
wynika to z zalecen lekarza oraz odnotowanie tych czynnosci w ksigzce przebiegu stuzby;

15) wykonywanie zadan, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2-10, pod nieobecno$¢ kierownika izby.

3. Do obowigzkéw wychowawcy w szczego6lnosci nalezy:
1) wykonywanie polecen kierownika izby, a pod jego nieobecno$¢ dyzurnego izbys;
2) zapoznanie si¢ niezwlocznie po rozpoczgciu stuzby w izbie z przebiegiem poprzedniej stuzby;
3) prowadzenie z nieletnim zaje¢ wychowawczo-opiekunczych, kulturalno-o§wiatowych, sportowo-rekreacyjnych
oraz nadzorowanie nieletnich podczas prac porzadkowych na terenie izby;
4) czuwanie nad przestrzeganiem przez nieletnich zasad wspoétzycia spotecznego;
5) zapewnienie dbatosci o higiene osobistg nieletnich, czysto$¢ i porzadek w izbie oraz o korzystanie przez nielet-
nich z wyposazenia izby zgodnie z jego przeznaczeniem;
6) niezwloczne powiadamianie kierownika izby lub wyznaczonego przez niego policjanta o wystapieniu zagroze-
nia zycia lub zdrowia cztowieka, zniszczeniu wyposazenia izby lub innym groznym w skutkach zdarzeniu;
7) kontrola zachowania nieletnich w izbie.

§ 15 W przypadku zgloszenia przez nieletniego zamiaru wniesienia zazalenia na zatrzymanie, ztozenia prosby, skargi lub
whniosku, policjant petnigcy stuzbg w izbie jest zobowigzany podjac¢ czynnos$ci, majace na celu realizacj¢ uprawnien nie-
letniego, a w szczegblnosci udostepnic papier i przyrzady do pisania oraz zapewni¢ warunki umozliwiajace sporzadzenie
tych pism.

Rozdzial 4. Przyjmowanie, wydawanie,
przekazywanie i zwalnianie nieletnich z izby.

§16

1. Zatrzymanego nieletniego przyjmuje si¢ do izby na podstawie kopii protokolu zatrzymania nieletniego.

?§ 14 ust. 2 pkt 12 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktore wchodzi w zycie
25.07.2020 .
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2.9 Nieletniego w trakcie samowolnego pobytu poza mtodziezowym o$rodkiem wychowawczym, okregowym osrodkiem
wychowawczym, zakltadem poprawczym albo schroniskiem dla nieletnich przyjmuje si¢ do izby na podstawie kopii pro-
tokotu zatrzymania nieletniego oraz nakazu przyjecia, opatrzonego stemplem nagtéwkowym jednostki organizacyjnej
Policji, w ktorej terytorialnym zasiegu dziatania ujawniono tego nieletniego, oraz podpisem i stemplem tytutowo-nazwi-
skowym kierownika tej jednostki lub komorki organizacyjnej albo ich zastgpcow, a w przypadku ich nieobecnosci - dy-
zurnego tej jednostki.

3. Nieletniego przyjmuje si¢ rowniez do izby:
1) na podstawie decyzji dowodcy konwoju lub doprowadzenia;
2) na polecenie lub zarzadzenie sadu.

4. Dokumentem dodatkowo wymaganym do przyjecia do izby nieletniego:
1) posiadajacego widoczne obrazenia ciala jest notatka stuzbowa dotyczaca okoliczno$ci ich powstania albo raport
- jesli wynika to z odrgbnych przepisow, sporzadzone przez wykonujacego doprowadzenie lub konwoj;
2) ktoremu zgodnie z przepisami w sprawie badan lekarskich oséb zatrzymanych przez Policj¢ udzielono nie-
zwlocznie pierwszej pomocy medycznej lub poddano go niezbednym badaniom lekarskim jest za§wiadczenie lekar-
skie o istnieniu lub braku przeciwwskazan medycznych do umieszczenia go w izbie.

§ 17 Policjant przyjmujacy nieletniego do izby jest zobowiazany w szczegolnosci:

1) sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osobowych nieletniego przyjmowanego do izby z danymi zawartymi w dokumen-
tach, o ktorych mowa w § 16 ust. 1-2 i 4, w sytuacji, w ktorej przyjecie nieletniego do izby nastepuje na podstawie
tych dokumentow;
2) przeprowadzi¢ rozmowg z:
a) wykonujacym doprowadzenie lub konwoj na temat zachowania przyjmowanego nieletniego podczas jego
zatrzymania, doprowadzenia lub konwoju w celu ustalenia, czy nie wymaga on umieszczenia oddzielnie od in-
nych nieletnich,
b) przyjmowanym nieletnim w celu uzyskania informacji na temat catoksztattu jego sytuacji zyciowej, w
szczegolno$ci dotyczacych stanu zdrowia oraz ewentualnej potrzeby przeprowadzenia badan lekarskich, do-
tychczasowego stylu zycia, sytuacji rodzinnej i materialnej, przemocy w rodzinie, edukacji, przyczyny pobytu
w izbie, przejawdéw demoralizacji;
3) * dokonaé sprawdzenia prewencyjnego;
4) przyjac¢ depozyt w obecnosci wykonujacego doprowadzenie lub konwoj i wypetni¢ kwit depozytowy;
5) przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu przyjmowanemu nieletniemu oraz wykonujacemu doprowadzenie lub
konwj;
6) umiesci¢ depozyt w worku lub kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem przyjmowanego nieletniego oraz nu-
merem kwitu depozytowego, a nastepnie zlozy¢ depozyt w magazynie depozytowym,;
7) odnotowaé w:
a) ksigzce ewidencji nieletnich - nazwe komorki lub jednostki organizacyjnej Policji albo podmiotu, do dys-
pozycji ktdrego pozostaje nieletni przyjety do izby,
b) ksigzce przebiegu stuzby - przeprowadzenie rozméw, o ktorych mowa w pkt 2;
8) wyda¢ nieletniemu odziez, bielizne¢ i obuwie oraz $rodki czystosci niezbgdne do utrzymania higieny osobistej.

§ 18 Dokumentem stanowigcym podstawe wydania nieletniego w celu przeprowadzenia z jego udziatem czynnosci stuz-
bowych jest:

1) nakaz wydania opatrzony stemplem nagtéwkowym jednostki organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktorej pozo-
staje nieletni, oraz podpisem i stemplem tytulowo-nazwiskowym kierownika tej jednostki lub komorki organizacyj-
nej albo ich zastepcow, a w przypadku ich nieobecnosci - dyzurnego tej jednostki, albo

2) polecenie lub zarzadzenie sadu rodzinnego.

§ 19 Policjant wydajacy nieletniego jest zobowigzany w szczegdlnosci:

9§ 16 ust. 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 15.09.2022 r. (Dz.Urz.KGP z 2022 r. poz. 222), ktére wchodzi w zycie
16.09.2022 r., ma zastosowanie od dnia 1.09.2022 r.

& 17 pkt 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 .
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1) zazadac od policjanta przejmujgcego nieletniego okazania legitymacji stuzbowej i sprawdzi¢ zgodnos¢ danych
w niej zawartych z danymi zawartymi w nakazie wydania;

2) © dokonaé sprawdzenia prewencyjnego;

3) przedtozy¢ policjantowi przejmujgcemu nieletniego nakaz wydania do podpisu;

4) odnotowaé w ksigzce przebiegu stuzby i w ksigzce ewidencji nieletnich wydanie nieletniego oraz jego powroét, a
w nakazie wydania odnotowac¢ date i godzing powrotu tego nieletniego.

§ 20 Dokumentem stanowigcym podstawe przekazania nieletniego jest:

1) nakaz przekazania opatrzony stemplem nagtowkowym jednostki organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktorej po-
zostaje nieletni, oraz podpisem i stemplem tytutowo-nazwiskowym kierownika tej jednostki lub komorki organiza-
cyjnej albo ich zastepcoéw, a w przypadku ich nieobecnosci - dyzurnego tej jednostki, albo

2) upowaznienie wystawione przez podmiot uprawniony do odbioru nieletniego.

§ 21 Policjant przekazujacy nieletniego jest zobowigzany w szczegolnosci:

1) zazada¢ od policjanta przejmujacego nieletniego okazania legitymacji stuzbowej, a od osoby upowaznionej do
odbioru nieletniego dowodu osobistego 1 sprawdzi¢ zgodnos¢ danych zawartych w tych dokumentach z danymi za-
wartymi odpowiednio w nakazie przekazania albo w upowaznieniu;
2) " dokonaé sprawdzenia prewencyjnego;
3) wyda¢ za pokwitowaniem depozyt oraz:
a) zwrdci¢ nieletniemu przedmioty, ktorych uzycie nie stanowi zagrozenia dla zycia lub zdrowia cztowieka,
b) przekaza¢ przejmujacemu dokumenty tozsamosci, Srodki platnicze, przedmioty wartosciowe, Srodki tacz-
nosci oraz przedmioty, ktorych uzycie moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia cztowieka;
4) odnotowaé¢ w kwicie depozytowym odmoweg potwierdzenia odbioru depozytu przez nieletniego, a nastgpnie
przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu przejmujacemu nieletniego w celu potwierdzenia zwrotu depozytu.

§ 22 Dokumentem stanowigcym podstawe zwolnienia nieletniego z izby jest:

1) nakaz zwolnienia opatrzony stemplem nagldéwkowym jednostki organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktorej po-
zostaje nieletni, oraz podpisem i stemplem tytulowo-nazwiskowym

kierownika tej jednostki lub komorki organizacyjnej albo ich zastgpcow, a w przypadku ich nieobecnosci - dyzur-
nego tej jednostki, albo 2) polecenie lub zarzadzenie sagdu rodzinnego.

§ 23 Policjant zwalniajacy nieletniego jest zobowigzany w szczegolnos$ci:

1) zazada¢ okazania dokumentu tozsamosci od rodzica lub opiekuna odbierajacego nieletniego;

2) ¥ dokona¢ sprawdzenia prewencyjnego;

3) zwrdcié nieletniemu w obecnos$ci rodzica lub opiekuna za pokwitowaniem depozyt oraz przedtozy¢ mu do pod-
pisu kwit depozytowy;

4) odnotowa¢ w kwicie depozytowym odmowe potwierdzenia odbioru depozytu przez nieletniego, a nastgpnie w
celu potwierdzenia zwrotu depozytu przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu innej osobie, w obecnosci ktorej na-

stapita odmowa;

5) odnotowaé zwolnienie nieletniego w ksiazce przebiegu stuzby, podajac jego przyczyne, oraz w ksigzce ewiden-
cji nieletnich, podajac dat¢ i godzine zwolnienia;

6) oddac¢ nieletniego pod opieke rodzicowi lub opiekunowi i przedtozy¢ mu do podpisu potwierdzenie odbioru nie-
letniego.

§ 24 W przypadku $mierci albo ucieczki nieletniego policjant pelniacy stuzbe w izbie przekazuje jego depozyt za pokwi-
towaniem wlasciwemu organowi prowadzacemu postgpowanie w sprawie, rodzicowi lub opiekunowi nieletniego.

9§ 19 pkt 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
7§ 21 pkt 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
$'§ 23 pkt 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 .
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Rozdzial 5. Sprawdzenie prewencyjne nieletnich
i przeglad wyposazenia izby oraz poprawnosci. ”

§ 25 10)

1. Dyzurny izby lub wychowawca jest zobowigzany dokonac sprawdzenia prewencyjnego nieletniego:
1) przed przyj¢ciem go do izby, wydaniem, przekazaniem lub zwolnieniem;
2) przed przyjeciem go do izolatki sanitarnej i po opuszczeniu przez niego tej izolatki;
3) przed umieszczeniem nieletniego, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 pkt 4 lit. a-c, oddzielnie od innych nieletnich, jak
i w przypadku zmiany decyzji o jego rozmieszczeniu w izbie;
4) przed jego wyjSciem na §wieze powietrze i po powrocie z niego;
5) w przypadku zaginigcia przedmiotow stanowiagcych wyposazenie izby oraz w innych sytuacjach uzasadnionych
okoliczno$ciami oraz wzgledami bezpieczenstwa.

2. Sprawdzenie prewencyjne nieletniego nalezy odnotowa¢ w ksigzce przebiegu stuzby, a nazwe lub rodzaj ujawnionych
przedmiotéw wpisac z oznaczeniem ich cech indywidualnych do kwitu depozytowego.

3. W przypadku ujawnienia przedmiotéw mogacych stanowi¢ dowdd w sprawie nalezy niezwtocznie powiadomi¢ o tym
kierownika jednostki lub komarki organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktérego pozostaje nieletni umieszczony w izbie,
w celu uzgodnienia dalszego sposobu postepowania z tymi przedmiotami.

§26

1. Policjant peniacy stuzbe w izbie albo pracownik jest zobowiazany do przegladu wyposazenia izby oraz poprawnosci
dziatania znajdujacych si¢ w niej urzadzen, w tym urzadzen wptywajacych na poziom bezpieczenstwa osob przebywa-
jacych w izbie. Przeglad przeprowadza si¢ podczas kazdej zmiany stuzby oraz w innych przypadkach uzasadnionych
wzgledami bezpieczenstwa.

2. Przeglad, o ktorym mowa w ust. 1, polega na sprawdzeniu stanu siatek, krat, okien, drzwi, podlog, $cian, sufitow,
oswietlenia, instalacji przyzywowej lub alarmowej i pozostatego wyposazenia izby w celu stwierdzenia czy nie nosza one
oznak uszkodzen lub zmian wskazujacych na przygotowywanie ucieczki lub zamachu.

3. W przypadku ujawnienia uszkodzen lub zmian, o ktérych mowa w ust. 2, policjant petniacy stuzbe w izbie lub pracownik
jest zobowiazany niezwlocznie poinformowac o tym kierownika izby lub dyzurnego izby w celu wylaczenia z uzytkowania
tej czgsci izby, w ktorej ujawniono uszkodzenia lub zmiany, do czasu ich usunigcia.

4."'W przypadku zaginiecia przedmiotéw stanowiacych wyposazenie izby nalezy niezwtocznie dokonaé sprawdzenia
prewencyjnego nieletnich w niej umieszczonych, przeprowadzi¢ szczegoétowy przeglad izby oraz przedsigwzig¢ czynnosSci
majace na celu odnalezienie zaginionych przedmiotow.

5. Jezeli w sypialni dla nieletnich lub w izolatce sanitarnej przebywa nieletni, przeglad, o ktorym mowa w ust. 1, prze-
prowadza policjant.

6. Wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1-5, nalezy odnotowa¢ w ksigzce przebiegu stuzby.

Rozdzial 6. Sposob postepowania w
przypadku wydarzenia nadzwyczajnego.

"Tytut rozdziatu 5 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r.
(Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktore wchodzi w zycie 25.07.2020 r.

198 25 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktére wchodzi w zycie 25.07.2020
I.

'8 26 ust. 4 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 32), ktore wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
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§27

1. W celu zapobiezenia wydarzeniu nadzwyczajnemu policjanci pelnigcy stuzbe w izbie podejmuja przedsiewzigcia od-
powiednie do rodzaju zagrozenia, zwane dalej ,,wzmozonymi $rodkami ostrozno$ci”.

2. Wzmozone $rodki ostroznosci polegajg na:
1) uzyciu $rodkdéw przymusu bezposredniego;
2) umieszczeniu nieletniego, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 pkt 4, oddzielnie od innych nieletnich.

3. Dyzurny izby odnotowuje w ksigzce przebiegu stuzby zastosowanie wzmozonych srodkow ostroznosci.

4. O zastosowaniu wzmozonych srodkéw ostroznosci nalezy niezwlocznie poinformowac kierownika izby lub wyznaczo-
nego przez niego policjanta.

5. Date i godzing:
1) umieszczenia nieletniego, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 pkt 4, oddzielnie od innych nieletnich,
2) zmiany decyzji o rozmieszczeniu w izbie nieletniego, o ktorym mowa w § 6 ust. 4 pkt 4

- odnotowuje si¢ w ksigzce ewidencji nieletnich.

6. O uzyciu srodkoéw przymusu bezposredniego wobec nieletniego kierownik izby, a pod jego nieobecno$¢ wyznaczony
przez niego policjant, powiadamia wlasciwy sad rodzinny i odnotowuje to w ksigzce przebiegu stuzby.

§ 28

1. W przypadku ujawnienia wydarzenia nadzwyczajnego policjant petnigcy stuzbe w izbie jest obowigzany do niezwlocz-
nego podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw wydarzenia nadzwyczajnego, w szczegolnosci do:

1) uruchomienia instalacji alarmowej;

2) udzielenia pierwszej pomocy, j ezeli zachodzi taka potrzeba;

3) poinformowania o wydarzeniu kierownika izby lub dyzurnego izby;

4) zabezpieczenia miejsca wydarzenia nadzwyczajnego;

5) sporzadzenia notatki urzedowej o przebiegu wydarzenia nadzwyczajnego i przekazania jej kierownikowi izby

lub bezposredniemu przetozonemu.

2. Kopig notatki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 5, kierownik izby, a w razie jego nicobecnos$ci upowazniony policjant, przesyla
niezwlocznie do wlasciwej do spraw konwojowych komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji.

3. Kierownik wtasciwej do spraw konwojowych komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji, po
zapoznaniu si¢ z kopig notatki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, przesyta ja niezwlocznie do wlasciwej do spraw konwojowych
komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Policji.

4. W przypadku gdy izba zostala wyposazona w urzadzenia monitorujace kierownik izby, a w razie jego nieobecnosci
wyznaczony przez niego policjant, jest obowiazany do niezwlocznego zabezpieczenia materiatu pochodzacego z zapisu
tych urzadzen.

§29

1. Kierownik izby, a w razie jego nieobecno$ci wyznaczony przez niego policjant, sporzadza meldunek o przebiegu wy-
darzenia nadzwyczajnego i przekazuje go w terminie 7 dni od dnia tego wydarzenia kierownikowi wlasciwej do spraw
konwojowych komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji.

2. Meldunek, o ktorym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegdlnosci nastgpujace informacje:
1) nazwe jednostki, na obszarze wtasciwosci ktorej doszto do wydarzenia nadzwyczajnego;
2) stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe i staz stuzby policjanta, o ktorym mowa w § 14 ust. 2 i 3, pelnia-
cego stuzbe w izbie w czasie, w ktérym doszlo do wydarzenia nadzwyczajnego, oraz termin, w ktérym uczestniczyt
on w doskonaleniu zawodowym, o ktorym mowa w § 3;
3) czas, miejsce oraz rodzaj wydarzenia nadzwyczajnego;
4) opis sposobu nadzoru nad:
a) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem izby,
b) pelniona stuzba w izbie przez bezposrednich przetozonych policjantéw wykonujacych te zadania;
5) dane personalne osoby lub 0s6b uczestniczacych w wydarzeniu nadzwyczajnym;
6) szczegodtowy opis przebiegu i skutkéw wydarzenia nadzwyczajnego;
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7) opis czynnosci podjetych po wydarzeniu nadzwyczajnym oraz dane personalne 0sob uczestniczacych w tych
czynnosciach;

8) wskazanie naruszonych przepisoOw prawa;

9) opis planowanych przedsigwzi¢é zmierzajacych do wyeliminowania mozliwo$ci wystapienia podobnych wyda-
rzen nadzwyczajnych.

§29a

1. Przyczyny i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego sg analizowane przez policjantow wlasciwej do spraw konwojo-
wych komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji, wyznaczonych przez kierownika tej komorki
organizacyjnej.

2. Policjanci, o ktérych mowa w ust. 1, sg obowigzani do opracowania, na podstawie zgromadzonych materialow, w
szczegblnosei informacji zawartych w meldunku, analizy przyczyn i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego.

3. Analiza przyczyn i okoliczno$ci wydarzenia nadzwyczajnego powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
1) informacje zawarte w meldunku;
2) oceng przyczyn i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego;
3) wnioski i propozycje rozwigzan zmierzajacych do wyeliminowania mozliwosci wystagpienia podobnych wyda-
rzen nadzwyczajnych.

4. Analize przyczyn i okoliczno$ci wydarzenia nadzwyczajnego przedktada si¢ do akceptacji komendantowi wojewddz-
kiemu (Stolecznemu) Policji lub jego zastepcy, przed uptywem 14 dni od dnia wydarzenia nadzwyczajnego.

5. Kopi¢ zaakceptowanej analizy przyczyn i okoliczno$ci wydarzenia nadzwyczajnego niezwtocznie przesyla si¢ do wia-
$ciwej do spraw konwojowych komorki organizacyjnej Komendy Gtéwnej Policji oraz wtasciwej do spraw kontroli ko-
morki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji.

6. W terminie do 2 miesigcy od dnia wydarzenia nadzwyczajnego, kierownik wtasciwej do spraw konwojowych komorki
organizacyjnej komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji przesyta do wtasciwej do spraw konwojowych komorki or-
ganizacyjnej Komendy Gtoéwnej Policji meldunek uzupekniajacy do analizy, dotyczacy sposobu realizacji zawartych w
niej wnioskow i zalecen.

Rozdzial 7. Przepisy przejsciowe i koncowe.
§ 30 (pominigety)
§ 31 Traci moc decyzja nr 346 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 9 sierpnia 2004 r. w sprawie petnienia stuzby przez
policjantéw w policyjnych izbach dziecka (Dz.Urz. KGP poz. 101), z wyjatkiem § 1 i § 32 zatgcznika do tej decyzji, ktory

traci moc z dniem 31 grudnia 2012 r.

32 Zarzadzenie wchodzi w zycie po u ie 30 dni od dnia ogloszenia'?, z wyjatkiem § 29, ktéry wchodzi w zycie
9 ycie po up g yia ry y
z dniem 1 stycznia 2013 r.

Zalacznik 1. Ksigzka przebiegu sluzby
w policyjnej izbie dziecka (wzor).

(patrz oryginat)
Zalacznik 2. Ksigzka ewidencji nieletnich
umieszczonych w policyjnej izbie dziecka (wzor).

(patrz oryginat)

19 Zarzadzenie zostato ogtoszone w dniu 31 pazdziernika 2012 r.
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Zalacznik 3. Ksigzka wizyt lekarskich (wzor).

(patrz oryginat)

Zalacznik 4. Kwit depozytowy (wzor).

(patrz oryginat)

Zalacznik 5. Karta zapoznania (wzor).

(patrz oryginat)

Zalacznik 6. Nakaz przyjecia/ przekazania/
zwolnienia nieletniego (wzor).

(patrz oryginat)

Zalacznik 7. Nakaz wydania nieletniego (wzor).

(patrz oryginat)

DY
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