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ZARZADZENIE NR 130 KOMENDANTA GEOWNEGO POLICJI W SPRAWIE
METOD I FORM WYKONYWANIA ZADAN W POMIESZCZENIU DLA OSOB
ZATRZYMANYCH LUB DOPROWADZONYCH W CELU WYTRZEZWIENIA

z dnia 7 sierpnia 2012 r. (Dz.Urz.KGP z 2012 r. poz. 42)

(zm. Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29, Dz.Urz.KGP z 2018 r. poz. 37, Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33)
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. z2011 r. Nr 287, poz. 1687, Nr 217, poz.
1280 i Nr 230, poz. 1371 oraz z 2012 r. poz. 627 1 664) zarzadza sig¢, co nastepuje:

Rozdzial 1. Przepisy ogolne.

§ 1 Zarzadzenie okresla metody i formy wykonywania zadan w pomieszczeniu dla 0séb zatrzymanych lub doprowadzo-
nych w celu wytrzezwienia, zwanym dalej ,,pomieszczeniem”.

§2

1. Pomieszczenie moze by¢ zorganizowane w jednostce organizacyjnej Policji, w ktorej stuzba petniona jest przez dyzur-
nego catodobowo, w sposob ciagly - zwanej dalej ,,jednostka”.

2. Kierownik jednostki organizuje stuzbe w taki sposdb, aby w pomieszczeniu pehnit ja co najmniej jeden policjant.

3. Kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego policjant, jesli uzna to za konieczne dla prawidtowego funkcjonowa-
nia pomieszczenia, moze dodatkowo skierowac policjantdw do stuzby w pomieszczeniu.

4. W przypadku, gdy pomieszczenie dzieli si¢ na oddziaty, kierownik jednostki organizuje stuzbe w taki sposdb, aby na
kazdym oddziale petil ja co najmniej jeden policjant. Jezeli w sktad pomieszczenia wchodzi wigcej niz jeden oddzial,
dodatkowo shuzbe¢ petni dyzurny zmiany.

§3

1. Do stuzby w pomieszczeniu kieruje si¢ policjantow, ktorzy ukonczyli doskonalenie zawodowe lokalne w zakresie metod
i form wykonywania zadan w pomieszczeniu. Policjanci, petnigcy stuzbg w pomieszczeniu powinni przynajmniej raz w
roku uczestniczy¢ w takim doskonaleniu.

2. W jednostce, w ktorej w sktad pomieszczenia wchodzi jeden oddziat, a stuzba na stanowisku kierowania petniona jest
co najmniej w obsadzie dwuosobowej, dopuszcza si¢ petnienie stuzby w oddziale przez zastgpce dyzurnego jednostki lub
policjanta - pomocnika dyzurnego jednostki. Decyzj¢ o tym podejmuje kierownik jednostki.

§4

1. Kierownik jednostki moze kierowac do pracy w pomieszczeniu pracownikow, ktorzy beda wspomagali policjantow
przy wykonywaniu zadan, o ktérych mowa w ust. 2.

2. Do zadan wykonywanych przez pracownika nalezy:
1) prowadzenie magazynu do przechowywania rzeczy przekazanych do depozytu, zwanego dalej ,,magazynem de-
pozytowym” oraz magazynu bielizny poscielowej;
2) obstuga urzadzen monitorujacych, z wyjatkiem stuzacych do obserwowania i rejestrowania obrazu - w przypad-
ku, gdy pomieszczenie zostalo wyposazone w takie urzadzenia;
3) przygotowywanie lub podgrzewanie positkéw oraz zmywanie naczyn;
4) utrzymywanie pomieszczenia i jego wyposazenia w czystosci i wymaganym stanie sanitarnyms;
5) przeglad wyposazenia pomieszczenia oraz poprawnosci dziatania znajdujacych si¢ w nim urzadzen, w tym urza-
dzen wptywajacych na poziom bezpieczenstwa osob przebywajacych w pomieszczeniu, z zastrzezeniem § 22 ust. 5;
6) zglaszanie nieprawidtowosci dotyczacych funkcjonowania pomieszczenia policjantowi petnigcemu w nim stuz-
be¢, dyzurnemu jednostki lub bezposredniemu przetozonemu;
7) archiwizacja dokumentacji prowadzonej i ewidencjonowanej w pomieszczeniu,
8) wykonywanie innych zadan, zleconych przez kierownika jednostki lub wyznaczonego przez niego policjanta.

§5
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1. Kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego policjant albo dyzurny jednostki sprawuje nadzor nad petnieniem
sluzby w pomieszczeniu.

2. Komorki organizacyjne komend wojewddzkich (Stotecznej) Policji wlasciwe do spraw konwojowych koordynuja i
nadzorujg realizacj¢ zadan w zakresie organizacji i petnienia shuzby w pomieszczeniu.

Rozdzial 2. Prowadzenie dokumentacji stuzbowej.

§ 6 Dokumenty wymagane do przyjecia lub zwolnienia z pomieszczenia osoby zatrzymanej lub doprowadzonej w celu
wytrzezwienia, dokumenty wymagane do przekazania lub wydania osoby zatrzymanej oraz dokumentacj¢ medyczng pro-
wadzi si¢ i przechowuje odrgbnie dla kazdej z tych osob.

§7

1. W ksiazce przebiegu stuzby w pomieszczeniu dla osob zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia,
zwanej dalej ,,ksiazka przebiegu stuzby”, policjant pelniacy stuzbe w pomieszczeniu, a w przypadku gdy pomieszczenie
dzieli si¢ na oddzialy - rowniez dyzurny zmiany odnotowuje przebieg stuzby, wydarzenia w jej trakcie oraz wykonywanie
zadan w pomieszczeniu, w szczegolnosci:

1) rozpoczgcie i zakonczenie stuzby;

2) przyjecie osoby do pomieszczenia, w tym rowniez w ramach przerwy w konwoju albo doprowadzeniu, wydanie,

przekazanie lub zwolnienie osoby z pomieszczenia;

3) zdarzenie w pomieszczeniu z udzialem osoby w nim umieszczonej, skutkujace $miercia, ucieczka lub zamachem

w celu uwolnienia tej osoby albo zamachem na zycie lub zdrowie czlowieka, skutkujacym jego hospitalizacja, zwa-

ne dalej ,,wydarzeniem nadzwyczajnym”;

4) przeniesienie osoby do innego pokoju wraz z podaniem przyczyny przeniesienia;

5) zadania, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 pkt 3-6 1 §;

6) " dokonywanie sprawdzenia funkcji zyciowych, takich jak tetno i oddech, wobec bedacej w stanie nietrzezwosci

osoby, niedajacej wyraznych oznak zycia.

2. W przypadku gdy w sktad pomieszczenia wchodzi wigcej niz jeden oddziat, ksigzke przebiegu stuzby prowadzi si¢
odrebnie dla pomieszczenia i oddziatow.

Rozdzial 3. Sposob pelnienia stuzby i
wykonywania zadan w pomieszczeniu.

§8

1. Do pomieszczenia nie wolno wnosi¢ przedmiotow, ktorych uzycie moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia
czlowieka.

2. Policjanci oraz pracownicy wykonujacy w pomieszczeniu zadania zobowigzani sa pozostawi¢ poza pomieszczeniem
przedmioty, o ktorych mowa w ust. 1, a takze odpowiednio zabezpieczong bron, legitymacje stuzbowa, znak identyfikacji
indywidualnej i telefon komorkowy.

3. Przepisu ust. 1 i 2 nie stosuje si¢ wobec policjantdw oraz innych funkcjonariuszy organéw $cigania, wchodzacych do
pomieszczenia w celu przyjecia, przekazania lub wydania osoby zatrzymanej, doprowadzonej w celu wytrzezwienia lub
konwojowane;j.

4. Kierownik jednostki wyznacza miejsce i sposob przechowywania przedmiotow, o ktorych mowa w ust. 11 2.

5. Wykonujacy zadania w pomieszczeniu sg zobowiazani do zachowania szczegdlnej ostroznosci w celu niedopuszczenia
do wydarzenia nadzwyczajnego oraz innego zagrozenia prawidlowego funkcjonowania pomieszczenia.

V'§ 7 ust. 1 pkt 6 dodany zarzadzeniem z dnia 10.04.2014 1. (Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33), ktére wchodzi w zycie
30.04.2014 r.
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6. Przedmioty stanowigce wyposazenie pomieszczenia nalezy zabezpieczy¢é w sposdb uniemozliwiajacy ich wykorzysta-
nie do wydarzenia nadzwyczajnego.

§9

1. Policjantom petnigcym shuzbg w pomieszczeniu zabrania sig:
1) pozostawiania bez nadzoru 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu, ktore przebywajg poza pokojami;
2) opuszczania pomieszczenia bez zgody przetozonego lub dyzurnego jednostki;
3) wpuszczania do pomieszczenia 0sdb nieuprawnionych, ktorych pobyt nie stanowi realizacji zadan wynikajacych
z niniejszego zarzadzenia lub odrgbnych przepisow;
4) udzielania osobom nieuprawnionym informacji o osobach umieszczonych w pomieszczeniu;
5) umozliwiania kontaktowania si¢ 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu z osobami, wobec ktorych zastosowano
wzmozony $rodek ostroznosci, o ktorym mowa w § 23 ust. 2 pkt 2.

2. Przepis ust. 1 pkt 2-5 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow.

§ 10

1. Wejscia i wyjscia pomieszczen i oddziatdéw oraz drzwi do pokoi powinny by¢ zamknigte na klucz, a otwierane tylko w
razie uzasadnionej potrzeby, na czas niezb¢dny do wykonania zadan stuzbowych.

2. W tym samym czasie nie otwiera si¢ wigcej niz jednych drzwi.

3. Kazdorazowo przed otworzeniem drzwi pokoju, w ktorym przebywa osoba umieszczona w pomieszczeniu, policjant
jest zobowiagzany sprawdzié przez wizjer jej zachowanie.

4. W pokoju, w ktérym przebywa osoba tymczasowo aresztowana, skazana lub zatrzymana w zwiazku z popetnieniem
lub podejrzeniem popelnienia przestepstwa przeciwko zyciu i zdrowiu, przestepstwa ze szczegodlnym okrucienstwem,
przestepstwa z uzyciem broni palnej lub materiatdéw wybuchowych, przestgpstwa udzialu w zorganizowanej grupie prze-
stepczej o charakterze zbrojnym, przestepstwa o charakterze terrorystycznym lub osoba, ktora przejawia agresje wobec
otoczenia, zdradza zamiar dokonania zamachu na zdrowie lub zycie cztlowieka lub zamiar ucieczki, moze znajdowac si¢
W stanie apatii, zwana dalej ,,0soba wymagajaca szczegdlnego nadzoru”, otworzenie drzwi wraz ze zwolnieniem tancu-
cha zabezpieczajacego nastepuje w obecnosci innego policjanta, po uprzednim powiadomieniu dyzurnego zmiany lub
dyzurnego jednostki.

5. W godzinach od 22.00 do 06.00 otworzenie drzwi wraz ze zwolnieniem tancucha zabezpieczajacego nastepuje:
a) w obecnosci innego policjanta,
b) po uprzednim powiadomieniu dyzurnego zmiany lub dyzurnego jednostki.

5a.” Przepisu ust. 5 lit. a nie stosuje si¢ w przypadku podejmowania czynnosci stuzbowych zwiazanych ze sprawdzaniem
funkcji zyciowych osoby, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 6.

5b.” Przepisu ust. 5a nie stosuje sie w przypadku podejmowania czynnosci shuzbowych zwigzanych ze sprawdzaniem
funkcji zyciowych, takich jak tetno i oddech, bedacej w stanie nietrzezwosci i niedajacej wyraznych oznak zycia osoby,
o ktérej mowa w ust. 4.

6.” W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia osoby przebywajacej w pokoju oraz pod warunkiem uprzedniego
uruchomienia instalacji alarmowej do otworzenia drzwi tego pokoju wraz ze zwolnieniem tancucha zabezpieczajacego nie
wymaga si¢ obecnosci innego policjanta oraz uprzedniego powiadomienia dyzurnego zmiany lub dyzurnego jednostki.

?§ 10 ust. 5 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 10.04.2014 r. (Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33), ktére wchodzi w zycie
30.04.2014 r.

?§ 10 ust. 5a dodany zarzadzeniem z dnia 10.04.2014 r. (Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33), ktore wchodzi w zycie
30.04.2014 r.

9§ 10 ust. 5b dodany zarzadzeniem z dnia 10.04.2014 r. (Dz.Urz.KGP z 2014 1. poz. 33), ktore wchodzi w zycie
30.04.2014 1.

& 10 ust. 6 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 10.04.2014 r. (Dz.UrzKGP z 2014 r. poz. 33), ktére wchodzi w zycie
30.04.2014 1.
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§11

1. Dyzurny jednostki lub policjant wyznaczony przez kierownika jednostki przechowuje klucze do zamkow drzwi i krat,
wejs¢ do pomieszczenia i wyj$¢ z niego oraz otwiera i zamyka drzwi i kraty zgodnie z umownymi sygnatami, przekazy-
wanymi przez policjantéw petnigcych sluzbe w pomieszczeniu.

2. Klucze, o ktérych mowa w ust. 1, w pomieszczeniu, w ktorym funkcjonuje wigcej niz jeden oddziat, moga by¢ prze-
chowywane w pokoju dyzurnego zmiany, pod warunkiem Ze jego pokodj oddzielony jest stalowg krata od pokoi osdb
umieszczonych w pomieszczeniu.

3. Zabrania si¢ przekazywania kluczy osobom nieuprawnionym, pozostawiania ich bez nadzoru lub w zamkach drzwi
lub krat.

§12

1.9 Policjant peliacy stuzbe na oddziale jest obowiazany kontrolowaé zachowanie osoby umieszczonej w pomieszczeniu
na biezgaco, przez wizjer drzwi pokoju, a w przypadku osoby, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 6, rowniez poprzez wejscie
do pokoju i sprawdzenie jej funkcji zyciowych, takich jak tetno i oddech.

la.” Sprawdzenie funkcji zyciowych u osoby, o ktorej mowa w § 7 ust. 1 pkt 6, odbywa si¢ na biezaco, nie rzadziej,
niz co 60 minut.

2.Y Kontrola zachowania 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu, przez wizjer drzwi pokoju, odbywa sie nie rzadziej niz
co 30 minut, a w stosunku do osoby wymagajacej szczegdlnego nadzoru - nie rzadziej niz co 15 minut.

3.” W przypadku gdy do zwiekszenia poziomu bezpieczenstwa oséb umieszczonych w pokoju wykorzystywane sg dzia-
ajace w systemie catodobowym urzadzenia monitorujace, shuzace do obserwowania i rejestrowania obrazu, kontrola za-
chowania 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu, przez wizjer drzwi pokoju, odbywa si¢ nie rzadziej niz co 60 minut, a
w stosunku do osoby wymagajacej szczegdlnego nadzoru - nie rzadziej niz co 30 minut.

4. Decyzje o objeciu z innych przyczyn szczegolnym nadzorem osoby umieszczonej w pomieszczeniu moze podjac po-
licjant pelniacy stuzbe w pomieszczeniu, dyzurny zmiany, dyzurny jednostki, kierownik komorki organizacyjnej Policji,
do dyspozycji ktorego osoba pozostaje, kierownik jednostki lub policjant przez niego wyznaczony.

5. Objecie szczegdlnym nadzorem odnotowuje si¢ w ksigzce ewidencji osob umieszczonych w pomieszczeniu dla osdb
zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia, zwanej dalej ,,ksigzka ewidencji os6b”. W ksigzce przebiegu
shuzby odnotowuje si¢ przyczyng objecia osoby szczegdlnym nadzorem oraz stopien, imi¢ i nazwisko policjanta, o ktorym
mowa w ust. 4.

6. Kontrole oraz zachowanie 0osob umieszczonych w pomieszczeniu odnotowuje si¢ w ksigzce przebiegu shuzby.

§13

1. Policjant pehigcy stuzbe w pomieszczeniu moze umozliwi¢ przebywanie poza pokojem osoby umieszczonej w po-
mieszczeniu jedynie w uzasadnionych przypadkach oraz gdy poza pokojami nie przebywa inna taka osoba. W trakcie
przebywania osoby poza pokojem policjant jest obowigzany zapewnic staty jej nadzor.

2. Policjant, o ktorym mowa w ust. 1, moze umozliwi¢ przebywanie poza pokojem wigcej niz jednej osoby umieszczonej
W pomieszczeniu, jezeli zapewniony jest indywidualny nadzoér nad kazda osoba przebywajaca poza pokojem.

3. Przebywanie poza pokojem osoby umieszczonej w pomieszczeniu odnotowuje si¢ w ksigzce przebiegu stuzby.

9§ 12 ust. 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 10.04.2014 r. (Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33), ktére wchodzi w zycie
30.04.2014 1.

7§ 12 ust. 1a dodany zarzadzeniem z dnia 10.04.2014 r. (Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33), ktore wchodzi w zycie
30.04.2014 1.

8§ 12 ust. 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 10.04.2014 r. (Dz.Urz.KGP z 2014 r. poz. 33), ktore wchodzi w zycie
30.04.2014 1.

?§ 12 ust. 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 10.04.2014 r. (Dz.UrzKGP z 2014 r. poz. 33), ktére wchodzi w zycie
30.04.2014 1.
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§ 14

1. Do obowigzkow dyzurnego zmiany w szczeg6lnosci nalezy:
1) zapoznanie si¢ z dokumentacja stuzbowa niezwtocznie po rozpoczeciu stuzby w pomieszczeniu i odnotowanie
tego w ksigzce przebiegu stuzby;
2) sprawdzenie stanu faktycznego z dokumentacja stuzbowa w odniesieniu do 0sdb umieszczonych w pomieszcze-
niu oraz ich depozytéw i odnotowanie tego w ksiazce przebiegu stuzby, w tym podanie liczby 0s6b umieszczonych
W pomieszczeniu;
3) przydzielanie zadan policjantom petnigcym stuzbe w pomieszczeniu lub pracownikom oraz odnotowanie tego w
ksigzce przebiegu stuzby;
4) rozmieszczanie w pomieszczeniu 0sob do niego przyjetych;
5) informowanie pracownikow o zwolnieniu pokoju;
6) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach stano-
wigcych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa os6b w nim umieszczonych oraz odnotowanie tego w ksigzce
przebiegu shuzby;
7) szczegodtowe sprawdzanie czy dokumentacja zwigzana z przyj¢ciem, przekazaniem, wydaniem lub zwolnieniem
osoby zatrzymanej jest kompletna i nie zawiera btedow, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w tej doku-
mentacji niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki oraz odnotowanie tego faktu w ksigzce przebiegu stuzby;
8) przyjmowanie, przekazywanie, wydawanie i terminowe zwalnianie osob zatrzymanych, doprowadzonych w ce-
lu wytrzezwienia, tymczasowo aresztowanych lub skazanych oraz odnotowanie tych czynnosci w ksiazce przebiegu
stuzby i w ksigzce ewidencji 0sob;
9) odmowa przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia osoby zatrzymanej w przypadku stwierdzenia niepra-
widlowosci w dokumentacji, stanowigcej podstawe przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia tej osoby oraz
odnotowanie tych czynnos$ci w ksigzce przebiegu stuzby;
10) przyjmowanie oraz przekazywanie osob tymczasowo aresztowanych lub skazanych, konwojowanych przez
funkcjonariuszy Policji, Stuzby Wieziennej, Strazy Granicznej, Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Centralne-
go Biura Antykorupcyjnego lub Zoierzy Zandarmerii Wojskowej na czas trwania przeszkody uniemozliwiajacej
konwojowanie lub niezbe¢dny ze wzgledow humanitarnych, a takze w razie przeszkody uniemozliwiajacej doprowa-
dzenie lub przyjecie tymczasowo aresztowanego albo skazanego do aresztu §ledczego lub zaktadu karnego oraz w
razie nieprzewidzianego ladowania podczas przewozu droga powietrzng lub nieprzewidzianej przerwy w przewozie
inng droga osoby dostarczanej na zasadach i w warunkach okreslonych w Rzymskim Statucie Migdzynarodowego
Trybunatu Karnego, sporzadzonym w Rzymie dnia 17 lipca 1998 r. (Dz.U. z 2003 r. Nr 78, poz. 708) oraz odnoto-
wanie tych czynnoéci w ksigzce przebiegu shuzby i w ksigzce ewidencji osob;
11) ' dokonanie sprawdzenia prewencyjnego osoby w przypadku, o ktorym mowa w § 21 ust. 1 pkt 1;
12) niezwloczne zapoznanie osoby przyjmowanej do pomieszczenia z regulaminem pobytu oséb w pomieszczenia-
ch dla os6b zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia, przedtozenie jej do podpisu karty zapozna-
nia z tym regulaminem oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
13) zapoznanie umieszczonej w pomieszczeniu osoby zatrzymanej z przystugujacymi jej z tytulu zatrzymania
uprawnieniami wynikajacymi z kodeksu postgpowania karnego lub innych ustaw, niezwtocznie po ustaniu przyczy-
ny odstgpienia od realizacji tego obowigzku oraz przedtozenie jej protokotu zatrzymania osoby lub jego kopii w ce-
lu potwierdzenia faktu zapoznania si¢ z tymi uprawnieniami poprzez ztozenie podpisu;
14) przyjmowanie zgtoszen o ztym stanie zdrowia 0osob umieszczonych w pomieszczeniu oraz niezwloczne infor-
mowanie o tym dyzurnego jednostki i odnotowanie tych czynnos$ci w ksigzce przebiegu stuzby;
15) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o koniecznosci badania lekarskiego w przypadku podejrzenia,
ze osoba umieszczona w pomieszczeniu jest chora zakaznie lub zakazona oraz odnotowanie tego w ksigzce przebie-
gu shuzby;
16) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o wynikajacej z decyzji lekarza konieczno$ci zwolnienia z po-
mieszczenia osoby w nim umieszczonej ze wzgledu na jej stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu oraz odnotowanie te-
go w ksigzce przebiegu stuzby;
17) niezwloczne informowanie kierownika jednostki lub osoby przez niego upowaznionej, a podczas ich nieobec-
nosci dyzurnego jednostki o koniecznosci zastosowania kaftana bezpieczenstwa lub paséw obezwiadniajacych i
stosowanie si¢ do polecen w tym zakresie oraz odnotowanie tych czynno$ci w ksigzce przebiegu shuzby;

98 14 ust. 1 pkt 11 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 1. poz. 29), ktére wchodzi w zy-
cie 25.07.2020 r.
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18) informowanie dyzurnego jednostki co najmniej na trzy godziny przed uptywem czasu zatrzymania osoby za-
trzymanej o uplywajacym terminie pobytu oraz ustalenie dalszego sposobu postgpowania z tg osobg i odnotowanie
tego w ksigzce przebiegu stuzby;

19) niezwloczne informowanie osoby, o ktdrej mowa w § 5 ust. 1, o stwierdzonych nieprawidtowosciach w wypo-
sazeniu i zabezpieczeniu technicznym pomieszczenia oraz o innych nieprawidtowosciach mogacych stwarzaé za-
grozenie dla bezpieczenstwa przebywajacych w nim 0sob i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;

20) przyjmowanie prosb, skarg i wnioskow od 0séb umieszczonych w pomieszczeniu i przekazywanie ich osobie,
o ktérej mowa w § 5 ust. 1, oraz odnotowanie tych czynnosci w ksigzce przebiegu stuzby.

2. Do obowigzkow policjantow petniacych stuzbg w pomieszczeniu w szczegdlnosci nalezy:
1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 112;
2) wykonywanie polecen dyzurnego zmiany;
3) niezwloczne informowanie dyzurnego zmiany o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach stano-
wigacych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa osob umieszczonych w pomieszczeniu, a takze o stwierdzo-
nych nieprawidlowosciach w wyposazeniu i zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie przedsiewzigé zmie-
rzajacych do eliminacji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
4) przyjmowanie zgtoszen o ztym stanie zdrowia 0s6b umieszczonych w pomieszczeniu oraz niezwloczne infor-
mowanie o tym dyzurnego zmiany i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
5) niezwloczne informowanie dyzurnego zmiany o koniecznosci przeprowadzenia badania lekarskiego w przypad-
ku podejrzenia, ze osoba umieszczona w pomieszczeniu jest chora zakaznie lub zakazona oraz odnotowanie tego w
ksigzce przebiegu stuzby;
6) niezwloczne informowanie dyzurnego zmiany o wynikajacej z decyzji lekarza konieczno$ci zwolnienia z po-
mieszczenia osoby umieszczonej w pomieszczeniu ze wzgledu na jej stan zdrowia zagrazajacy zyciu lub zdrowiu
oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
7) przyjmowanie prosb, skarg i wnioskow od 0sob umieszczonych w pomieszczeniu oraz przekazywanie ich dy-
zurnemu zmiany i odnotowanie tych czynnos$ci w ksigzce przebiegu stuzby;
8) sprawdzanie czystosci, stanu sanitarnego pomieszczenia i jego wyposazenia,
9) kontrolowanie zachowania os6b w pomieszczeniu oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu stuzby;
10) otwieranie i zamykanie wejs¢, wyjs¢ i przejs¢ w pomieszczeniu, zgodnie z zasadami ustalonymi w niniejszym
zarzadzeniu;
11) 'V dokonanie sprawdzenia prewencyjnego 0séb umieszczonych w pomieszczeniu w przypadku, o ktérym mowa
w § 21 ust. 1 pkt 2-5;
12) wydawanie positkéw oraz napojow osobom umieszczonym w pomieszczeniu oraz odnotowanie tego w ksigzce
przebiegu stuzby;
13) wydawanie lekéw i nadzorowanie ich zazywania przez osobg¢ umieszczong w pomieszczeniu, w przypadku gdy
wynika to ze wskazan lekarskich oraz odnotowanie tych czynno$ci w ksigzce przebiegu stuzby.

3. W pomieszczeniu, w sktad ktérego wchodzi jeden oddziat, do obowiazkdéw policjanta pelnigcego stuzbe w szczegol-
nosci nalezy:
1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,214 - 20 i ust. 2 pkt 8-13;
2) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o wydarzeniach nadzwyczajnych lub innych zdarzeniach stano-
wiacych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa osé6b w nim umieszczonych, o stwierdzonych nieprawidtowo-
$ciach w wyposazeniu i zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie przedsigwzie¢ zmierzajacych do elimina-
cji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksigzce przebiegu shuzby.

§ 15 W przypadku zgloszenia przez osob¢ umieszczong w pomieszczeniu zamiaru wniesienia zazalenia na zatrzymanie,
ztozenia prosby, skargi lub wniosku, policjant petlnigcy stuzbe w pomieszczeniu jest zobowigzany podjac¢ czynnosci, ma-
jace na celu realizacjg¢ uprawnien zatrzymanego, a w szczegolnosci udostepnié papier i przyrzady do pisania oraz zapewnié
warunki umozliwiajace sporzadzenie tych pism.

Rozdzial 4. Przyjmowanie, wydawanie, przekazywanie
i zwalnianie os0b umieszczonych w pomieszczeniu.

''§ 14 ust. 2 pkt 11 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktére wchodzi w zy-
cie 25.07.2020 r.
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§ 16 Policjant przyjmujacy osobe do pomieszczenia jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1) sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osobowych osoby przyjmowanej z danymi zawartymi w dokumentach, stanowigcy-
ch podstawe jej przyjecia;
2) przeprowadzi¢ rozmowg z:
a) wykonujacym doprowadzenie lub konwoj na temat zachowania osoby przyjmowanej podczas jej zatrzyma-
nia, doprowadzenia lub konwoju w celu ustalenia, czy nie wymaga szczego6lnego nadzoru,
b) osoba przyjmowang w celu uzyskania dodatkowych informacji co do jej stanu zdrowia oraz ewentualne;j
potrzeby przeprowadzenia badan lekarskich;
3) '¥ dokonaé sprawdzenia prewencyjnego;
4) przyjac¢ depozyt w obecnosci wykonujacego doprowadzenie lub konwoj i wypetnié¢ kwit depozytowy;
5) przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu osobie przyjmowanej oraz wykonujagcemu doprowadzenie lub konwoj;
6) umiesci¢ depozyt w worku lub kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem osoby przyjmowanej oraz numerem
kwitu depozytowego, a nastepnie ztozy¢ depozyt w magazynie depozytowym,;
7) udokumentowaé przyjecie osoby do pomieszczenia w ksigzce ewidencji 0sob i w ksiazce przebiegu shuzby.

§ 17 Policjant wydajacy osobg zatrzymana jest zobowigzany w szczegolnosci:

1) zazada¢ od przejmujacego osob¢ zatrzymang okazania legitymacji stuzbowej i sprawdzi¢ zgodnos¢ danych w
niej zawartych z danymi zawartymi w nakazie wydania;

2) ' dokona¢ sprawdzenia prewencyjnego;

3) przedtozy¢ do podpisu osobie przejmujgcej osobg zatrzymanag nakaz wydania osoby zatrzymanej;

4) odnotowac w ksiazce przebiegu stuzby i w ksigzce ewidencji 0sob wydanie osoby zatrzymanej oraz jej powrot,
a w nakazie wydania osoby zatrzymanej odnotowa¢ date¢ i godzing powrotu tej osoby do pokoju lub pomieszczenia.

§ 18 Policjant przekazujacy osobe zatrzymana, tymczasowo aresztowang lub skazang jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1) zazada¢ od przejmujacego osobg¢ zatrzymang okazania legitymacji stuzbowej i sprawdzi¢ zgodnos¢ danych w
niej zawartych z danymi zawartymi w nakazie przekazania osoby zatrzymanej, a od przejmujacego osobe tymcza-
sowo aresztowang lub skazana zazada¢ legitymacji stuzbowej i innych dokumentéw potwierdzajacych uprawnienie
do przejecia tej osoby;
2) ' dokonaé sprawdzenia prewencyjnego;
3) przekazaé za pokwitowaniem depozyt oraz:
a) zwrdci¢ osobie zatrzymanej, tymczasowo aresztowanej lub skazanej przedmioty, ktoérych uzycie nie stano-
wi zagrozenia dla zycia lub zdrowia cztowieka,
b) przekaza¢ przejmujacemu dokumenty tozsamosci, Srodki platnicze, przedmioty wartosciowe, Srodki tacz-
nosci oraz przedmioty, ktorych uzycie moze stanowic¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia cztowieka podczas do-
prowadzenia lub konwoju;
4) odnotowaé¢ w kwicie depozytowym odmowg¢ potwierdzenia odbioru depozytu przez osobg zatrzymana, tymcza-
sowo aresztowang lub skazana, a nastgpnie przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu przejmujacemu osobg zatrzy-
mang, tymczasowo aresztowang lub skazang w celu potwierdzenia zwrotu depozytu;
5) odnotowac w ksigzce przebiegu sthuzby i w ksiazce ewidencji 0osob przekazanie osoby zatrzymanej, tymczasowo
aresztowanej lub skazane;j.

§ 19 Policjant zwalniajacy osobe zatrzymang jest zobowigzany w szczegdlnosci:

1) ' dokonaé sprawdzenia prewencyjnego;
2) zwrdci¢ osobie zatrzymanej za pokwitowaniem depozyt oraz przedtozy¢ jej do podpisu kwit depozytowy;

12§ 16 pkt 3 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
98 17 pkt 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
9§ 18 pkt 2 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
98 19 pkt 1 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktére wchodzi w zycie
25.07.2020 1.
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3) odnotowaé w kwicie depozytowym odmowg potwierdzenia odbioru depozytu przez osobe zatrzymang, a nastep-
nie w celu potwierdzenia zwrotu depozytu przedtozy¢ kwit depozytowy do podpisu osobie, w obecnosci ktorej na-
stapita odmowa;

4) odnotowac zwolnienie osoby zatrzymanej w ksiazce przebiegu stuzby, podajac przyczyng zwolnienia oraz w
ksigzce ewidencji 0sob, podajac date i godzing zwolnienia.

§ 20

1. W przypadku $mierci osoby przyjetej do pomieszczenia policjant, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1, uzgadnia z prokuratorem
prowadzacym postepowanie w sprawie $mierci tej osoby sposob postepowania z jej depozytem.

2. W przypadku ucieczki osoby przyjetej do pomieszczenia, policjant petniacy stuzbe w pomieszczeniu, a w przypadku
gdy pomieszczenie dzieli si¢ na oddzialy - dyzurny zmiany uzgadnia z policjantem, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, tryb
postepowania z pozostawionym w pomieszczeniu depozytem.

Rozdzial 5. Sprawdzenie prewencyjne osob i przeglad
wyposazenia pomieszczenia oraz poprawnosci.

§ 21 17)

1. Policjant, o ktorym mowa w § 14, jest zobowigzany dokonaé¢ sprawdzenia prewencyjnego osoby zatrzymanej, dopro-
wadzonej w celu wytrzezwienia, skazanej lub tymczasowo aresztowane;j:

1) przed przyjeciem jej do pomieszczenia, wydaniem, przekazaniem lub zwolnieniem;

2) po opuszczeniu przez nig pokoju i przed wprowadzeniem do niego;

3) przed przeniesieniem jej do innego pokoju;

4) w przypadku zaginigcia elementu wyposazenia pomieszczenia,

5) w innych sytuacjach uzasadnionych okolicznosciami oraz wzgledami bezpieczenstwa.

2. Sprawdzenie prewencyjne osoby nalezy odnotowaé w ksigzce przebiegu shuzby, a nazwe lub rodzaj ujawnionych przed-
miotow wpisaé z oznaczeniem ich cech indywidualnych do kwitu depozytowego.

3. W przypadku ujawnienia przedmiotéw mogacych stanowi¢ dowod w sprawie nalezy niezwtocznie powiadomi¢ poli-
cjanta, o ktorym mowa w § 5 ust. 1, w celu uzgodnienia przez niego dalszego sposobu postepowania z tymi przedmiotami
z kierownikiem komorki lub jednostki organizacyjnej Policji lub uprawnionego podmiotu, do dyspozycji ktérego pozo-
staje osoba umieszczona w pomieszczeniu.

§22

1. Policjant petnigcy stuzbe w pomieszczeniu lub pracownik zobowigzany jest do przegladu wyposazenia pomieszczenia
oraz poprawnoS$ci dziatania znajdujacych si¢ w nim urzadzen, w tym urzadzen wptywajacych na poziom bezpieczenstwa
0sob przebywajacych w pomieszczeniu. Przeglad przeprowadza si¢ podczas kazdej zmiany stuzby oraz w innych przy-
padkach uzasadnionych wzgledami bezpieczenstwa.

2. Przeglad, o ktorym mowa w ust. 1, polega na sprawdzeniu stanu siatek, krat, okien, drzwi, podldg, $cian, sufitow,
o$wietlenia, instalacji przyzywowej lub alarmowej i pozostatego wyposazenia pomieszczenia w celu stwierdzenia czy nie
nosza one oznak uszkodzen lub zmian wskazujacych na przygotowywanie ucieczki lub zamachu.

3. W przypadku ujawnienia uszkodzen lub zmian, o ktérych mowa w ust. 2, policjant petniacy stuzbe w pomieszczeniu
lub pracownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomic¢ policjanta, o ktérym mowa w § 5 ust. 1, w celu wylaczenia z
uzytkowania tej czg$ci pomieszczenia, w ktorej ujawniono uszkodzenia lub zmiany, do czasu ich usunigcia.

“Tytut rozdzialu 5 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r.
(Dz.Urz.KGP z 2020 1. poz. 29), ktore wchodzi w zycie 25.07.2020 r.

'8 21 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktére wchodzi w zycie 25.07.2020
r.
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4" W przypadku zaginiecia przedmiotéw stanowigcych wyposazenie pomieszczenia policjant petnigcy stuzbe w po-
mieszczeniu zobowigzany jest do niezwlocznego dokonania sprawdzenia prewencyjnego oséb w nim umieszczonych,
przeprowadzenia szczegdlowego przegladu pomieszczenia oraz przedsigwzigcia czynno$ci, majacych na celu odnalezie-
nie zaginionych przedmiotow.

5. Jezeli w pokoju przebywa osoba skazana, tymczasowo aresztowana, zatrzymana lub doprowadzona w celu wytrzez-
wienia, przeglad, o ktérym mowa w ust. 1, przeprowadza policjant.

6. Wykonanie czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1-5, nalezy odnotowa¢ w ksigzce przebiegu stuzby.

Rozdzial 6. Sposob postepowania w
przypadku wydarzenia nadzwyczajnego.

§23

1. W celu zapobiezenia wydarzeniu nadzwyczajnemu policjanci, o ktdrych mowa w § 14, podejmuja przedsiewziecia
odpowiednie do rodzaju zagrozenia, zwane dalej ,,wzmozonymi $rodkami ostroznosci”.

2. Wzmozone $rodki ostroznosci polegaja na:
1) uzyciu $§rodkdw przymusu bezposredniego;
2) umieszczeniu osoby przyjetej do pomieszczenia w pokoju, w ktorym nie przebywaja inne osoby.

3. Policjant petnigcy stuzbe w pomieszczeniu odnotowuje w ksiazce przebiegu stuzby zastosowanie wzmozonych §rodkow
ostroznos$ci oraz niezwlocznie informuje o tym policjanta, o ktérym mowa w § 5 ust. 1.

§24"

1. W przypadku ujawnienia wydarzenia nadzwyczajnego policjant wykonujacy zadania w pomieszczeniu jest obowigzany
do niezwlocznego podjecia dziatan zmierzajacych do ograniczenia skutkéw wydarzenia nadzwyczajnego, w szczegolnosci
do:

1) uruchomienia instalacji alarmowej;

2) udzielenia pierwszej pomocy, jezeli zachodzi taka potrzeba;

3) poinformowania o wydarzeniu nadzwyczajnym dyzurnego jednostki;

4) zabezpieczenia miejsca wydarzenia nadzwyczajnego;

5) sporzadzenia notatki urzedowej o przebiegu wydarzenia nadzwyczajnego i przekazania jej odpowiednio bezpo-

$redniemu przetozonemu lub dyzurnemu jednostki.

2. Kopig notatki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, dyzurny jednostki, na obszarze wtasciwosci ktorej doszto do wydarzenia
nadzwyczajnego, przesyla niezwtocznie do wlasciwej do spraw konwojowych komorki organizacyjnej komendy woje-
wodzkiej (Stotecznej) Policji.

3. Kierownik wtasciwej do spraw konwojowych komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji, po
zapoznaniu si¢ z kopig notatki, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5, przesyta ja niezwlocznie do whasciwej do spraw konwojowych
komorki organizacyjnej Komendy Glownej Policji.

4. W przypadku gdy pomieszczenie zostato wyposazone w urzadzenia monitorujace kierownik komorki organizacyjnej
jednostki, a w razie jego nicobecnosci policjant wyznaczony przez kierownika jednostki, jest obowigzany do niezwlocz-
nego zabezpieczenia materiatow pochodzacych z zapisu tych urzadzen.

§25%

"9 8 22 ust. 4 w brzmieniu zarzadzenia z dnia 8.07.2020 r. (Dz.Urz.KGP z 2020 r. poz. 29), ktore wchodzi w zycie
25.07.2020 .
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1. Przyczyny i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego sg wyjasniane przez policjantow wyznaczonych przez kierow-
nika jednostki.

2. Z przebiegu czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza si¢ meldunek, ktory przesyta si¢ w terminie 7 dni od dnia
wydarzenia nadzwyczajnego do wlasciwej w sprawach konwojowych komorki organizacyjnej komendy wojewodzkiej
(Stotecznej) Policji.

3. Meldunek, o ktorym mowa w ust. 2, powinien zawieraé w szczegolnosci nastgpujace informacje:
1) nazwe jednostki, na obszarze wlasciwosci ktorej doszto do wydarzenia nadzwyczajnego;
2) stopien, imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kierownika jednostki lub wyznaczonego przez niego poli-
cjanta sprawujacego nadzor nad realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem pomieszczenia w jednostce, na
obszarze wlasciwosci ktorej doszto do wydarzenia nadzwyczajnego;
3) czas, miejsce oraz rodzaj wydarzenia nadzwyczajnego;
4) opis sposobu nadzoru nad:
a) realizacja zadan zwigzanych z funkcjonowaniem pomieszczenia w jednostce, na obszarze wtasciwos$ci kto-
rej doszlo do wydarzenia nadzwyczajnego,
b) pelniona stuzba w pomieszczeniu przez bezposrednich przetozonych policjantéow wykonujacych te zadania;
5) stopien, imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz staz stuzby policjantéw, o ktorych mowa w § 14 ust. 112,
petniacych stuzbe w czasie, w ktorym doszto do wydarzenia nadzwyczajnego, oraz terminy, w ktorych uczestniczy-
li oni w doskonaleniu zawodowym, o ktorym mowa w § 3 ust. 1;
6) dane personalne osoby lub 0s6b uczestniczacych w wydarzeniu nadzwyczajnym;
7) szczegodtowy opis przebiegu i skutkdéw wydarzenia nadzwyczajnego;
8) opis czynnosci podjetych po wydarzeniu nadzwyczajnym oraz dane personalne osob uczestniczacych w tych
czynnosciach;
9) wskazanie naruszonych przepisoéw prawa;
10) opis planowanych przedsiewzi¢¢ zmierzajacych do wyeliminowania mozliwosci wystapienia podobnych wyda-
rzen nadzwyczajnych.

§25a 2"

1. Przyczyny i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego sa analizowane przez policjantow wlasciwej do spraw konwojo-
wych komorki organizacyjnej komendy wojewodzkiej (Stotecznej) Policji, wyznaczonych przez kierownika tej komorki
organizacyjnej.

2. Policjanci, o ktorych mowa w ust. 1, s3 obowigzani do opracowania, na podstawie zgromadzonych materialow, w
szczego6lnosci informacji zawartych w meldunku, analizy przyczyn i okoliczno$ci wydarzenia nadzwyczajnego.

3. Analiza przyczyn i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego powinna zawiera¢ w szczegolnosci:
1) informacje zawarte w meldunku;
2) oceng przyczyn i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego;
3) informacje o zrealizowanych przez wiasciwa do spraw konwojowych komorke organizacyjna komendy woje-
wodzkiej (Stotecznej) Policji zadaniach w zakresie koordynacji i nadzoru nad pelnieniem stuzby w pomieszczeniu;
4) wnioski i propozycje rozwigzan zmierzajacych do wyeliminowania mozliwosci wystapienia podobnych wyda-
rzen nadzwyczajnych.

4. Analize przyczyn i okoliczno$ci wydarzenia nadzwyczajnego przedktada si¢ do akceptacji komendantowi wojewddz-
kiemu (Stotecznemu) Policji Iub jego zastepcy, przed uptywem 14 dni od dnia wydarzenia nadzwyczajnego.

5. Kopig zaakceptowanej analizy przyczyn i okoliczno$ci wydarzenia nadzwyczajnego niezwtocznie przesyta si¢ do:
1) wlasciwej do spraw konwojowych komorki organizacyjnej Komendy Gtownej Policji;
2) wilasciwej do spraw kontroli komorki organizacyjnej komendy wojewddzkiej (Stotecznej) Policji;
3) jednostki, ktorej policjanci wykonywali zadania w pomieszczeniu.

6. W terminie do 2 miesi¢cy od dnia wydarzenia nadzwyczajnego, kierownik wtasciwej do spraw konwojowych komorki
organizacyjnej komendy wojewodzkiej (Stolecznej) Policji przesyta do wtasciwej do spraw konwojowych komorki or-
ganizacyjnej Komendy Gléwnej Policji meldunek uzupehiajacy do analizy, dotyczacy sposobu realizacji zawartych w
niej wnioskéw i zalecen.

V¢ 25a dodany zarzadzeniem z dnia 20.02.2018 r. (Dz.Urz.KGP z 2018 r. poz. 37), ktére wchodzi w zycie 9.03.2018 r.
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Rozdzial 7. Przepisy przejsciowe i koncowe.

§ 26 Traci moc zarzadzenie nr 1061 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 2 wrze$nia 2009 r. w sprawie metod i form wy-
konywania zadan w pomieszczeniach przeznaczonych dla 0sob zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia
(Dz.Urz. KGP Nr 12, poz. 56 i Nr 16, poz. 85), z wyjatkiem § 5 ust. 2, ktory traci moc z uptywem dnia 31 grudnia 2012 1.

§ 27 Zarzadzenie wchodzi w zycie w dniu nastepnym po dniu podpisania, z wyjatkiem § 5 ust. 2, ktory wchodzi w zycie
z dniem 1 stycznia 2013 r.
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