ZARZADZENIE NR%Gé//
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI
2 ANiA vorvve i ALBEL72ELR 0 2000 1

w sprawie metod i form wykonywania zadan w pomieszczeniach przeznaczonych dla

0s6b zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz. U. z 2007 r. Nr
43, poz. 277, z pbzn. zm.") zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1.

Przez uzyte w zarzadzeniu okre$lenia nalezy rozumieé:

)
2)

3)
4)
3)
6)

jednostka - jednostkg organizacyjna Policji, w kiorej znajduje sie pomieszczenie

przeznaczone dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzeZwienia;

osoba wymagajgca szezegblnego nadzorm - umieszczong w  pomieszczeniu

przeznaczonym dla 0s6b zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzeZwienia osobe:

a) podejrzang o, oskarzona o lub skazang za;

- popelnienie przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, przeciwko zyciu, ze
szezegdlnym  okrucienstwem, z uzyciem broni palnej lub materialow
wybuchowych,

- udzial w zorganizowanej grupie przestepczej o charakterze zbrojnym,

b) ktdra przejawia agresj¢ wobec otoczenia, zdradza zamiar dokonania samouszkodzenia
ciala lub ucieczki, moze znajdowaé si¢ w stanie apatii, bqadZ z innych przyczyn
wymaga szczegolnego nadzoru;

pokéj — pokdj przeznaczony dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu

wylrzezwienia;

pomieszczenie - pomieszezenie przeznaczone dla  oséb  zatrzymanych  lub

doprowadzonych w celu wytrzezwienia;,

pracownik — pracownika jednostki zatrudnionego do wykonywania zadan zwigzanych z

funkcjonowaniem pomieszczenia;

wydarzenie nadzwyczajne — zdaizenie w pomieszczeniu z udzialem osoby w nim

umieszezonej, skutkujace zgonem, zabdjstwem, usilowaniem zabGjstwa, samobéjstwem,

usifowaniem samobojstwa, ucieczks, préba ucieczki lub zamachem w celu uwolnienia tej
osoby albo zamachem na zycie lub zdrowie czlowieka.

§2.
Pomieszczenia moga by¢ organizowane w komendach wojewddzkich (Stotecznej) Policji,
komendach powiatowych (miejskich, rejonowych) Policji oraz, w zaleznosci od potrzeb,
w komisariatach Policji, w ktorych shuzba pelniona jest przez dyzurnych tych jednostek
calodobowo, w sposo6b ciggty.
Kierownik jednostki organizuje stuzbe w taki sposéb, aby w pomieszezeniu pelnit ja co
najmniej jeden policjant.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 57, poz. 390, Nr 120, poz. 818, Nr 140, poz.981
Nr 165, poz. 1170, z 2008 r. Nr 86, poz. 521, Nr 171, poz. 1065, Nr 237, poz. 1651 craz z 2009 1. Nr 22, poz. 120, Nr 62, poz. 504, Nr 85,
poz. 716, N1 97, poz. 803, Nr 98, poz. 817 i Nr 115, poz. 959,




. Kierownik jednostki, jesli uzna to za konieczne dla prawidlowego funkcjonowania

pomieszczenia, moze:

1) podzieli€ je na oddzialy, biorac pod uwage w szezeg6lnosci: informacje na temat
potencjalnej liczby osob, ktére moga by¢ umieszczone w pomieszezeniu, liczbe pokoi,
mozliwos¢ zapewnienia wiasciwej obslugi pomieszczenia, mozliwo$é kontroli, o
ktore] mowa w § 13 wust. 1 - 3 oraz zapewnienia bezpieczenstwa oséb w nim
przebywajacych na wlasciwym poziomie;

2) dodatkowo kierowa¢ policjantéw do stuzby w pomieszczeniu.

W przypadku, gdy pomieszczenie dzieli si¢ na oddziaty, kierownik jednostki organizuje w

nim shuzbe w taki sposob, ze na kazdy oddzial przypada co najmniej jeden policjant.

Jezeli w sklad pomieszczenia wehodzi wigeej niz jeden oddzial, dodatkowo shuzbe pelni

dyzumy zmiany.

§ 3.

. Do shuzby w pomieszczeniu kieruje si¢ policjantow, ktdrzy ukonczyli doskonalenie
zawodowe lokalne w zakresie metod i form pelnienia stuzby w pomieszczeniu. Policjanci,
pelniacy shizbe w pomieszezeniu, powinni przynajmniej raz w roku uczestniczy¢ w tym
doskonaleniu.

W jednostce, w ktorej w sklad pomieszczenia wchodzi jeden oddzial, a stuzba na
stanowisku kierowania pelniona jest co najmniej w obsadzie dwuosobowej, dopuszcza sie
pelnienie w nim sluzby przez zastepce dyzurnego jednostki lub policjanta — pomocnika
dyzurnego jednostki. Decyzj¢ o tym podejmuje kierownik jednostki,

§ 4.

. Kierownik jednostki moze kierowa¢ do pracy w pomieszezeniu pracownikéw, ktorzy beda

wspomagali policjantéw pelnigcych w nim stuzbe przy wykonywaniu zadan, o ktérych

mowa w ust. 2.

. Pracownik wykonuje zadania zwigzane z funkcjonowaniem pomieszczenia:

1) prowadzi magazyn do przechowywania rzeczy przekazanych do depozytu, zwany
dalej ,,magazynem depozytowym”, oraz magazyn bielizny posciclowej;

2) obshuguje urzadzenia monitorujace;

3) przygotowuie lub podgrzewa positki oraz zmywa naczynia;

4) ufrzymuje pomieszczenie 1 jego wyposazenie w czystosci 1 wymaganym stanie
sanitarnym;

5) przeprowadza kontrole wyposazenia pomieszczenia oraz poprawnos$é dzialania
znajduyjacych sie w nim wzadzen, w tym urzadzen wplywajacych na poziom
bezpieczenstwa osob przebywajacych w pomieszezeniu, z zastrzezeniem § 29 ust. 5;

6) zglasza nieprawidlowosci dotyczace funkcjonowania pomieszezenia policjantowi
peliacemu w nim shuzbg, dyzurnemu jednostki lub bezposredniemu przetozonemu;

7) archiwizuje dokumentacj¢ opracowang w pomieszczeniu;

8) inne, zlecone przez kierownika jednostki lub osobg przez niego wyznaczona.

§5.

. Kierownik jednostki lub wyznaczony przez niego policjant albo dyzurny jednostki
sprawuje nadzor nad pelnieniem stuzby w pomieszczeniu,

. Komorki organizacyjne komend wojewddzkich (Stolecznej) Policji wiasciwe do spraw
prewencji koordynuja i nadzoruja realizacje zadan w zakresie organizacji i pelnienia
stuzby w pomieszczeniu,




Rozdzial 2
Dokumentacja stuzbowa

§o.

W pomieszezeniu prowadzi si¢ nastgpujacag dokumentacje stuzbowa:

1) ksigzke przebiegu shuzby w pomieszczeniu przeznaczonym dla osdb zatrzymanych lub
doprowadzonych w celu wytrzeZwienia, stanowiacg zalacznik nr 1 do zarzadzenia,
zwang dalej ,,ksiazka przebiegu shuzby™;

2) ksiazke ewidencji osob umieszczonych w pomieszczeniu przeznaczonym dla os6b
zatrzymanych Iub doprowadzonych w celu wytizeZwienia, stanowiaca zalacznik nr 2
do zarzadzenia, zwang dalej ,,ksiazka ewidencji 0sob™;

3) ksiazke wizyt lekarskich, stanowiacy zalgcznik nr 3 do zarzadzenia;

4) kwity depozytowe; wzor kwitu depozytowego okresla zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

. W pomieszczeniu przechowuje sie nastepujgeq dokumentacije shuzbowa:

1) nakazy przyjecia, przekazania i1 zwolnienia oséb zatrzymanych, wzér nakazu
przyjecia, przekazania i zwolnienia osob zatrzymanych okresla zalacznik nr 5 do
zarzadzenia;

2) nakazy wydania; wzor nakazu wydania okreéla zalacznik nr 6 do zarzadzenia,

3) protokely zatrzymania osoby lub protokoly doprowadzenia osoby w celu
wytrzeZwienia.

. Jezeli jest to niezbgdne do prawidlowego funkcjonowania pomieszczenia, kierownik

jednostki mozZe poleci¢ prowadzenie dodatkowej dokumentacji stuzbowej.

. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 { w ust. 2, dotyczace osob umieszczonych w

pomieszezeniu, oraz dokumentacj¢ medyczng przechowuje si¢ w teczee, ktérg zaklada sie

odrgbnie dla kazdej z tych osob.

. Dopuszcza si¢ prowadzenie dokumentacji, o kt6érej mowa w ust. 1 pkt 11 2, dodatkowo w

formie elektronicznej w sposdb uniemozliwiajacy uszkodzenie lub zniszczenie danych w

niej zawartych.

. W przypadku stwierdzenia w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 5, blednych zapiséw,

zastgpuje si¢ te zapisy nowym wpisem z odpowiednig adnotacia.

. Dopuszeza si¢ zmiany w stosunku do wzoru kwitu depozytowego, nakazu przyjecia,

przekazania i zwolnienia osoby zatrzymanej oraz nakazu wydania, jedynie formatu i

rozmieszezenia zapisow.

§7.

. Dokumenty sporzadza si¢ czytelnie i przejrzyécie bez wycierania lub przerabiania blednie
naniesionych zapiséw.

. Bledny zapis przekredla si¢ i obok dokonuje prawidtowego zapisu oraz sklada podpis.
Zaklejanie lub przerabianie blednie naniesionych zapiséw jest zabronione.

§ 8.

. W ksiazZce przebiegu stuzby odpowiednio dyzurny zmiany lub policjant petniacy shizbe w

pomieszczeniu odnotowuje wydarzenia w trakcie stuzby oraz wykonywanie zadan w

pomieszczeniu, a w szczegoinoscei:

1} rozpoczegcie 1 zakoniczenie shuzby;

2) przyjecie osoby do pomieszczenia, wydanie, przekazanie lub zwolnienie osoby z
pomieszezenia;

3} wydarzenia nadzwyczajne;

4) przeniesienie osoby do innego pokoju wraz z podaniem jego przyczyny;

5) zadania, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 3 - 61 8.




™

W przypadku, gdy w skiad pomieszczenia wchodzi wigcej niz jeden oddziat ksigzke
przebiegu stuzby prowadzi si¢ odrgbnie dla pomieszezenia i oddziatow.

Rozdzial 3
Sposdéb pelnienia siuzby i wykonywania zadan w pomieszczeniu

§9.

Do pomieszczenia nie wolno wnosi¢ przedmiotéw, ktérych uzycie moze stanowié grozbe
zamachu na zycie lub zdrowie czlowieka.

Policjanci oraz pracownicy wykonujacy w pomieszczeniu zadania, obowigzani sg
pozostawi¢ poza pomieszczeniem przedmioty, o ktérych mowa w ust. 1, a takze
odpowiednio zabezpieczong bron, legitymacje shuzbowa, znak identyfikacji
indywidualnej, telefon komdérkowy 1 $rodki przymusu bezposredniego z wyjatkiem
kajdanek.

. Kierownik jednostki wyznacza miejsce i sposob przechowywania przedmiotow, o ktérych

mowa wust. 112,

Wykonujacy zadania w pomieszezeniu sg obowigzani do zachowania szczegdlne
ostroznosci w celu niedopuszczenia do wydarzenia nadzwyczajnego oraz innego
zagrozenia prawidlowego funkcjonowania pomieszczenia.

Przedmioty stanowigce wyposazenic pomieszczenia nalezy zabezpieczyé w  sposob
uniemozliwiajacy ich wykorzystanie do zamachu na zycie lub zdrowie czlowieka albo
ucieczki 0s6b w nim wmieszezonych.

§ 10.

Policjantom pelnigeym sluzbg w pomieszezeniu zabrania sie:

1) pozostawiania bez nadzoru 0séb umieszczonych w pomieszezeniu, ktdre przebywajg
poza pokojami;

2) opuszczania pomieszezenia bez zgody przetozonego lub dyzurnego jednostki;

3) wpuszczania do pomieszczenia osdéb nieuprawnionych, ktérych pobyt nie stanowi
realizacji zadan wynikajacych z niniejszego zarzadzenia lub odrgbnych przepiséw;

4) udziclania osobom nieuprawnionym informacji o osobach umieszczonych w
pomieszczeniu;

5) umozliwiania kontaktowania si¢ 0s6b umieszczonych w pomieszcezeniu z osobami,
wobec ktorych zastosowano wzmozony Srodek ostroznoscei, o kiérym mowa w § 30
ust. 2 pkt 2.

Przepis ust. 1 pkt 2 - 5 stosuje si¢ odpowiednio do pracownikow,

§1L
Weijscia i wyjscia pomieszczen i oddziatéw oraz drzwi do pokoi powinny byé zamkniete
na klucz a otwierane tylko w razie uzasadnionej potrzeby, na czas niezbgdny do
wykonania zadan stuzbowych.
W tym samym czasie nie otwiera si¢ wigcej niz jednych drzwi.
Kazdorazowo przed otworzeniem drzwi pokoju, w ktdrym przebywa osoba umieszczona
w pomieszczeniu, policjant jest obowigzany sprawdzié przez wizjer jej zachowanie.
Otworzenie drzwi pokoju, w ktdrym przebywa osoba wymagajaca szczegdlnego nadzoru
wraz z¢ zwolnieniem tafcucha zabezpieczajacego nastepuje w obecnodei innego
policjanta, po uprzednim powiadomieniu dyzurnego zmiany lub dyzurnego jednostki.
Do otworzenia drzwi pokoju w godzinach od 22.00 do 06.00 ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.




. Przepisu ust. 4 i 5 nie stosuje si¢ w przypadku bezposdredniego zagrozenia zycia osoby
umieszczonej w pomieszezeniu pod warunkiem uprzedniego uruchomienia instalacji
alarmowej.

§ 12.

. Dyzurny jednostki lub policjant wyznaczony przez kierownika jednostki przechownje
klucze do zamkow drzwi i krat, o ktdrych mowa w § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 pazdziernika 2008 r. w sprawie pomieszczen w
jednostkach organizacyjnych Policji przeznaczonych dla o0s6b zatrzymanych Ilub
doprowadzonych w celu wytrzezwienia oraz regulaminu pobytu w tych pomieszczeniach
(Dz. U. Nr 192, poz. 1187) oraz otwiera 1 zamyka drzwi i kraty zgodnie z umownymi
sygnalami, przekazywanymi przez policjantéw pelnigcych stuzbe w pomieszczeniu.

. Klucze, o ktérych mowa w ust. 1, w pomieszczeniu, w ktérym funkcjonuje wigcej niz
jeden oddzial, moga by¢ przechowywane w pokoju dyzurnego zmiany, pod warunkiem ze
jego pokoj oddzielony jest stalowa kratg od pokoi 0s6b umieszczonych w pomieszezeniu.

. Zabrania si¢ przekazywania kluczy osobom nieuprawnionym, pozostawiania ich bez
nadzoru lub w zamkach drzwi i krat.

§ 13,

. Policjant pelniacy shuzbg¢ na oddziale jest obowiazany kontrolowaé zachowanie oséb
umieszczonych w pomieszczeniu na biezaco, przez wizjer drzwi pokoju.

. Kontrola, o ktére] mowa w ust. 1, odbywa si¢ nic rzadziej niz co 30 minut, a w stosunku
do osoby wymagajgcej szczegélnego nadzoru - nie rzadziej niz co 15 minut.

. W przypadku, gdy do zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa os6b umieszczonych w
pokoju wykorzystywane sg urzadzenia monitorujgce kontrola, o ki6rej mowa w ust. 1,
odbywa si¢ nie rzadziej niz co 60 minut, a w stosunku do osoby wymagajacej
szezegoblnego nadzoru - nie rzadziej niz co 30 minut,

. Decyzjg o objgciu szczegblnym nadzorem osoby umieszczonej w pomieszezeniu moze
podja¢ policjant pelniacy stuzbe w pomieszezeniu, dyzurny zmiany, dyzumy jednostki,
kierownik komérki organizacyjnej jednostki organizacyjne]j Policji, do dyspozycji ktérego
osoba pozostaje, kierownik jednostki lub osoba przez niego wyznaczona,

Objecie szczegdlnym nadzorem odnotowuje si¢ w ksiazce ewidencji oséb, a w ksiazce
przebiegu shuzby odnotowuje sig¢ stopien, imi¢ i nazwisko policjanta, o ktérym mowa w
ust. 4.

. Kontrolg oraz zachowanie osob umieszczonych w pomieszezeniu odnotowuje sie w
ksiazce przebiegu stuzby.

§ 14.

. Policjant pelniacy stuzbe w pomieszezeniu moze umozliwié przebywanie poza pokojem
osoby umieszezonej w pomieszezeniu jedynie w uzasadnionych przypadkach oraz gdy
poza pokojami nie przebywa inna taka osoba. W trakcie przebywania osoby poza pokojem
policjant jest obowigzany zapewnié staly jej nadzér.

. Policjant, o ktérym mowa w ust. 1, moze umozliwi¢ przebywanie poza pokojem wigcej
niz jednej osoby umieszczonej w pomieszezeniu, jezeli zapewniony jest indywidualny
nadzér nad kazda osoba przebywajaca poza pokojem.

. Przebywanie poza pokojem osoby umieszczone] w pomieszczeniu odnotowuje sie w
ksigzee przebiegu shuzby.




1.

§ 15.

Do obowigzkéw dyzurnego zmiany w szczegdlnosci nalezy:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacjg stuzbows niezwlocznie po rozpoczeciu shuzby w
pomieszczeniu,

2) sprawdzenie stanu faktycznego z dokumentacja stuzbowa w odniesieniu do o0s6b
umieszezonych w pomieszczeniu oraz ich depozytdéw i odnotowanie tego w ksigzce
przebiegu stuzby, w tym podanie liczby osdb umieszczonych w pomieszczeniu,

3) przydzielanie zadan policjantom pelnigeym shuzbe w pomieszezeniu lub pracownikom
oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu shuzby;

4) rozmieszczanie w pomieszczeniu osob zatrzymanych lub doprowadzonych w celu
wylrzezwienia;

5) informowanie pracownikéw o zwolnieniu pokoju;

6) niezwloczne informowanie dyzumego jednostki o wydarzeniach nadzwyczajnych lub
innych zdarzeniach stanowigcych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenistwa oséb w
nim umieszczonych oraz odnotowanie tego w ksiagzce przebiegu shuzby;

7) szczegdlowe sprawdzanie czy dokumentacja zwigzana z przyjeciem, przekazaniem,
wydaniem lub zwolnieniem osoby zatrzymanej jest kompletna i nie zawiera bledow, a
w przypadku stwierdzenia nieprawidlowoséci w tej dokumentacji niezwloczne
informowanie dyzurnego jednostki oraz odnotowanie tego faktu w ksigzce przebiegu
stuzby;

8) pizyjmowanie, przekazywanie, wydawanie 1 terminowe zwalnianie 0s6b
zatrzymanych oraz odnotowanie tych czynnosei w ksigzce przebiegu shuizby i w
ksigzce ewidencji 0sob;

9) odmowa przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia osoby zatrzymanej w
przypadku stwierdzenia nieprawidlowosdci w dokumentacji, stanowiacej podstawe
przyjecia, przekazania, wydania lub zwolnienia tej osoby, oraz odnotowanie tych
czynnosci w ksigzce przebiegu stuzby;

10) sprawdzenie osoby w przypadku, o ktérym mowa w § 28 ust. | pkt 1;

11) niezwloczne zapoznanie osoby przyjmowanej do pomieszczenia oraz kazdorazowo na
jej prosbe z regulaminem pobytu w pomieszezeniu i odnotowanie tego w ksigzce
przebiegu shuzby,

12) przyjmowanie zgloszen o zlym stanie zdrowia oséb umieszczonych w pomieszezeniu
oraz niezwloczne informowanie o tym dyzurnego jednostki i odnotowanie tych
czynnosci w ksiazce przebiegu shizby;

13) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o koniecznoscei badania lekarskiego w
przypadku podejrzenia, ze osoba umieszczona w pomieszezeniu jest chora zakaznie
lub zakaZzona oraz odnotowanie tego w ksigzce przebiegu shuzby,

14) niezwloczne informowanie dyzurnego jednostki o wynikajacej z decyzji lekarza
konieczno$ci zwolnienia z pomieszczenia osoby w nim umieszczonej ze wzgledu na
jej stan zdrowia zagrazajacy zyciu lub zdrowiu oraz odnotowanie tego w ksigzce
przebiegu shuzby;

15) niezwloczne informowanie kierownika jednostki lub esoby przez niego upowaznione;j,
a podczas ich nieobecnoscei dyZzumego jednostki o koniecznosei zastosowania kaftana
bezpieczefistwa lub paséw obezwladniajacych i stosowanie si¢ do polecen w tym
zakresie oraz odnotowanie tych czynnosci w ksigzce przebiegu stuzby;

16) informowanie dyzurnego jednostki co najmniej na trzy godziny przed uptywem czasu
zatrzymania osoby zatrzymanej o uplywajacym terminie pobytu oraz ustalenie
dalszego sposobu postepowania z tg osobg 1 odnotowanie tego w ksigzce przebiegu
shuzby;




17) niezwloczne informowanie osoby, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, o stwicrdzonych
nieprawidlowosciach w wyposazeniu i zabezpieczeniu technicznym pomieszczenia
oraz o innych nieprawidlowosciach mogacych stwarzaé zagrozenie dla
bezpieczefistwa przebywajacych w nim os6b i odnotowanie tego w ksigzce przebiegn
shuzby;

18) przyjmowanie présb, skarg i wnioskow od 0séb umieszezonych w pomieszezeniu oraz
przekazywanie ich osobie, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, i odnotowanie tych czynnosci
w ksiazce przebiegu stuzby.

Do obowigzkow policjantoéw pelnigcych shuzbe w pomieszezeniu w szezegdlnosei nalezy:

1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa wust. 1 pkt 11i2;

2) wykonywanie polecen dyzurnego zmiany;

3) niezwloczne informowanie dyzurnego zmiany o wydarzeniach nadzwyczajnych lub
innych zdarzeniach stanowiacych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenistwa 0séb w
nim umieszczonych, o stwierdzonych nieprawidtowosdciach w wyposazeniu i
zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie przedsiewzie¢ zmierzajacych do
eliminacji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksiazce przebiegu shuzby;

4) przyjmowanie zgloszen o ztym stanie zdrowia 0séb umieszczonych w pomieszezeniu
oraz niezwloczne informowanie o tym dyzurnego zmiany i odnotowanie tego w
ksiazce przebiegu stuzby;

5) niezwloczne informowanie dyzurmnegoe zmiany o koniecznosci przeprowadzenia
badania lekarskiego w przypadku podejrzenia, ze osoba umieszczona w
pomieszezeniu jest chora zakaZnie lub zakazona oraz odnotowanie tego w ksiazce
przebiegu shuzby;

6) niezwloczne informowanie dyZzumego zmiany o wynikajacej z decyzji lekarza
koniecznosei zwolnienia z pomieszczenia osoby umieszezonej w pomieszezeniu ze
wzgledu na jej stan zdrowia zagrazajacy zyciu lub zdrowiu oraz odnotowanie tego w
ksigzce przebiegu stuzby;

7) przyjmowanie présb, skarg i wnioskéw od 0sdb umieszezonych w pomieszezeniu oraz
przekazywanie ich dyzumemu zmiany i odnotowanie tych czynnosci w ksiazce
przebiegu shuzby;

8) sprawdzanie czystodci, wymaganego stanu sanitarmego pomieszczenia i jego
Wyposazenia,

9) kontrolowanie zachowania si¢ oséb w pomieszczeniu oraz odnotowanie tego w
ksigzce przebiegu shuzby;

10) otwieranie i zamykanie wejs§¢, wyjs¢ 1 przejé¢ w pomieszezeniu, zgodnie z zasadami
ustalonymi w niniejszym zarzadzeniu;

11) sprawdzanie os6b umieszczonych w pomieszezeniu w przypadky, o ktérym mowa w
§28 ust. 1 pkt2-5;

12) wydawanie positkéw oraz napojéw osobom umieszczonym w pomieszezeniu oraz
odnotowanie tego w ksiazce przebiegu shuzby;

13) wydawanie lekéw i nadzorowanie ich zaZzywania przez osobe umieszczong w
pomieszczeniu w przypadku, gdy wynika to z zalecen lekarza oraz odnotowanie tych
czynnosci w ksigzce przebiegu stuzby.

W pomieszczeniu, w sktad kidrego wchodzi jeden oddzial, do obowigzkéw policjanta

pelnigcego stuzbg w szczegdlnosei nalezy:

1) wykonywanie zadan, o ktérych mowa wust. 1 pkt 1,214 - 181 ust. 2 pkt 8 - 13;

2) niezwiloczne informowanie dyzurnego jednostki o wydarzeniach nadzwyczajnych lub
innych zdarzeniach stanowiacych zagrozenie dla porzadku lub bezpieczenstwa oséb w
nim umieszczonych, o stwierdzonych nieprawidlowosciach w wyposazeniu i




zabezpieczeniu technicznym oraz podejmowanie przedsigwzie¢ zmierzajgcych do
eliminacji ujawnionego zagrozenia i odnotowanie tego w ksiazce przebiegu stuzby.

§ 16.
W przypadku zgloszenia przez zatrzymanego zamiaru whniesienia zazalenia na zatrzymanie,
zlozenia prosby, skargi lub wniosku, policjant pelnigcy shizbe w pomieszczeniu jest
obowigzany podja¢ czynnosci, majace na celu realizacje uprawnien zatrzymanego, a w
szczegolnodei udostepnic papier i przyrzady do pisania oraz zapewni¢ warunki umozliwiajace
sporzadzenie tych pism.

Rozdzial 4
Przyjmowanie, wydawanie, przekazywanie i zwalnianie 0séb umieszczonych w
pomieszezeniu

§17.

1. Dokumentem stanowigcym podstawg przyjgcia do pomieszeczenia osoby zatrzymanej jest
kopia protokoltu zatrzymania tej osoby oraz nakaz przyjecia:

1) opatrzony stemplem nagléwkowym jednostki organizacyjnej Policji oraz podpisem i
picczecia:

a) kierownika komdrki organizacyjnej jednostki organizacyjnej Policji lub jednostki
organizacyjnej Policji, do dyspozycji kidre] pozostaje osoba zatrzymana, albo ich
zastepcow,

b) dyzurnego jednostki pod nieobecnos$¢ osdéb wymienionych w lit. a, albo

2) wystawiony przez inny uprawniony podmiot.

2. Dokumentem dodatkowo wymaganym do przyj¢cia do pomieszezenia osoby posiadajacej
widoczne obrazenia ciala jest notatka stuzbowa dotyczaca okoliczno$ei ich powstania albo
raport - je$li wynika to z odrgbnych przepiséw, sporzadzone przez wykonujacego
doprowadzenie lub konwdj.

§18.

Policjant przyjmujacy osob¢ do pomieszczenia jest obowigzany w szczegdlnosci:

1) sprawdzi¢ zgodno$é danych osobowych osoby przyjmowanej z danymi zawartymi w
dokumentach, stanowigcych podstawe jej przyjecia;

2) przeprowadzié¢ rozmowe z:

a) wykonujacym doprowadzenie lub konwé] na temat zachowania osoby
przyjmowane] podczas jej zatrzymania, doprowadzenia lub konwoju w celu
ustalenia, czy nie wymaga szczegdlnego nadzoru,

b) osobg przyjmowana w celu uzyskania dodatkowych informaciji co do jej stanu
zdrowia oraz ewentualnej potrzeby przeprowadzenia badan lekarskich;

3) wezwaé osobg przyjmowana do wydania przedmiotow, ktérych posiadanie w
pomieszczeniu jest zabronione, a nastepnie sprawdzi¢ czy nie posiada ona takich
pizedmiotéw;

4) przyjaé depozyt w obecnosci wykonujacego doprowadzenie lub konwdj 1 wypetni¢ kwit
depozytowy;

5) przedlozy¢ kwit depozytowy do podpisu osobie przyjmowanej oraz wykonujacemu
doprowadzenie lub konwoj;

6) umiesci¢ depozyt w worku Iub kopercie opatrzonej imieniem i nazwiskiem osoby
przyjmowanej oraz numecrem kwitu depozytowego, a nastepnie zlozy¢ depozyt w
magazynie depozytowym,;




7} odnotowac w:
a) ksigzce ewidencji osob - nazwe komorki organizacyjnej jednostki organizacyjnej
Policji lub jednostki organizacyjnej Policji albo organu, do dyspozycji ktdrego
pozostaje osoba przyjeta do pomieszczenia,
b) ksigzce przebiegu shuzby - przeprowadzenie rozmowy, o ktdrej mowa w pkt 2.

§ 19,
Dokumentem stanowigcym podstawe wydania osoby zatrzymanej w celu przeprowadzenia z
jej udziatem czynnoéci stuzbowych jest nakaz wydania:
1) opatrzony stemplem nagléwkowym jednostki organizacyjnej Policji oraz podpisem i
pieczecia:

a) kierownika komérki organizacyjnej jednostki organizacyjnej Policji lub jednostki
organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktérej pozostaje osoba zatrzymana, albo ich
zastgpeow,

b) dyzurnego jednostki pod nieobecno$é oséb wymienionych w lit. a, albo

2) wystawiony przez inny uprawniony podmiot.

§ 20.

Policjant wydajacy osobe zatrzymang jest obowigzany w szczegdlnosci;

1) zazadaé od przejmujacego osobg zatrzymang okazania legitymacji stuzbowej i sprawdzié
zgodno$¢ danych w niej zawartych z danynmi zawartymi w nakazie wydania;

2) sprawdzi¢ czy osoba zatrzymana nie posiada przedmiotéw, ktorych posiadanie w
pomieszezeniu jest zabronione;

3) przedlozyé przejmujacemu osobg zatrzymana nakaz wydania do podpisu;

4) odnotowaC¢ w ksiazce przebiegu stuzby i w ksigzce ewidencji osdéb wydanie osoby
zatrzymanej oraz jej powrot, a w nakazie wydania odnotowac dat¢ i godzine powrotu tej
osoby do pokoju lub pomieszczenia.

§21.
Dokumentem stanowigcym podstawe przekazania osoby zatrzymanej jest nakaz przekazania:
1) opatrzony stemplem nagléwkowym jednostki organizacyjnej Policji oraz podpisem i
pieczgcia:

a) kierownika komdrki organizacyjnej jednostki organizacyjnej Policjii lub jednostki
organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktorej pozostaje osoba zatrzymana, albo ich
zastepcow,

b) dyzurnego jednostki pod nieobecno$é oséb wymienionych w lit. a, albo

2) wystawiony przez inny uprawniony podmiot.

§ 22.
I. Policjant przekazujacy osobe zatrzymang jest obowiazany w szczegdlnosci:

1) zazada¢ od przejmujacego osobg zatrzymang okazania legitymacji shuzbowej i
sprawdzi¢ zgodno$¢ danych w niej zawartych z danymi zawartymi w nakazie
przekazania;

2) sprawdzi¢ czy osoba zatrzymana nie posiada przedmiotéw, ktorych posiadanie w
pomieszezeniu jest zabronione;

3) wyda¢ za pokwitowaniem depozyt oraz:

a) zwroci¢ osobie zatrzymanej przedmioty, ktore nie zagrazaja bezpieczenstwu utraty
zycia lub zdrowia,




b) przekaza¢ przejmujacemu dokumenty tozsamodci, $rodki platnicze, przedmioty
wartodciowe, $rodki tacznosei oraz przedmioty, ktére mogg stanowié zagrozenie
zycia i zdrowia podezas doprowadzenia lub konwoju,

4) odnotowa¢ w kwicie depozytowym odmowe potwierdzenia zwrotu depozytu przez
osobg zatrzymana, a nasigpnie przedlozyé kwit depozytowy do podpisu
przejmujacemu osobe zatrzymang w celu potwierdzenia zwrotu depozytu.

§23.
Dokumentem stanowiacym podstawg zwolnienia osoby zatrzymanej z pomieszczenia jest
nakaz zwolnienia:
1) opatrzony stemplem nagléwkowym jednostki organizacyjnej Policji oraz podpisem i
pieczgcia:

a) kierownika komorki organizacyjnej jednostki organizacyjnej Policji lub jednostki
organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktdrej pozostaje osoba zatrzymana, albo ich
zastepcow,

b) dyzurnego jednostki pod nieobecnoé¢ osdéb wymienionych w lit. a, albo

2} wystawiony przez inny uprawniony podmiot.

§ 24,

Policjant zwalniajacy osobe zatrzymana jest obowiazany w szczegdlnodei:

1) sprawdzi¢ czy nie posiada ona przedmiotow, ktorych posiadanie w pomieszczeniu jest
zabronione;

2) zwrbci¢ osobie zatrzymanej za pokwitowaniem depozyt oraz przedlozy¢ jej do podpisu
kwit depozytowy;

3) odnotowa¢ w kwicie depozytowym odmowe potwierdzenia zwrotu depozytu przez osobg
zatrzymang, a nastepnie w celu potwierdzenia zwrotu depozytu przedlozyé kwit
depozytowy do podpisu innej osobie, w obecnosci ktorej nastapita odmowa;

4) odnotowa¢ zwolnienie osoby zatrzymanej w ksigzce przebiegu shizby podajac jego
przyczyng oraz w ksiazce ewidencji 0s6b podajac date i godzine zwolnienia.

§ 25,
W przypadku, gdy nie wynika to z przepiséw powszechnie obowigzujacych, a osoba
zatrzymana umieszczona zostala na podstawie nakazu przyjecia wystawionego przez
podmiot, o ktérym mowa w § 17 ust. 1 pkt 2, przekazanie, wydanie albo zwolnienie tej osoby
nastepuje odpowiednio na podstawie nakazu przekazania, wydania albo zwolnienia
wystawionego przez ten podmiot.

§ 26.
1. Nakaz przyjeeia, przekazania, wydania lub zwolnienia osoby zatrzymanej moze zostaé
przestany telefaksem,
2. W przypadky, o ktdrym mowa w ust. 1, dyzurny jednostki jest obowigzany telefonicznie
potwierdzi¢ u wystawcy nakazu jego prawdziwo$é 1 odnotowaé to na jego odwrocie.

§27.
W przypadku $mierci albo ucieczki osoby zatrzymanej policjant pelnigey shuzbe w
pomieszczeniu przekazuje jej depozyt za pokwitowaniem prowadzacemu postepowanie w
sprawie, w ktorej osoba ta zostala zatrzymana,
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Rozdzial 4
Sprawdzanie 0s6b oraz kontrola pomieszczen

§ 28.
Policjant, o ktérym mowa w § 15, z zastrzeZzeniem ust, 4, jest obowigzany sprawdzié¢
odpowiednio osobg zatrzymang lub doprowadzong w celu wytrzeZwienia:
1) przed przyjeciem jej do pomieszczenia, wydaniem, przekazaniem lub zwolnieniem;
2) po opuszczeniu przez nig pokoju i po powrocie do niego;
3) przed przeniesieniem jej do innego pokoju;
4) w przypadku zaginigcia elementu wyposazenia pomieszczenia;
5) winnych sytuacjach uzasadnionych okoliczno$ciami oraz wzgledami bezpieczenstwa.
Do sprawdzenia, o ktérym mowa w ust. 1, mozna wykorzystaé srodki techniczne.
Sprawdzenie polega na stwierdzeniu czy osoba umieszezona w pomieszczeniu posiada
przedmioty, ktérych posiadanie w pomieszezeniu jest zabronione, i odebraniu tych
przedmiotow w przypadku ich ujawnienia.
Sprawdzenia powinien dokona¢ policjant tej samej plci co osoba, wobec ktorej czynnosé
ta jest przeprowadzana.
Sprawdzenie osoby nalezy odnotowaé w ksiazce przebiegu shuzby, a nazwe lub rodzaj
ujawnionych przedmiotéw wpisaé z oznaczeniem ich cech indywidualnych do kwitu
depozytowego.
W przypadku ujawnienia przedmiotow mogacych stanowié dowdd w sprawie nalezy
niezwlocznie powiadomié kierownika komoérki organizacyjnej jednostki organizacyjnej
Policji lub uprawniony podmiot, do dyspozycji ktérego pozostaje osoba umieszezona w
pomieszezeniu, w celu vzgodnienia dalszego sposobu postepowania z tymi przedmiotami.

§ 29.
Policjant pehliacy stuzb¢ w pomieszezeniu albo pracownik obowigzany jest do
przeprowadzenia kontroli wyposazenia pomieszczenia oraz poprawnosci dziatania
znajdujacych si¢ w nim urzgdzed, w tym urzadzen wplywajacych na poziom
bezpieczefistwa 0s0b przebywajacych w pomieszezeniu. Kontrolg przeprowadza sie
podczas kazdej zmiany stuzby oraz w innych przypadkach uzasadnionych wzgledami
bezpieczenstwa.
Przeprowadzenie kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, polega na sprawdzeniu stanu siatek,
krat, okien, drzwi, podlég, Scian, sufitdw, odwietlenia, instalacji przyzywowej lub
alarmowej 1 pozostalego wyposazenia pomieszezenia w celu stwierdzenia czy nie nosza
one oznak uszkodzen lub zmian wskazujacych na przygotowywanie ucieczki lub
zamachu.
W przypadku ujawnienia uszkodzefi lub zmian, o ktérych mowa w ust. 2, policjant
pelnigcy shuzbe w pomieszczeniu lub pracownik jest obowigzany niezwiocznie
poinformowaé¢ o tym bezposredniego przetozonego lub dyzurnego jednostki w celu
wylaczenia z uzytkowania tej czgdci pomieszezenia, w ktorej wjawniono uszkodzenia lub
zmiany, do czasu ich usunigcia.
W przypadku zaginigcia przedmiotéw stanowiacych wyposazenie pomieszcezenia nalezy
niezwlocznie dokonaé sprawdzenia oséb w nim umieszczonych, przeprowadzié
szczegdlows kontrole pomieszczenia oraz przedsigwzia¢ czynnoéci majace na celu
odnalezienie zaginionych przedmiotow.
Jezeli w pokoju przebywaja osoby zatrzymane lub doprowadzone w celu wytrzeZzwienia,
kontrolg, o ktérej mowa w ust. 1, przeprowadza policjant,
Wykonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 — 5, nalezy odnotowaé w ksigzce
przebiegu shazby.




Rozdzial §
Spos6b postgpowania w przypadku wydarzenia nadzwyczajnego

§ 30.

Policjanci, o ktérych mowa w § 15, odpowiednio do rodzaju zagrozenia podejmuja
przedsiewzigeia w celu zapobiezenia wydarzeniu nadzwyczajnemu, zwane dalej
»wzmozonymi $rodkami ostroznoéei”.
Wzmozone srodki ostroznoéci polegajg na;
1) uzyciu $rodkéw przymusu bezposredniego w postaci:

a) sily fizycznej,

b) kajdanek,

¢) pasOw obezwladniajacych,

d) kaftana bezpieczenstwa;
2) umieszczeniu osoby zatrzymanej lub doprowadzonej w celu wytrzezwienia w pokoju,

w ktérym nie przebywaja inne osoby.

. Uzycie $rodkéw przymusu bezposredniego nastepuje na zasadach i w przypadkach

okreslonych w przepisach w sprawie uzycia srodkdéw przymusu bezposredniego.

Policjant pelniacy stuzbe w pomieszczeniu odnotowuje w ksigzce przebiegu stuzby
zastosowanie wzmozonych $rodkéw ostroznosci oraz niezwlocznie informuje o tym
bezposdredniego przelozonego, a pod jego nieobecno$¢ dyzurmego jednostki.

§ 31.

W przypadku ujawnienia wydarzenia nadzwyczajnego policjant wykonujacy zadania w
pomieszczeniu jest obowiazany w szczegdlnosei do:

1)
2)
3)
4)

>)

niezwlocznego podjecia dzialan przeciwdzialajacych temu wydarzeniu;

uruchomienia instalacji alarmowej,

udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej, jezeli zachodzi taka potrzeba;
zabezpieczenia miejsca wydarzenia nadzwyczajnego oraz materialu pochodzacego z
zapisu urzadzen monitorujacych lub innych wzgdzen technicznych zwigkszajacych
poziom bezpieczenstwa 0sob zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia;
sporzadzenia notatki shuzbowej z przebiegu wydarzenia nadzwyczajnego i przekazania jej
odpowiednio bezposredniemu przetozonemu lub dyzumemu jednostki.

§ 32.

Przyczyny i okolicznosci wydarzenia nadzwyczajnego wyjasniane sa przez policjantow

wyznaczonych przez kierownika jednostki, w ktdrej znajduje sie pomieszczenie.

Z przebiegu czynnodci, o ktérych mowa w ust. 1, sporzadza si¢ meldunek, ktéry przesyla

si¢ w terminie 7 dni od daty wydarzenia nadzwyczajnego do komorki, o ktorej mowa w

§ 5ust. 2.

Meldunek, o ktérym mowa w ust. 2, w szezegdlnodei powinien zawieraé nastepujgce

informacje:

1) czas, miejsce oraz rodzaj wydarzenia nadzwyczajnego;

2) nazwe jednostki, w pomieszczeniu ktdrej doszto do wydarzenia nadzwyczajnego;

3) stopien, imi¢ i nazwisko oraz staz stuzby policjanta, o ktérym mowa w § 15,
pelniacego stuzbe w pomieszezeniu w czasie, w ktérym doszlo do wydarzenia
nadzwyczajnego, oraz termin, w ktérym uczestniczyt on w doskonaleniu zawodowym,
o ktérym mowa w § 3 ust. 1;

4) dane osobowe osoby lub 0s6b uczestniczacych w wydarzeniu nadzwyczajnym;

5) szczegodlowy opis wydarzenia nadzwyczajnego;

6) czynnoéci podjete po wydarzeniu nadzwyczajnym;




7) dane osobowe osoby uczestniczacej w czynnosciach, o ktérych mowa w pkt 6;

8) przepisy stuzbowe, co do ktérych zachodzi przypuszezenie ich naruszenia;

9) przedsiewzigcia zmierzajace do wyeliminowania w przysztodci podobnych wydarzen
nadzwyczajnych.

4. Meldunek, o ktérym mowa w ust. 2, podlega analizie przez policjantéw komorek, o
ktorych mowa w § 5 ust. 2, ktéra w terminie 14 dni od wydarzenia nadzwyczajnego
nalezy przedlozy¢ do akceptacii kierownikowi komérki, o ktérej mowa w § 5 ust. 2.

5. Po akeceptacji analizy jej kopig¢ przesyla sie do komérki organizacyjnej komendy
wojewodzkiej (Stolecznej) Policji whasciwej do spraw kontroli oraz do komorki
organizacyjnej Komendy Giéwnej Policji wlasciwej do spraw prewenciji.

Rozdziat 7
Przepisy przejsciowe i konicowe

§ 33.
Dopuszcza sig prowadzenie dokumentacji stuzbowej wedtug wzoréw dotychczasowych do
wyczerpania zapasow, nie dluzej jednak niz do dnia 31 grudnia 2010 1.

§ 34,
Traci moc rozkaz nr 7 Komendanta Gldéwnego Policji z dnia 10 listopada 1994 roka w
sprawiec wyposazenia i zabezpieczenia technicznego pomieszczen przeznaczonych dla oséb
zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia oraz w sprawie petnienia shuzby
przez policjantdw w tych pomieszczeniach.

§ 35.
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.

KOMENDANT GLOWNY POLICJI

. insp. Andrzej MATEJUK
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Zalgeznik nr 5

WZOR

"""" (stempel naglowkowy 1 dz)

" (misscowosé, data i godzina wystawionia nakar)

NAKAZ |
PRZYJECIA/ PRZEKAZANIA/ ZWOLNIENIA °
OSOBY ZATRZYMANEJ
NaKAZUJE ..o S(E) ™ et
(imig i nazwisko zatrzymanego) {(imie ojca)
S W e JrPESEL [T T T T T T TT T T
{(data urodzenia) {miejsce urodzenia)

L. ¥ " . I3
PRZYJAC ? do pomieszczenia dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu
WytrzeZwienia, do dYSPOZYCI «..ovvvvirieeie e
(stopieri, imig i nazwisko, stanowisko kierownika komoérki organizacyjnej jednostki organizacyjnej

Poligji lub jednostki organizacyjnej Policji, do dyspozycji ktdrej pozostaje osoba zatrzymana)
PRZEKAZAC ? ...ttt soesostetes e

Policji, w kidrej stuzbe petni przejmujacy osobe zatrzymana, nr legitymacji stuzbowej)

weelu. o O e,
{cel przekazania) (miejsce przekazania)

ZWOLNIC ” 7z pomieszczenia dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu

wytrzezwienia, W dnil ..., o godzinie .................. e
{data zwolnienia) (godzina zwolnienia)

(podpis i pieczgé kierownika komérki organizacyjnej
Jjednostki organizacyjnej Policji lub jednostki organizacyjnej
Policji, do dyspozycji ktorej pozostaje osoba zatrzymana,
albo ich zastepcéw albo dyzurnego jednostki)

" niepotrzebae skreslié




Zalgeznik nr 6

WZOR
"""""" (stempel naglowkowy, 1. dzy
Wazny w dniu wystawienia ...
{(migjscowosé, data)
NAKAZ WYDANIA
OSOBY ZATRZYMANEJ

Do przejecia zatrzymanego upowazniam: ...
(stopied hub stanowisko, imie 1 nazwisko

{(podpis i pieczeé kierownika komorki organizacyjnej jednostki
organizacyjnej Policji lub jednostki organizacyjnej Policji, do
dyspozycji ktére] pozostaje osoba zatrzymana, atbo ich
zast¢pedw albo dyzurnego jednostki)

1. Osobg zatrzymang przejatem wdniu ...l rrogodz. ...............

(czytelny podpis przejmujacego osobe zatrzymana)

2. Osobg zatrzymang przyjatem do pokoju /pomieszczenia 7 w dniu
................... r.ogodz. .........

(czytelny podpis policjanta przyjmujacego osobe zatrzymang
do pemieszezenia dla os6b zatrzymanych lub doprowadzonych
w celu wylrzeZwienia)

") Niepotrzebne skreslié




