w sprawie zasad organizacji i funkcjonowania posterunku Policji

Rozdzial 1

Postanowienia ogéine

§1

Whytyczne okreslajg tryb tworzenia w strukturach organizacyjnych jednostek Policji
komodrek o nazwie posterunek Policji oraz szczegolowy zakres zadan dla tego
rodzaju komorki organizacyjne;j.

§2
Posterunki Policji tworzy sie w celu usprawnienia realizacji podstawowych zadan
Policji na terenach gmin wiejskich i miejskich pozbawionych siedzib komisariatow
Policji a w szczegolnosci:

1) zapewnienia mieszkancom z tych terendéw mozliwosci sygnalizowania ub
zgtaszania Policji o zdarzeniach i sytuacjach zagrazajacych
bezpieczenstwu ludzi i mienia a takze bezpieczefstwu i porzadkowi
publicznemu;

2) stworzenia warunkdw umozliwiajgcych szybszg reakcje Policji na sygnaly
i zgtoszenia, o ktorych mowa w pkt 1.

§3
Decyzja o utworzeniu posterunku Policji powinna byé poprzedzona analiza
stanu bezpieczefistwa na terenie gminy lub gminy — miasta oraz konsultacjami
z przedstawicielami samorzadu terytorialnego.

§4
Przystepujgc do tworzenia posterunku Policji w szczeg6inosci nalezy zbadaé
mozliwosci pomocy ze strony wiadz gminnych w zakresie udostepnienia nieodplatnie

lub na preferencyjnych warunkach lokalu na siedzibe posterunku, a takze gotowosé




uzupeinienia etatébw na zasadach okreslonych w art. 13 ust. 4 ustawy z dnia
6 kwietnia 1990 r. o Policji {Dz. U. z 2002 r. Nr 7, poz. 58 z pozn. zm.h).
§5

Przez uzyte w wytycznych okreslenia nalezy rozumiec:

1) ,policjant posterunku Policji” — kazdy policjant petniacy stuzbe w komoérce do
spraw prewencji lub w komérce do spraw kryminalnych posterunku Policji bez
wzgledu na zajmowane stanowisko policyjne;

2) ,policjant komorki ds. kryminalnych” — kazdy policjant peiniacy stuzbe w komérce
do spraw kryminalnych posterunku Policji bez wzgledu na zajmowane stanowisko

policyjne.

Rozdzial 2

Struktura organizacyjna i etatowa posterunku Policji

§6
W skiad obsady posterunku Policji powinni wchodzi¢ doswiadczeni policjanci
stuzby prewencyjnej i kryminalnej.
§7
Posterunek Policji jest kombrka organizacyjng w strukturach jednostki Policji
posiadajaca stanowisko kierownicze.
§8
Struktura organizacyjna posterunku Policji skiada sie z komorek nizszego szczebla
0 nazwach: do spraw prewencji i do spraw kryminalnych.
§9
W strukturze etatowej posterunku Policji, poza stanowiskiem kierownika posterunku
Policji, moga wystepowaé nastepujgce stanowiska policyjne:
1) asystent;
2) dzielnicowy;
3) referent,
4) policjant.

! Zmiany do ustawy powolanej w przypisie opublikowane zostaly w Dz. U. z 2002 r. Nr 19, poz. 185, Nr 74,
poz. 676, Nr 81, poz. 731, Nr 113, poz. 984, Nr 115, poz. 996, Nr 153, poz. 1271, Nr 176, poz. 1457 i Nr 200,
poz. 1688 oraz z 2003 r. Nr 90, poz. 844, Nr 113, poz. 1070, Nr 130, poz. 1188 i 1190, Nr 137, poz. 1302, Nr
166, poz. 1609, Nr 192, poz. 1873 i Nr 210, poz. 2036.




Rozdziat 3
Zakres dzialania posterunku Policji i zadan kierownika i policjantow
posterunku Policji
§ 10

Do zakresu dziatania posterunku Policji nalezy:

1)

a)

b)

c)

2)

3)
4)

realizowanie zadan stuzby prewencyjnej, a w szczegd6lnosci:

przeciwdziatanie popetnianiu przestepstw | wykroczedh w miegjscach
publicznych,

ujawnianie, zapobieganie i zwalczanie zjawisk patologii spotecznej, zwlaszcza
wsrod dzieci i mtodziezy,

kreowanie w spolecznos$ciach lokalnych pozytywnego wizerunku Policji oraz
podejmowanych przez Policje dzialan na rzecz bezpieczenstwa i porzadku
publicznego;

ujawnianie przestepstw i wykroczen oraz wykrywanie ich sprawcow;
realizowanie zadan administracyjno-porzadkowych;

wspotdziatanie z samorzgdem terytorialnym oraz innymi podmiotami
dziatajagcymi na rzecz bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

§ 1

Do zadan kierownika posterunku Policji nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

planowanie, organizowanie i nadzoér nad realizacjg zadaii wynikajacych
z zakresu zadan posterunku Policji;
wspoipraca z kierownikami innych komoérek jednostki Policji w zakresie
wilasciwosci rzeczowej posterunku Policji;
sprawowanie nadzoru nad wiasciwym przygotowaniem i Kkierowaniem
policjantow do stuzby;
wspolpraca z podmiotami pozapolicyjnymi realizujgcymi zadania na rzecz
bezpieczenstwa i porzadku publicznego a zwlaszcza z samorzadem lokalnym;
przyjmowanie obywateli w sprawie uwag dotyczacych pracy policjantéw
posterunku Policji;
podejmowanie dziatan majgacych na celu:

a) wprowadzanie rozwigzan usprawniajgcych wykonywanie zadan

stuzbowych,
b) czynne uczestniczenie w procesie doskonalenia zawodowego

policiantow w zakresie nabywania umiejgetnosci teoretycznych




i praktycznych wymaganych przy petnieniu stuzby na poszczegéinych
stanowiskach w posterunku Policji,

c) ksztaltowanie wiasciwych postaw etycznych wsrod policjantow,

d) tworzenie warunkow sprzyjajacych komunikacji interpersonalne;,

e) wiasciwg adaptacje zawodowsa policjantéw,

f) utrzymywanie wlasciwego poziomu dyscypliny stuzbowej,

g) zapewnienie gotowosci alarmowej policjantow,

h) zapewnienie warunkéw do wiasciwego przechowywania stuzbowej
broni palnej zgodnie z przepisami wydanymi przez Komendanta
Gtéwnego Policji,

i} realizacje zadan z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, ochrony
przeciwpozarowej oraz medycyny pracy,

i} przestrzeganie tajemnicy ustawowo chronionej oraz stuzbowej,

k) uzytkowanie i konserwacje sprzetu oraz urzgdzeh bedacych na
wyposazeniu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami, a takze
utrzymywanie czysto$ci pomieszczen i estetyki w obrebie siedziby
posterunku Policji.

§12

1. Dzielnicowy posterunku Policji realizuje zadania i czynnos$ci stuzbowe zgodnie
z przepisami zawartymi w zarzadzeniu Nr 15/99 Komendanta Gtéwnego Poligji
z dnia 23 wrzesnia 1998 r w sprawie metod i form wykonywania zadan przez
dzielnicowego i kierownika rewiru dzielnicowych (Dz. Urz. KGP Nr 15, poz. 107
z pbzn. zm.).

2. Policjant posterunku Policji petnigcy stuzbe patrolowg realizuje zadania
i czynno$ci stuzbowe zgodnie z przepisami zawartymi w zarzadzeniu Nr 494 KGP
z dnia 25 maja 2004 r. w sprawie metod i form wykonywania zadan przez
policjantdw petnigcych stuzbg patrolowa (Dz. Urz. KGP Nr 8, poz. 33),
a w szczegobinosci:

1) zapobiega popetnianiu przestepstw i wykroczenn w miejscach publicznych,
a w przypadku ich =zaistnienia podejmuje czynnosci w celu ustalenia
| zatrzymania sprawcow tych czynéw;

2) reaguje na wszelkie zachowania mogace stanowié zagrozenie dla
bezpieczefistwa osbb i mienia lub naruszajgce porzadek publiczny;

3) dokonuje sprawdzefi osdb podejrzewanych o popetnianie czynow

zabronionych prawem i miejsc ich przebywania;




4) sprawdza zabezpieczenie obiektéw zagrozonych przestepczoscia,

5) egzekwuje przestrzeganie przepisdbw porzadkowych i administracyjnych
ogdlnie obowiazujacych oraz przepisow prawa migjscowego.

3. Policjant komorki ds. kryminalnych:

1) prowadzi rozpoznanie operacyjne, w ramach ktdrego wspdlpracuje
z informatorami i osobami anonimowymi, zaklada i prowadzi teczki
rozpoznania;

2) wykonuje czynno&ci zwigzane z przyjeciem zawiadomienia o przestepstwie
i wykroczeniu;

3) prowadzi postepowania w sprawach o wykroczenia;

4) prowadzi czynnosci sprawdzajgce;

5) prowadzi postepowania przygotowawcze o przestepstwa wymienione w art.
325b § 1 kpk - na wniosek kierownika posterunku Policji lub samodzielnie
komendant komisariatu Policji lub komendant powiatowy Policji moze podjaé
decyzie o przejeciu postepowania przez komorke organizacying stuzby
kryminalnej wyzszego szczebla;

5) wykonuje czynnosci procesowe w ramach pomocy prawnej.

4. Ponadto, kazdy policjant peinigcy stuzbe w strukturach posterunku Policji ma
obowigzek:

1) zbierania informacji 0 osobach, podmiotach, zdarzeniach oraz wszelkich
zjawiskach pozostajgcych w zainteresowaniu Policji, w drodze realizacji
podstawowych metod pracy operacyjnej;

2) udziatu w przedsiewzigciach profilaktyczno — edukacyjnych na rzecz lokainej
spoteczno$ci podejmowanych przez Policje oraz inne podmioty pozapolicyjne;

3) realizowania czynnosci administracyjno - porzadkowych w zakresie
okreslonym obowigzujgcymi przepisami;

4) wykonywania w niezbednym zakresie czynnosci zwigzanych ze zgtoszeniem
o popetnionym przestepstwie lub wykroczeniu.

§13
W zakresie planowania i peinienia stuzby patrolowej nalezy w szczegbinosci
uwzglednic, ze:

1) stuzba patrolowa na terenie dziatania posterunku Policji peiniona jest
w oparciu o plan dyslokacji jednostki organizacyjnej Policji, w strukturach
ktérej funkcjonuje posterunek Policji;




2) biezacego rozmieszczenia sit i Srodkdw na terenie dziatania posterunku Policji
w uzgodnieniu z osobg odpowiedzialng za dyslokacje stuzby w jednostce
organizacyjnej Policji dokonuje kierownik posterunku Policji lub wyznaczony
przez niego policjant;

3) odprawg do stuzby przeprowadza i rozliczenia z jej przebiegu dokonuje,
bezposrednio lub w innej przyjetej formie, kierownik posterunku Policji lub
wyznaczony przez niego policjant, albo policjant z jednostki nadrzednej;

4) sktad i liczebno&¢ patrolu okresla kierownik posterunku Policji lub wyznaczony
przez niego policjant, ktéry wyznacza jednoczesénie jego dowddce;

5) policjanci petigcy stuzbe w patrolu majg obowigzek utrzymywania biezacego
kontaktu za pomoca srodkéw facznosci ze stuzbg dyzurng jednostki Policii;

6) zmiana lub opuszczenie rejonu petnienia stuzby patrolowej moze nastgpit
takze na polecenie kierownika posterunku Policji wytgcznie za wiedzg i zgoda
dyzurnego jednostki Policji;

7) stuzbe patrolowg petnia  policjanci samodzielnie lub  wspdinie
z przedstawicielami innych podmioidw, o kidrych mowa w § 8 zarzadzenia
Nr 494 KGP z dnia 25 maja 2004 r. w sprawie metod i form wykonywania
zadan przez policjantéw petnigcych sfuzbe patrolowa (Dz. Urz. KGP Nr 8,
poz. 33).

§14
1. Kierownik posterunku Policji prowadzi:
1) rejestr spraw przydzielonych policjantowi posterunku Policiji,
2) ksiazke stuzby w patrolach, obchodach i na posterunku;
3) ksiazke odpraw do stuzby;
4) grafik stuzby;
5) zeszyt rozliczen policjantéw posterunku Policii;
6) ewidencje wynikow pracy policjantéw posterunku Policji;
7) zeszyt przyjeé interesantéw w sprawach uwag i wnioskéw dotyczacych pracy
policjantéw posterunku Policji.
2. Policjanci posterunku Policji prowadzacy sprawy operacyine i procesowe dokonuja
ich rejestraciji w jednostce Policji, w strukturach ktorej funkcjonuje ta komaorka.
3. Wprowadzanie do uzyiku stuzbowego na posterunku Policji innej dokumentagji, niz
wymieniona w ust. 1, pozostawia sie do decyzji kierownika jednostki Policji, o ktorej
mowa w ust.2.




§15
4. Policjant posterunku Policji:
1) dokumentuje przebieg stuzby i wykonywane czynnoéci zgodnie z wymogami
okreslonymi w odrebnych przepisach;
2) utrzymuje stalg #gcznosé z dyzurnym jednostki Policji;
3) petni stuzbg w umundurowaniu stuzbowym, za wyjatkiem przypadkow

uzasadnionych potrzebami stuzby zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami.

Rozdzial 4
Postanowienia koncowe

§ 16
Tracg moc wytyczne nr 4 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 17 kwietnia 2002 r.
w sprawie organizacji oraz szczego6lowych zadan posterunku Policji (Dz. Urz. KGP
Nr 6, poz. 35).

§17
Wytyczne wchodzg w zycie po uplywie 14 dni od dnia podpisania.

KOMENDANT GLOWNY POLICJI

generalny inspektor Leszek SZREDER




